
2 декабря 2025 года

ИЗДАЕТСЯ 
С ОКТЯБРЯ 
2003 ГОДА

Официальное издание 
         Северского района

СЕГОДНЯ В ВЫПУСКЕ:

Официальные материалы
Григорьевского и Шабановского поселений

АДМИНИСТРАЦИЯ ГРИГОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.12.2025 года                                                                                                                                                              № 217

станица Григорьевская

О проекте бюджета Григорьевского сельского поселения на 2026 год, 
о проекте индикативного плана социально-экономического развития 
Григорьевского сельского поселения на 2026 год, назначении даты 

проведения публичных слушаний, образованию оргкомитета
по проведению публичных слушаний

В соответствии со статьями 28, 52 Федерального закона от 6 ок-
тября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», положением 
о порядке организации и проведения публичных слушаний, обще-
ственных обсуждений в Григорьевском сельском поселении Се-
верского муниципального района Краснодарского края, утверж-
денным решением Совета Григорьевского сельского поселения 
от 18.11.2018 года № 192, администрация Григорьевского сель-
ского поселения Северского муниципального района Краснодар-
ского края, п о с т а н о в л я е т:

1. Назначить 16 декабря 2025 года на 17-00 часов в здании Григо-
рьевского дома культуры по адресу: ст. Григорьевская, ул. Ленина, 8 
проведение публичных слушаний по теме: «Рассмотрение проекта 
решения Совета Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края «О местном бюджете 
на 2026 год» и проекта индикативного плана социально-экономи-
ческого развития Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края на 2026 год».

2. Образовать оргкомитет по проведению публичных слушаний 
по теме: «Рассмотрение проекта решения Совета Григорьевского 
сельского поселения Северского муниципального района Крас-

нодарского края «О местном бюджете на 2026 год» и проекта 
индикативного плана социально-экономического развития Григо-
рьевского сельского поселения Северского муниципального района 
Краснодарского края на 2026 год», согласно приложения к настоя-
щему постановлению.

3. Опубликовать 02 декабря 2025 года проект решения Совета 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципального 
района Краснодарского края «О местном бюджете на 2026 год» 
в газете «Зори Предгорья».

4. Обнародовать 02 декабря 2025 года проект индикативного 
плана социально-экономического развития Григорьевского сель-
ского поселения Северского муниципального района Краснодар-
ского края на 2026 год в местах, отведенных для этих целей.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

6. Постановление вступает в силу со дня его опубликования 
(обнародования).

Глава Григорьевского сельского поселения 
Северского муниципального района 
Краснодарского края                                       Е.А. ПОДРУЖНАЯ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации Григорьевского сельского поселения 

Северского муниципального района Краснодарского края
от 01.12.2025 г. № 217

СОСТАВ
оргкомитета по проведению публичных слушаний по теме:

«Рассмотрение проекта решения Совета Григорьевского сельского поселения 
Северского муниципального района Краснодарского края «О местном бюджете 

на 2026 год» и проекта индикативного плана социально-экономического развития 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципального района 

Краснодарского края на 2026 год»
- Нешко Денис Иванович – член постоянной депутатской комиссии по вопросам экономики и бюджета Совета Григорьевского сель-

ского поселения;
- Шеренкова Людмила Семеновна – депутат Совета Григорьевского сельского поселения;
- Святова Марина Валерьевна – начальник финансового отдела.

Григорьевское сельское поселение

№100-101
(2693-2694)
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ПРОЕКТ

СОВЕТ ГРИГОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ
от __.12.2025 г.                                                                                                                                                                      № __

ст. Григорьевская

  О местном бюджете на 2026 год
В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федера-

ции, разделом 5 Положения о бюджетном процессе в Григорьев-
ском сельском поселении Северского муниципального района 
Краснодарского края, заслушав и обсудив внесенный админи-
страцией Григорьевского сельского поселения Северского муници-
пального района Краснодарского края проект решения «О местном 
бюджете на 2026 год», Совет Григорьевского сельского поселе-
ния Северского муниципального района Краснодарского края 
РЕШИЛ:

Статья 1.
1. Утвердить основные характеристики местного бюджета на 

2026 год:
1) общий объем доходов в сумме 19127,9тыс. рублей;
2) общий объем расходов в сумме 19127,9тыс. рублей;
3) верхний предел муниципального внутреннего долга Григорьев-

ского сельского поселения на 1 января 2027 года в сумме 0,0 тыс. 
руб., в том числе верхний предел долга по муниципальным гаранти-
ям Григорьевского сельского поселения в сумме 0,0 тыс. руб.;

4) профицит местного бюджета на 2026 год в сумме 0,0 тыс. руб..

Статья 2.
1. Утвердить объем поступлений доходов в местный бюджет по 

кодам видов (подвидов) доходов на 2026 год в суммах согласно 
приложению 1 к настоящему решению.

2. Утвердить в составе доходов местного бюджета безвозмезд-
ные поступления из краевого бюджета в 2026 году согласно при-
ложению 2 к настоящему решению.

3. Установить нормативы распределения доходов в местный 
бюджет на 2026 год согласно приложению 3 к настоящему ре-
шению.

Статья 3.
Установить, что безвозмездные поступления от физических 

и юридических лиц, имеющие целевое назначение, доброволь-
ные взносы и пожертвования, поступившие в местный бюджет, 
направляются в установленном порядке на увеличение расхо-
дов местного бюджета соответственно целям их предоставле-
ния.

В случае, если цель добровольных взносов и пожертвований, 
поступивших в местный бюджет, не определена, указанные сред-
ства направляются на финансовое обеспечение расходов мест-
ного бюджета в соответствии с настоящим решением.

Статья 4.
1. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по раз-

делам и подразделам классификации расходов местного бюд-
жета на 2026 год согласно приложению 4 к настоящему реше-
нию.

2. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по це-
левым статьям (муниципальным программам и непрограммным 
направлениям деятельности), группам видов расходов класси-
фикации расходов бюджетов на 2026 год, согласно приложению 5 
к настоящему решению. 

3. Утвердить ведомственную структуру расходов местного бюд-
жета на 2026 год согласно приложению 6 к настоящему реше-
нию.

4. Утвердить в составе ведомственной структуры расходов мест-
ного бюджета на 2026 год перечень и коды главных распорядите-
лей средств местного бюджета, перечень разделов, подразделов, 
целевых статей (муниципальных программ и непрограммных на-
правлений деятельности), групп видов расходов местного бюд-
жета.

5. Утвердить в составе ведомственной структуры расходов мест-
ного бюджета на 2026 год:

1) общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на ис-
полнение публичных нормативных обязательств в сумме 200,0 тыс. 
рублей;

2) размер резервного фонда администрации Григорьевского сель-
ского поселения Северского муниципального района Краснодарско-
го края в сумме 10,0 тыс. рублей.

6. Утвердить источники внутреннего финансирования дефици-
та местного бюджета, перечень статей источников финансирова-
ния дефицитов бюджетов на 2026 год согласно приложению 7 
к настоящему решению.

7. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, предоставля-
емых из местного бюджета в бюджет муниципального образова-
ния Северский муниципальный район Краснодарского края на осу-
ществление органами местного самоуправления муниципального 
района полномочий органов местного самоуправления в соответ-
ствии с заключенными соглашениями, в сумме 90,4 тыс. рублей 
согласно приложению 8 к настоящему решению. 

Статья 5.
1. Не использованные по состоянию на 1 января 2026 года остат-

ки межбюджетных трансфертов, предоставленных из местного 
бюджета в бюджет муниципального образования Северский район 
в форме иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое на-
значение, подлежат возврату в местный бюджет в сроки и в поряд-
ке, которые установлены администрацией Григорьевского сельско-
го поселения Северского муниципального района Краснодарского 
края.

Статья 6. 
Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального 

дорожного фонда Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края на 2026 год в сум-
ме 2972,2 тыс. рублей.

Статья 7.
1. Утвердить программу муниципальных внутренних заимство-

ваний Григорьевского сельского поселения Северского муници-
пального района Краснодарского края на 2026 год согласно при-
ложению 9 к настоящему решению. 

2. Утвердить программу муниципальных внешних заимствова-
ний Григорьевского сельского поселения Северского муниципаль-
ного района Краснодарского края на 2026 год согласно приложе-
нию 10 к настоящему решению. 

3. Утвердить программу муниципальных гарантий Григорьевского 
сельского поселения Северского муниципального района Красно-
дарского края в валюте Российской Федерации на 2026 год согласно 
приложению 11 к настоящему решению.

4. Утвердить программу муниципальных гарантий Григорьевского 
сельского поселения Северского муниципального района Красно-
дарского края в иностранной валюте на 2026 год согласно приложе-
нию 12 к настоящему решению.

Статья 8.
1. Субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий 

муниципальным учреждениям, а также субсидий, указанных в 
п. 6-8 ст.78 бюджетного кодекса РФ), индивидуальным предприни-
мателям, а также физическим лицам – производителям товаров, 
работ и услуг предоставляются: из местного бюджета - в случа-
ях, предусмотренных решением Совета Григорьевского сельского 
поселения Северского муниципального района Краснодарского 
края о местном бюджете, в порядке, установленном муниципаль-
ными правовыми актами администрации Григорьевского сельского 
поселения или актами уполномоченных ею органов местного са-
моуправления, за исключением случаев, указанных в пункте 2.1 
статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

2. Предоставление субсидий юридическим лицам (за исключе-
нием субсидий муниципальным учреждениям, а также субсидий, 
указанных в п. 6-8 ст.78 бюджетного кодекса РФ), индивидуаль-
ным предпринимателям, а также физическим лицам – производи-
телям товаров, работ и услуг осуществляется в случаях:

а) оказание мер социальной поддержки отдельным категориям 
граждан;

б) оказание поддержки субъектам малого и среднего предпри-
нимательства.

Статья 9.
1. Установить, что субсидии иным некоммерческим органи-

зациям, не являющимся муниципальными учреждениями, в со-
ответствии с пунктом 2 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации предоставляются в пределах бюджетных 
ассигнований и в случаях, предусмотренных приложением 7 к на-
стоящему решению, в порядке, установленном нормативными 
правовыми актами администрации Григорьевского сельского 
поселения Северского муниципального района Краснодарского 
края. 
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Статья 10.
1. Увеличить размеры денежного вознаграждения лиц, замеща-

ющих муниципальные должности Григорьевского сельского посе-
ления Северского муниципального района Краснодарского края, 
а также размеры месячных окладов муниципальных служащих 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципального 
района Краснодарского края в соответствии с замещаемыми ими 
должностями муниципальной службы Григорьевского сельского 
поселения Северского муниципального района Краснодарского 
края и размеры месячных окладов муниципальных служащих 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципально-
го района Краснодарского края в соответствии с присвоенными 
им классными чинами муниципальных служащих Григорьевского 
сельского поселения Северского муниципального района с 1 де-
кабря 2026 года на 4,0 процента».

2. Предусмотреть бюджетные ассигнования в целях повышения 
заработной платы (должностных окладов) работников муници-
пальных учреждений Григорьевского сельского поселения Север-
ского муниципального района Краснодарского края с 1 декабря 
2026 года на 4,0 процента.

3. Установить, что администрация Григорьевского сельского по-
селения Северского муниципального района Краснодарского края 
не вправе принимать решения, приводящие к увеличению в 2026 
году штатной численности муниципальных служащих, за исключе-
нием случаев принятия решений о наделении органов местного 
самоуправления Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края дополнительными 
функциями в пределах установленной в соответствии с законо-
дательством компетенции, требующими увеличения штатной чис-
ленности.

Статья 11.
Установить, что в 2026 году получатели средств местного бюд-

жета вправе предусматривать в заключаемых ими муниципаль-
ных контрактах (договорах) на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг (далее – договор) авансовые платежи в 
размере, установленном настоящей статьей, если иное не уста-
новлено федеральными законами, указами Президента Россий-
ской Федерации, настоящим решением или иным нормативным 
правовым актом Российской Федерации и Краснодарского края, 
в пределах лимитов бюджетных обязательств на соответствую-
щий финансовый год, доведенных до них в установленном по-
рядке на соответствующие цели:

1) в размере до 100 процентов от суммы договора:
а) об оказании услуг связи, о подписке на печатные издания и 

об их приобретении;

б) об обучении на курсах повышения квалификации, о прохож-
дении профессиональной переподготовки, о проведении обучаю-
щих семинаров;

в) об участии в научных, методических, научно-практических 
и иных конференциях;

г) о проведении государственной экспертизы проектной докумен-
тации и результатов инженерных изысканий, о проведении провер-
ки достоверности определения сметной стоимости строительства, 
реконструкции, капитального ремонта объектов капитального стро-
ительства;

д) о приобретении авиа- и железнодорожных билетов, билетов 
для проезда городским и пригородным транспортом, об осущест-
влении грузовых перевозок авиационным и железнодорожным 
транспортом;

е) о приобретении путевок на санаторно-курортное лечение;
ж) о проведении мероприятий по тушению пожаров;
з) на оказание депозитарных услуг;
и) об обязательном страховании гражданской ответственности 

владельцев транспортных средств и других видов обязательного 
страхования;

к) на проведение конгрессов, форумов, фестивалей, конкурсов, 
представление экспозиций Григорьевского сельского поселения 
Северского муниципального района Краснодарского края на меж-
дународных, всероссийских, региональных, национальных и иных 
выставочно-ярмарочных мероприятиях;

л) на приобретение объектов недвижимости в собственность 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципального 
района Краснодарского края;

2) в размере до 30 процентов от суммы договора – по осталь-
ным договорам. 

Статья 12.
Нормативные правовые акты администрации Григорьевского 

сельского поселения Северского муниципального района Крас-
нодарского края подлежат приведению в соответствие с насто-
ящим решением в двухмесячный срок со дня вступления в силу 
настоящего решения. 

Статья 13.
Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2026 года.

Глава Григорьевского сельского поселения 
Северского муниципального района 
Краснодарского края                                       Е.А. ПОДРУЖНАЯ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

Объем поступлений доходов в местный бюджет по кодам видов (подвидов) доходов на 2026 год
(тыс. рублей)

Код бюджетной классификации Наименование доходов Сумма

1 00 00000 00 0000 000 Доходы 14 292,1

1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 1 950,0

1 03 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации 2 972,2 

1 03 03000 01 0000 110 Туристический налог 15,0

1 06 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообло-
жения, расположенным в границах сельских поселений 1 605,0

1 06 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах 
сельских поселений 2 500,0

1 06 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических, обладающих земельным участком, расположенным в границах сель-
ских поселений 5 000,0

1 11 05025 10 0000 120
Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение 
договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением 
земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

249,9

2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 4 835,8

2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 4 835,8

2 02 10000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 4 343,2

2 02 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 492,6

Всего доходов 19 127,9

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.
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Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

Нормативы распределения доходов в местный бюджет на 2026 год

Наименование доходов Норматив 
отчисления

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений 100

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений 100

Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений 100

Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений 100

Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обяза-
тельств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением 
сельского поселения

100

Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненад-
лежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) сельского 
поселения

100

Денежные средства, изымаемые в собственность сельского поселения в соответствии с решениями судов (за исключением 
обвинительных приговоров судов) 100

Платежи по искам о возмещении ущерба, а также платежи, уплачиваемые при добровольном возмещении ущерба, причиненного 
муниципальному имуществу сельского поселения (за исключением имущества, закрепленного за муниципальными бюджетными 
(автономными) учреждениями, унитарными предприятиями)

100

Возмещение ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюд-
жета сельского поселения 100

Прочее возмещение ущерба, причиненного муниципальному имуществу сельского поселения (за исключением имущества, 
закрепленного за муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями, унитарными предприятиями) 100

Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом сельского поселения 
(муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта (за исключением муниципального контракта, финансируе-
мого за счет средств муниципального дорожного фонда)

100

Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, заключенного с муниципальным органом 
сельского поселения (муниципальным казенным учреждением), в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) 
от его исполнения (за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного 
фонда)

100

Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, финансируемого за счет средств муници-
пального дорожного фонда сельского поселения, в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчика) от его исполне-
ния

100

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)
Безвозмездные поступления из краевого бюджета в 2026 году

Код бюджетной классификации Наименование доходов Сумма

2 00 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления 4 835,8

2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 4 835,8

2 02 15000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 4 343,2

2 02 15001 00 0000 150 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета субъекта Российской Федера-
ции 4 343,2

2 02 15001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета 
субъекта Российской Федерации 4 343,2

2 02 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 492,6

2 02 35118 00 0000 150 Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты 462,6

2 02 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета органами 
местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов 462,6

2 02 30024 00 0000 150 Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской 
Федерации 30,0

2 02 30024 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов 
Российской Федерации 30,0
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Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам
классификации расходов местного бюджета на 2026 год

(тыс. рублей)

Наименование Расходов Рз ПР Сумма

1 2 3 8

ВСЕГО РАСХОДОВ 19127,9

Общегосударственные вопросы 01 00 7117,1

Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и муниципаль-
ного образования

01 02 1270,2

Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов 
субъектов Российской Федерации, местных 
администраций

01 04 5498,7

Обеспечение деятельности финансовых, налого-
вых и таможенных органов и органов финансово-
го (финансово-бюджетного) надзора

01 06 54,5

Резервные фонды 01 11 10,0

Другие общегосударственные вопросы 01 13 283,7

Национальная оборона 02 00 462,6

Мобилизационная и войсковая подготовка 02 03 462,6

Национальная безопасность и правоохрани-
тельная деятельность 03 00 50,0

Защита населения и территории от последствий 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера, пожарная безопасность

03 10 43,0

Другие вопросы в области национальной безопас-
ности и правоохранительной деятельности 03 14 7,0

Национальная экономика 04 00 3172,2

Дорожное хозяйство и дорожные фонды 04 09 2972,2

Связь и информатика 04 10 200,0

Жилищно-коммунальное хозяйство 05 00 3105,0

Коммунальное хозяйство 05 02 1800,0

Благоустройство 05 03 1305,0

Образование 07 00 60,0

Молодежная политика 07 07 60,0

Культура, кинематография 08 00 4835,0

Культура 08 01 4835,0

Социальная политика 10 00 215,0

Пенсионное обеспечение 10 01 200,0

Социальное обеспечение населения 10 03 15,0

Физическая культура и спорт 11 00 60,0

Массовый спорт 11 02 60,0

Средства массовой информации 12 00 50,0

Периодическая печать и издательства 12 02 50,0

Обслуживание государственного (муници-
пального) долга 13 00 1,0

Обслуживание государственного (муниципально-
го) внутреннего долга 13 01 1,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальным программам,  
непрограммным направлениям деятельности), группам видов расходов классификации расходов бюджета 

на 2026 год

Наименование ЦСР ВР Сумма

1 5 6 7

Всего: 19127,9

Муниципальная программа 
"Доступная среда" 02 0 00 00000 5,0

Доступная среда 02 1 00 00000 5,0

Обеспечение доступности 
для инвалидов и других 
маломобильных граждан 
объектов социальной инфра-
структуры

02 1 00 10660 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

02 1 00 10660 200 5,0

Муниципальная программа 
"Комплексное и устойчивое 
развитие в сфере дорожно-
го хозяйства"

04 0 00 00000 2972,2

Дорожная деятельность в 
отношении автомобильных 
дорог местного значения

04 1 00 00000 2372,2

Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования 
бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений) 100

Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 
года, подлежащие зачислению в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, по нормативам, действующим до 1 янва-
ря 2020 года

100
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Мероприятия, финансируе-
мые за счет средств дорож-
ного фонда

04 1 00 10360 2372,2

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

04 1 00 10360 200 2372,2

Обеспечение безопасности 
дорожного движения 04 2 00 00000 600,0

Мероприятия, финансируе-
мые за счет средств дорож-
ного фонда

04 2 00 10360 600,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

04 2 00 10360 200 600,0

Муниципальная программа 
"Обеспечение безопасно-
сти населения и развитие 
казачества"

05 0 00 00000 50,0

Мероприятия по преду-
преждению и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций, 
стихийных бедствий и их 
последствий 

05 1 00 00000 5,0

Предупреждение и ликвида-
ция последствий чрезвычай-
ных ситуаций и стихийных 
бедствий природного и 
техногенного характера

05 1 00 10100 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

05 1 00 10100 200 5,0

Поддержка и развитие Кубан-
ского казачества 05 6 00 00000 5,0

Поддержка и развитие Кубан-
ского казачества 05 6 00 10180 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

05 6 00 10180 200 5,0

Пожарная безопасность 05 7 00 00000 38,0

Мероприятия по обеспече-
нию пожарной безопасности 05 7 00 10120 38,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

05 7 00 10120 200 38,0

Безопасность людей на 
водных объектах 05 8 00 00000 2,0

Осуществление мероприятий 
по безопасности людей на 
водных объектах

05 8 00 10200 2,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

05 8 00 10200 200 2,0

Муниципальная программа 
"Развитие культуры" 06 0 00 00000 4835,0

Развитие централизованной 
клубной системы 06 1 05 00000 4800,0

Расходы на обеспечение 
деятельности (оказание 
услуг) муниципальных 
учреждений

06 1 05 00590 4800,0

Предоставление субсидий 
бюджетным, автономным 
учреждениям и иным неком-
мерческим организациям

06 1 05 00590 600 4800,0

Проведение праздничных 
мероприятий 06 1 08 00000 30,0

Мероприятия в сфере 
сохранения и развития 
культуры

06 1 08 10550 30,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

06 1 08 10550 200 30,0

Сохранение объектов 
культурного наследия, на-
ходящихся в собственности 
поселения

06 1 09 00000 5,0

Сохранение, использование 
и популяризация объектов 
культурного наследия

06 1 09 10630 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

06 1 09 10630 200 5,0

Муниципальная програм-
ма "Развитие физической 
культуры и спорта"

08 0 00 00000 60,0

Мероприятия в области фи-
зической культуры и спорта 08 1 03 00000 60,0

Мероприятия в области фи-
зической культуры и спорта 08 1 03 10570 60,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

08 1 03 10570 200 60,0

Муниципальная программа 
"Молодежь Григорьевско-
го сельского поселения 
Северского района" 

10 0 00 00000 60,0

Молодежь Григорьевского 
сельского поселения Север-
ского района

10 1 00 00000 60,0

Проведение мероприятий 
для детей и молодежи 10 1 04 10520 60,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

10 1 04 10520 200 60,0

Муниципальная программа 
"Муниципальная политика 
и развитие гражданского 
общества"

11 0 00 00000 10,4

Поддержка территориального 
общественного самоуправ-
ления

11 1 00 00000 5,4

Развитие территориального 
общественного самоуправ-
ления 

11 1 00 10040 5,4

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 11 1 00 10040 300 5,4

Развитие муниципальной 
службы 11 3 00 00000 5,0

Развитие муниципальной 
службы 11 3 00 10640 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

11 3 00 10640 200 5,0

Муниципальная програм-
ма "Информационное 
общество Григорьевского 
сельского поселения" 

15 0 00 00000 250,0

Информационное обеспече-
ние и сопровождение 15 1 00 00000 50,0

Информационное обеспече-
ние деятельности админи-
страции

15 1 00 10600 50,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

15 1 00 10600 200 50,0
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Информационное поселение 15 2 00 00000 200,0

Информационное обеспече-
ние деятельности админи-
страции

15 2 00 10620 200,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

15 2 00 10620 200 200,0

Муниципальная програм-
ма "Развитие жилищ-
но-коммунальной инфра-
структуры"

20 0 00 00000 1800,0

Развитие водоснабжения и 
водоотведения поселения 20 2 00 00000 1800,0

Мероприятия в области ком-
мунального хозяйства 20 2 00 10480 1800,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

20 2 00 10480 200 1800,0

Муниципальная программа 
"Благоустройство террито-
рии поселения"

21 0 00 00000 1300,0

Развитие, содержание и 
ремонт систем наружного 
освещения населенных 
пунктов

21 1 00 00000 850,0

Развитие уличного освеще-
ния 21 1 00 10410 850,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

21 1 00 10410 200 850,0

Организация ритуальных 
услуг и содержание мест 
захоронения

21 2 00 00000 20,0

Организация ритуальных 
услуг и содержание мест 
захоронения

21 2 00 10430 20,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

21 2 00 10430 200 20,0

Строительство, капитальный 
ремонт, ремонт и содержание 
объектов благоустройства 
поселения

21 4 00 00000 430,0

Озеленение 21 4 00 10420 30,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

21 4 00 10420 200 30,0

Мероприятия по благоустрой-
ству территории 21 4 00 10450 400,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

21 4 00 10450 200 400,0

Обеспечение деятельности 
главы муниципального 
образования

50 0 00 00000 1270,2

Высшее должностное лицо 50 1 00 00000 1270,2

Расходы на обеспечение 
функций органов местного 
самоуправления

50 1 00 00190 1270,2

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государствен-
ными внебюджетными 
фондами

50 1 00 00190 100 1270,2

Обеспечение деятельности 
администрации 51 0 00 00000 6444,6

Обеспечение функций адми-
нистрации 51 1 00 00000 5910,4

Расходы на обеспечение 
функций органов местного 
самоуправления

51 1 00 00190 5432,8

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государствен-
ными внебюджетными 
фондами

51 1 00 00190 100 5135,9

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 1 00 00190 200 281,9

Иные бюджетные ассигно-
вания 51 1 00 00190 800 15,0

Управление муниципаль-
ным имуществом, связан-
ное с оценкой недвижи-
мости, признанием прав и 
регулированием отношений 
по муниципальной соб-
ственности

51 1 00 10070 15,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 1 00 10070 200 15,0

Субвенции на осуществле-
ние первичного воинского 
учета на территориях, где 
отсутствуют военные комис-
сариаты

51 1 00 51180 462,6

Расходы на выплаты персо-
налу в целях обеспечения 
выполнения функций госу-
дарственными (муниципаль-
ными) органами, казенными 
учреждениями, органами 
управления государствен-
ными внебюджетными 
фондами

51 1 00 51180 100 432,6

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 1 00 51180 200 30,0

Административные комис-
сии 51 2 00 00000 30,0

Осуществление отдельных 
государственных полномочий 
по образованию и организа-
ции деятельности админи-
стративных комиссий

51 2 00 60190 30,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 2 00 60190 200 30,0

Финансовое обеспечение 
непредвиденных расходов 51 3 00 00000 10,0

Резервный фонд админи-
страции 51 3 00 10010 10,0

Иные бюджетные ассигно-
вания 51 3 00 10010 800 10,0

Реализация муниципальных 
функций, связанных с муни-
ципальным управлением

51 7 00 00000 458,3

Прочие обязательства 51 7 00 10020 253,3
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)
Ведомственная структура расходов местного бюджета поселения на 2026 год

Наименование Вед РЗ ПР ЦСР ВР Сумма

1 2 3 4 5 6 7

Всего 19127,9

Совет Гри-
горьевского 
сельского 
поселения 
Северского 
района

991 54,5

Общегосу-
дарственные 
вопросы

991 01 54,5

Обеспечение 
деятельности 
финансовых, 
налоговых и 
таможенных 
органов и орга-
нов финансо-
вого (финансо-
во-бюджетного) 
надзора

991 01 06 54,5

Обеспечение 
деятельности 
контроль-
но-счетной 
палаты муни-
ципального 
образования 
Северский 
район

991 01 06 55 0 00 00000 54,5

Контроль-
но-счетная 
палата

991 01 06 55 2 00 00000 54,5

Расходы на 
обеспечение 
функций орга-
нов местного 
самоуправле-
ния

991 01 06 55 2 00 00190 54,5

Межбюджетные 
трансферты 991 01 06 55 2 00 00190 500 54,5

Администра-
ция Григо-
рьевского 
сельского 
поселения 
Северского 
района

992 19073,4

Общегосу-
дарственные 
вопросы

992 01 7062,6

Функциониро-
вание высшего 
должностного 
лица субъекта 
Российской 
Федерации и 
муниципально-
го образования

992 01 02 1270,2

Обеспечение 
деятельности 
главы муни-
ципального 
образования

992 01 02 50 0 00 00000 1270,2

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 7 00 10020 200 253,3

Доплата к пенсиям муници-
пальных служащих 51 7 00 10030 200,0

Социальное обеспечение и 
иные выплаты населению 51 7 00 10030 300 200,0

Ведение похозяйственного 
учета 51 7 00 10060 5,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

51 7 00 10060 200 5,0

Обеспечение переданных 
полномочий 51 9 00 00000 35,9

Выполнение полномочий на 
определение поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) 
при осуществлении закупок 
товаров,работ, услуг для 
обеспечения муниципальных 
нужд

51 9 00 20040 10,7

Межбюджетные трансферты 51 9 00 20040 500 10,7

Выполнение полномочий по 
ведению внутреннего финан-
сового контроля

51 9 00 20050 25,2

Межбюджетные трансферты 51 9 00 20050 500 25,2

Управление муниципаль-
ными финансами 54 0 00 00000 1,0

Управление муниципальным 
долгом и муниципальными 
финансовыми активами 
Краснодарского края

54 2 00 00000 1,0

Процентные платежи по 
муниципальному долгу 54 2 00 10090 1,0

Обслуживание муниципаль-
ного долга 54 2 00 10090 700 1,0

Обеспечение деятельно-
сти контрольно-счетной 
палаты муниципального 
образования Северский 
район

55 0 00 00000 54,5

Контрольно-счетная палата 55 2 00 00000 54,5

Расходы на обеспечение 
функций органов местного 
самоуправления

55 2 00 00190 54,5

Межбюджетные трансферты 55 2 00 00190 500 54,5

Другие непрограммные 
направления деятельности 
органов местного самоу-
правления

99 0 00 00000 15,0

Прочие обязательства 99 9 00 00000 15,0

Оказание материальной 
помощи гражданам 99 9 00 20200 15,0

Закупка товаров работ и 
услуг для государственных 
(муниципальных) нужд

99 9 00 20200 200 15,0
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Высшее долж-
ностное лицо 992 01 02 50 1 00 00000 1270,2

Расходы на 
обеспечение 
функций орга-
нов местного 
самоуправле-
ния

992 01 02 50 1 00 00190 1270,2

Расходы на 
выплаты пер-
соналу в целях 
обеспечения 
выполнения 
функций госу-
дарственными 
(муниципаль-
ными) органа-
ми, казенными 
учреждениями, 
органами 
управления 
государствен-
ными вне-
бюджетными 
фондами

992 01 02 50 1 00 00190 100 1270,2

Функцио-
нирование 
Правительства 
Российской 
Федерации, 
высших ис-
полнительных 
органов субъек-
тов Российской 
Федерации, 
местных адми-
нистраций

992 01 04 5498,7

Обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 01 04 51 0 00 00000 5498,7

Обеспечение 
функций адми-
нистрации

992 01 04 51 1 00 00000 5432,8

Расходы на 
обеспечение 
функций орга-
нов местного 
самоуправле-
ния

992 01 04 51 1 00 00190 5432,8

Расходы на 
выплаты пер-
соналу в целях 
обеспечения 
выполнения 
функций госу-
дарственными 
(муниципаль-
ными) органа-
ми, казенными 
учреждениями, 
органами 
управления 
государствен-
ными вне-
бюджетными 
фондами

992 01 04 51 1 00 00190 100 5135,9

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 04 51 1 00 00190 200 281,9

Иные бюджет-
ные ассигно-
вания

992 01 04 51 1 00 00190 800 15,0

Админи-
стративные 
комиссии

992 01 04 51 2 00 00000 30,0

Осуществле-
ние отдельных 
государ-
ственных 
полномочий по 
образованию 
и организации 
деятельно-
сти админи-
стративных 
комиссий

992 01 04 51 2 00 60190 30,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 04 51 2 00 60190 200 30,0

Обеспечение 
переданных 
полномочий

992 01 04 51 9 00 00000 35,9

Выполнение 
полномочий на 
определение 
поставщиков 
(подрядчиков, 
исполнителей) 
при осущест-
влении закупок 
товаров,работ, 
услуг для 
обеспечения 
муниципальных 
нужд

992 01 04 51 9 00 20040 10,7

Межбюджет-
ные транс-
ферты

992 01 04 51 9 00 20040 500 10,7

Выполнение 
полномочий 
по ведению 
внутреннего 
финансового 
контроля

992 01 04 51 9 00 20050 25,2

Межбюджетные 
трансферты 992 01 04 51 9 00 20050 500 25,2

Резервные 
фонды 992 01 11 10,0

Обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 01 11 51 0 00 00000 10,0

Финансовое 
обеспечение 
непредвиден-
ных расходов

992 01 11 51 3 00 00000 10,0

Резервный 
фонд админи-
страции

992 01 11 51 3 00 10010 10,0

Иные бюджет-
ные ассигно-
вания

992 01 11 51 3 00 10010 800 10,0

Другие общего-
сударственные 
вопросы

992 01 13 283,7

Обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 01 13 51 0 00 00000 273,3

Управление 
муниципальной 
собственно-
стью

992 01 13 51 1 00 00000 15,0
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Управление 
муниципаль-
ным имуще-
ством, связан-
ное с оценкой 
недвижимости, 
признанием 
прав и регу-
лированием 
отношений по 
муниципаль-
ной собствен-
ности

992 01 13 51 1 00 10070 15,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 13 51 1 00 10070 200 15,0

Реализация 
муниципаль-
ных функций, 
связанных с 
муниципаль-
ным управле-
нием

992 01 13 51 7 00 00000 258,3

Прочие обяза-
тельства 992 01 13 51 7 00 10020 253,3

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 13 51 7 00 10020 200 253,3

Ведение похо-
зяйственного 
учета

992 01 13 51 7 00 10060 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 13 51 7 00 10060 200 5,0

Муниципаль-
ная программа 
"Муниципаль-
ная политика 
и развитие 
гражданского 
общества"

992 01 13 11 0 00 00000 10,4

Поддержка тер-
риториального 
общественного 
самоуправле-
ния

992 01 13 11 1 00 00000 5,4

Развитие тер-
риториального 
общественного 
самоуправле-
ния 

992 01 13 11 1 00 10040 5,4

Социальное 
обеспечение и 
иные выплаты 
населению

992 01 13 11 1 00 10040 300 5,4

Развитие 
муниципальной 
службы

992 01 13 11 3 00000 5,0

Развитие 
муниципальной 
службы

992 01 13 11 3 00 10640 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 01 13 11 3 00 10640 200 5,0

Национальная 
оборона 992 02 462,6

Мобилиза-
ционная и 
вневойсковая 
подготовка

992 02 03 462,6

Обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 02 03 51 0 00 00000 462,6

Обеспечение 
функций адми-
нистрации

992 02 03 51 1 00 00000 462,6

Субвенции на 
осуществление 
первичного 
воинского 
учета на 
территориях, 
где отсутству-
ют военные 
комиссариаты

992 02 03 51 1 00 51180 462,6

Расходы на 
выплаты пер-
соналу в целях 
обеспечения 
выполнения 
функций госу-
дарственными 
(муниципаль-
ными) органа-
ми, казенными 
учреждениями, 
органами 
управления 
государствен-
ными вне-
бюджетными 
фондами

992 02 03 51 1 00 51180 100 432,6

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 02 03 51 1 00 51180 200 30,0

Националь-
ная безо-
пасность и 
правоохра-
нительная 
деятельность

992 03 50,0

Защита 
населения и 
территории 
от чрезвычай-
ных ситуаций 
природного и 
техногенного 
характера, 
пожарная безо-
пасность

992 03 10 43,0

Муниципаль-
ная программа 
"Обеспечение 
безопасности 
населения и 
развитие каза-
чества"

992 03 10 05 0 00 00000 43,0
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Мероприятия 
по преду-
преждению и 
ликвидации 
чрезвычайных 
ситуаций, 
стихийных 
бедствий и их 
последствий 

992 03 10 05 1 00 00000 5,0

Предупре-
ждение и 
ликвидация 
последствий 
чрезвычайных 
ситуаций и 
стихийных 
бедствий 
природного и 
техногенного 
характера

992 03 10 05 1 00 10100 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 03 10 05 1 00 10100 200 5,0

Пожарная безо-
пасность 992 03 10 05 7 00 00000 38,0

Мероприятия 
по обеспече-
нию пожарной 
безопасности

992 03 10 05 7 00 10120 38,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 03 10 05 7 00 10120 200 38,0

Другие вопросы 
в области 
национальной 
безопасности 
и правоох-
ранительной 
деятельности

992 03 14 7,0

Муниципаль-
ная программа 
"Обеспечение 
безопасности 
населения и 
развитие каза-
чества "

992 03 14 05 0 00 0000 7,0

Поддержка 
и развитие 
Кубанского 
казачества

992 03 14 05 6 00 00000 5,0

Поддержка 
и развитие 
Кубанского 
казачества

992 03 14 05 6 00 10180 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 03 14 05 6 00 10180 200 5,0

Безопасность 
людей на во-
дных объектах

992 03 14 05 8 00 00000 2,0

Осуществле-
ние меро-
приятий по 
безопасности 
людей на во-
дных объектах

992 03 14 05 8 00 10200 2,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 03 14 05 8 00 10200 200 2,0

Националь-
ная эконо-
мика

992 04 3172,2

Дорожное хо-
зяйство (дорож-
ные фонды)

992 04 09 2972,2

Муниципаль-
ная программа 
"Комплексное 
и устойчивое 
развитие в 
сфере дорож-
ного хозяй-
ства"

992 04 09 04 0 00 00000 2972,2

Дорожная 
деятельность 
в отношении 
автомобиль-
ных дорог 
местного 
значения

992 04 09 04 1 00 00000 2372,2

Мероприятия, 
финансируе-
мые за счет 
средств дорож-
ного фонда

992 04 09 04 1 00 10360 2372,2

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 04 09 04 1 00 10360 200 2372,2

Обеспечение 
безопасности 
дорожного 
движения

992 04 09 04 2 00 00000 600,0

Мероприятия, 
финанси-
руемые за 
счет средств 
дорожного 
фонда

992 04 09 04 2 00 10360 600,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 04 09 04 2 00 10360 200 600,0

Связь и инфор-
матика 992 04 10 200,0

Муниципаль-
ная программа 
"Информа-
ционное 
общество 
Григорьевско-
го сельского 
поселения"

992 04 10 15 0 00 00000 200,0

Информацион-
ное Григорьев-
ское сельское 
поселение

992 04 10 15 2 00 00000 200,0

Информа-
ционное 
обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 04 10 15 2 00 10620 200,0
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Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 04 10 15 2 00 10620 200 200,0

Жилищно-ком-
мунальное 
хозяйство

992 05 3105,0

Коммунальное 
хозяйство 992 05 02 1800,0

Муниципаль-
ная программа 
"Развитие 
жилищно-ком-
мунальной 
инфраструк-
туры"

992 05 02 20 0 00 00000 1800,0

Развитие во-
доснабжения и 
водоотведения 
поселения

992 05 02 20 2 00 00000 1800,0

Мероприятия 
в области 
коммунального 
хозяйства

992 05 02 20 2 00 10480 1800,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 02 20 2 00 10480 200 1800,0

Благоустрой-
ство 992 05 03 1305,0

Муниципаль-
ная программа 
"Доступная 
среда"

992 05 03 02 0 00 00000 5,0

Доступная 
среда 992 05 03 02 1 00 00000 5,0

Обеспечение 
доступности 
для инвалидов 
и других ма-
ломобильных 
граждан объек-
тов социальной 
инфраструк-
туры

992 05 03 02 1 00 10660 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 03 02 1 00 10660 200 5,0

Муниципаль-
ная программа 
"Благоустрой-
ство террито-
рии "

992 05 03 21 0 00 00000 1300,0

Развитие, 
содержание и 
ремонт систем 
наружного 
освещения 
населенных 
пунктов

992 05 03 21 1 00 00000 850,0

Развитие 
уличного осве-
щения

992 05 03 21 1 00 10410 850,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 03 21 1 00 10410 200 850,0

Организация 
ритуальных 
услуг и содер-
жание мест 
захоронения

992 05 03 21 2 00 00000 20,0

Организация 
ритуальных 
услуг и содер-
жание мест 
захоронения

992 05 03 21 2 00 10430 20,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 03 21 2 00 10430 200 20,0

Строитель-
ство, капиталь-
ный ремонт, 
ремонт и 
содержание 
объектов бла-
гоустройства 
поселения

992 05 03 21 4 00 00000 430,0

Озеленение 992 05 03 21 4 00 10420 30,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 03 21 4 00 10420 200 30,0

Мероприятия 
по благоустрой-
ству террито-
рии

992 05 03 21 4 00 10450 400,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 05 03 21 4 00 10450 200 400,0

Образование 992 07 60,0

Молодежная 
политика 992 07 07 60,0

Муниципаль-
ная программа 
"Молодежь 
Григорьевско-
го сельского 
поселения 
Северского 
района" 

992 07 07 10 0 00 00000 60,0

Молодежь 
Григорьевско-
го сельского 
поселения 
Северского 
района

992 07 07 10 1 00 00000 60,0

Проведение 
мероприятий 
для детей и 
молодежи

992 07 07 10 1 04 10520 60,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 07 07 10 1 04 10520 200 60,0
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Культура, 
кинематогра-
фия 

992 08 4835,0

Культура 992 08 01 4835,0

Муниципаль-
ная программа 
"Развитие 
культуры"

992 08 01 06 0 00 00000 4835,0

Развитие 
централизован-
ной клубной 
системы

992 08 01 06 1 05 00000 4800,0

Расходы на 
обеспечение 
деятельности 
(оказание 
услуг) муни-
ципальных 
учреждений

992 08 01 06 1 05 00590 4800,0

Предоставле-
ние субсидий 
бюджетным, 
автономным 
учреждениям и 
иным неком-
мерческим 
организациям

992 08 01 06 1 05 00590 600 4800,0

Проведение 
праздничных 
мероприятий

992 08 01 06 1 08 00000 30,0

Мероприя-
тия в сфере 
сохранения 
и развития 
культуры

992 08 01 06 1 08 10550 30,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 08 01 06 1 08 10550 200 30,0

Сохранение 
объектов 
культурного 
наследия, 
находящихся в 
собственности 
поселения

992 08 01 06 1 09 00000 5,0

Сохранение, 
использование 
и популяриза-
ция объектов 
культурного 
наследия

992 08 01 06 1 09 10630 5,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 08 01 06 1 09 10630 200 5,0

Социальная 
политика 992 10 215,0

Пенсионное 
обеспечение 992 10 01 200,0

Обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 10 01 51 0 00 00000 200,0

Реализация 
муниципаль-
ных функций, 
связанных с 
муниципаль-
ным управле-
нием

992 10 01 51 7 00 00000 200,0

Доплата к 
пенсиям му-
ниципальных 
служащих

992 10 01 51 7 00 10030 200,0

Социальное 
обеспечение и 
иные выплаты 
населению

992 10 01 51 7 00 10030 300 200,0

Социальное 
обеспечение 
населения

992 10 03 15,0

Другие не-
программные 
направления 
деятельности 
органов мест-
ного самоу-
правления

992 10 03 99 0 00 00000 15,0

Прочие обяза-
тельства 992 10 03 99 9 00 00000 15,0

Оказание 
материальной 
помощи граж-
данам

992 10 03 99 9 00 20200 15,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 10 03 99 9 00 20200 200 15,0

Физическая 
культура и 
спорт

992 11 60,0

Массовый 
спорт 992 11 02 60,0

Муниципаль-
ная программа 
"Развитие 
физической 
культуры и 
спорта"

992 11 02 08 0 00 00000 60,0

Мероприятия 
в области 
физической 
культуры и 
спорта

992 11 02 08 1 03 00000 60,0

Мероприятия 
в области 
физической 
культуры и 
спорта

992 11 02 08 1 03 10570 60,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 11 02 08 1 03 10570 200 60,0

Средства 
массовой 
информации

992 12 50,0

Периодическая 
печать и изда-
тельства

992 12 02 50,0
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Муниципаль-
ная программа 
"Информа-
ционное 
общество 
Григорьевско-
го сельского 
поселения"

992 12 02 15 0 00 00000 50,0

Информацион-
ное обеспече-
ние и сопрово-
ждение

992 12 02 15 1 00 00000 50,0

Информа-
ционное 
обеспечение 
деятельности 
администра-
ции

992 12 02 15 1 00 10600 50,0

Закупка 
товаров работ 
и услуг для го-
сударственных 
(муниципаль-
ных) нужд

992 12 02 15 1 00 10600 200 50,0

Обслуживание 
государствен-
ного (муни-
ципального) 
долга

992 13 1,0

Обслуживание 
государствен-
ного (муни-
ципального) 
внутреннего 
долга

992 13 01 1,0

Управление 
муниципаль-
ными финан-
сами

992 13 01 54 0 00 00000 1,0

Управление 
муниципаль-
ным долгом 
и муници-
пальными 
финансовыми 
активами 
Краснодарско-
го края

992 13 01 54 2 00 00000 1,0

Процентные 
платежи по му-
ниципальному 
долгу

992 13 01 54 2 00 10090 1,0

Обслуживание 
государствен-
ного (муни-
ципального) 
долга

992 13 01 54 2 00 10090 700 1,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)

Источники внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, 
перечень статей и источников финансирования дефицитов бюджетов на 2026 год

Код бюджетной классификации Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ (подпрограмм), 
кодов экономической классификации источников внутреннего финансирования дефицита бюджета Сумма

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета – всего, в том числе: 0,0

992 01 02 00 00 00 0000 000 Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации 0,0

992 01 02 00 00 00 0000 700 Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации 0,0

992 01 02 00 00 10 0000 710 Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами сельских поселений в валюте Российской 
Федерации 0,0

992 01 03 00 00 00 0000 000 Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 0,0

992 01 03 01 00 00 0000 700 Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Рос-
сийской Федерации 0,0

992 01 03 01 00 00 0000 700 Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 
валюте Российской Федерации 0,0

992 01 03 01 00 10 0000 710 Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами 
сельских поселений в валюте Российской Федерации 0,0

992 01 03 01 00 00 0000 800 Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации в валюте Российской Федерации 0,0

992 01 03 01 00 10 0000 810 Погашение бюджетами сельских поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Рос-
сийской Федерации в валюте Российской Федерации 0,0

992 01 05 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 0,0

992 01 05 00 00 00 0000 500 Увеличение остатков средств бюджетов -19127,9

992 01 05 02 00 00 0000 500 Увеличение прочих остатков средств бюджетов -19127,9

992 01 05 02 01 00 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов -19127,9

992 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений -19127,9

992 01 05 00 00 00 0000 600 Уменьшение остатков средств бюджетов 19127,9

992 01 05 02 00 00 0000 600 Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 19127,9
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Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)

Объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых из местного бюджета в бюджет муниципального 
образования Северский район на осуществление органами местного самоуправления муниципального района 

полномочий органов местного самоуправления в соответствии с заключенными соглашениями

Наименование передаваемого полномочия Сумма расходов

Осуществление внешнего муниципального финансового контроля 54,5

Выполнение полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 10,7

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля 25,2

ВСЕГО: 90,4

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)

Программа муниципальных внутренних заимствований
Григорьевского сельского поселения Северского района на 2026 год

№ 
п/п Наименование Сумма

1 Кредиты, привлеченные от кредитных организаций 0,0

2 Бюджетные кредиты, привлеченные от краевого бюджета, всего 0,0

в том числе на:

2.1. Покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении местного бюджета 0,0

2.2. Частичное покрытие дефицита местного бюджета 0,0

Итого привлечение заимствований 0,0

3 Погашение основной суммы долга по бюджетным кредитам, полученным из краевого бюджета на частичное покрытие дефи-
цита местного бюджета 0,0

Итого погашение основной суммы долга 0,0

ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

(тыс. рублей)

Программа муниципальных внешних заимствований
Григорьевского сельского поселения Северского района на 2026 год

№ 
п/п Наименование Сумма

1 Кредиты, привлеченные от кредитных организаций 0,0

2 Бюджетные кредиты, привлеченные от краевого бюджета, всего 0,0

в том числе на:

2.1. Покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении местного бюджета 0,0

2.2. Частичное покрытие дефицита местного бюджета 0,0

Итого привлечение заимствований 0,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

992 01 05 02 01 00 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 19127,9

992 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений 19127,9
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Вниманию жителей Григорьевского сельского поселения 
Северского муниципального района Краснодарского края!

Публичные слушания по темам: «Рассмотрение проекта ре-
шения Совета Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края «О местном бюд-
жете на 2026 год» и «Рассмотрение проекта решения Совета 
Григорьевского сельского поселения Северского муниципально-
го района Краснодарского края «Об индикативном плане соци-
ально-экономического развития Григорьевского сельского посе-
ления Северского муниципального района Краснодарского края 
на 2026 год», состоятся 16 декабря 2025 года в 17-00 часов, 

в здании Григорьевского дома культуры по адресу: ст. Григорьев-
ская, ул. Ленина, 8. Предложения по проектам решений и заявки 
для выступления на публичных слушаниях следует направлять 
в оргкомитет по адресу: ст. Григорьевская, ул. 50 лет ВЛКСМ, 8«а», 
администрация Григорьевского сельского поселения Северского 
муниципального района Краснодарского края.

Контактный телефон: 44-7-05.

ОРГКОМИТЕТ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

Программа муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения Северского района 
в валюте Российской Федерации на 2026 год

Раздел 1. Перечень подлежащих предоставлению муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения Северского района 
в 2026 году.

№ 
п/п

Направление 
(цель) гарантиро-

вания

Категории 
(наименование 
принципалов)

Общий объем 
гарантий, 

тыс. рублей

Условия предоставления гарантий

Наличие права 
регрессного требования

Анализ финансового 
состояния принципала

Предоставление 
обеспечения исполнения

Иные 
условия

1 2 3 4 5 6 7 8

Итого: х 0,0 х х х х

Раздел 2. Общий объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение муниципальных гарантий Григорьевского сельского 
поселения Северского района по возможным гарантийным случаям, в 2026 году

Бюджетные ассигнования на исполнение муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения 
Северского района по возможным гарантийным случаям

Объем 
тыс. рублей

Всего  0,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к решению Совета Григорьевского сельского 

поселения Северского района 
от __.12.2025 г. № ___

Программа муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения Северского района 
в иностранной валюте на 2026 год

Раздел 1. Перечень подлежащих предоставлению муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения Северского района 
в 2026 году.

№ 
п/п

Направление 
(цель) гарантиро-

вания

Категории 
(наименование 
принципалов)

Общий объем 
гарантий, 

тыс. рублей

Условия предоставления гарантий

Наличие права 
регрессного требования

Анализ финансового 
состояния принципала

Предоставление 
обеспечения исполнения

Иные 
условия

1 2 3 4 5 6 7 8

Итого: х 0,0 х х х х

Раздел 2. Общий объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение муниципальных гарантий Григорьевского сельского 
поселения Северского района по возможным гарантийным случаям, в 2026 году

Бюджетные ассигнования на исполнение муниципальных гарантий Григорьевского сельского поселения 
Северского района по возможным гарантийным случаям

Объем 
тыс. рублей

Всего  0,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.

3 Погашение основной суммы долга по бюджетным кредитам, полученным из краевого бюджета на частичное покрытие дефи-
цита местного бюджета 0,0

Итого погашение основной суммы долга 0,0

Начальник финансового отдела                         М.В. СВЯТОВА.
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Шабановское сельское поселение

АДМИНИСТРАЦИЯ ШАБАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.11.2025 г.                                                                                                                                                                      № 60

село Шабановское

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача порубочного билета»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в единой системе публичной вла-
сти», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 июля 2021 года №1228 «Об утверждении Правил разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, о внесении изменений в некоторое акты 
правительства Российской Федерации и признании утративши-
ми силу некоторых актов и отдельных положений актов Пра-
вительства Российской Федерации», администрация Шабанов-
ского сельского поселения Северского муниципального района 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача порубочного билета», согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Начальнику общего отдела (Друзьякинак Т.В.) опубликовать 
настоящее постановление на официальном сайте администрации 
Шабановского сельского поселения Северского муниципального 
района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

Глава 
Шабановского сельского поселения 
Северского муниципального района 
Краснодарского края                                          Ю.Ю. БАРАНОВ.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Шабановскуогро сельского 

поселения Северского муниципального района 
от 11.11.2025 г. № 60

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача порубочного билета»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административ-
ного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
порубочного билета» (далее - Административный регламент) яв-
ляется определение стандарта и порядка предоставления муници-
пальной услуги.

1.1.2. Настоящий Административный регламент распространя-
ется на отношения в сфере охраны зелёных насаждений, распо-
ложенных на территориях поселений, городских и муниципальных 
округов Краснодарского края, независимо от формы собственно-
сти на земельные участки, за исключением земельных участков, 
предоставленных гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садовод-
ческим или огородническим некоммерческим товариществам, а 
также земельных участков в границах населённых пунктов, отне-
сённых к территориальным зонам специального назначения, зо-
нам военных объектов, зонам сельскохозяйственного использо-
вания, занятых многолетними плодово-ягодными насаждениями 
всех видов (деревья, кустарники), чайными плантациями, питом-
никами древесных и кустарниковых растений, виноградниками.

Информирование жителей о проведении работ по санитарной 
рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, 
вырубке (уничтожению), пересадке зелёных насаждений, а также 
о проведении восстановительного озеленения осуществляется 
путём установки информационного щита, соответствующего тре-
бованиям, утверждаемым органами местного самоуправления 
поселений, городских или муниципальных округов Краснодарско-
го края (согласно приложению 9 к настоящему Административно-
му регламенту).

Проведение работ по санитарной рубке, санитарной, омолажива-
ющей или формовочной обрезке, вырубке (уничтожению), пересад-
ке зелёных насаждений, а также проведение восстановительного 
озеленения без установки информационного щита не допускается. 

Для устранения чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (унич-
тожение) зелёных насаждений может производиться без оформле-
ния порубочного билета, который должен быть оформлен в тече-
ние 5 дней со дня окончания произведённых работ.

1.1.3. Настоящий Административный регламент регулирует от-
ношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:

1. Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 
омолаживающую, формовочную обрезку;

2. Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелё-
ных насаждений, находящихся в неаварийном состоянии при осу-
ществлении градостроительной деятельности;

Перечень условных обозначений и сокращений закреплены в 
Приложении N 5 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - 
заявители) являются:

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 
индивидуальных предпринимателей, и юридические лица, осу-
ществляющие хозяйственную и иную деятельность на террито-
рии Шабановского сельского поселения Северского района, за 
исключением земельных участков, указанных в абзацах первом 
и втором пункта 1 подраздела 1.1. раздела 1 Административного 
регламента, для которой требуется вырубка (уничтожение), сани-
тарная, омолаживающая, формовочная обрезка;

от имени заявителя с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги вправе обратиться его представители, наделен-
ные соответствующими полномочиями.

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, 
сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государ-
ственном автономном учреждении Краснодарского края «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в региональном портале 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (да-
лее - РПГУ), в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 1 к настояще-
му административному регламенту.
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Раздел 2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача порубоч-
ного билета».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
администрацией Смоленского сельского поселения Северского 
района, в лице заместителя главы администрации Шабановского 
сельского поселения Северского района (далее - Уполномочен-
ный орган/ Администрация).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- Уполномоченный орган, государственное автономное учрежде-

ние Краснодарского края «Многофункциональный центр предо-
ставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края» (далее - МФЦ).

2.2.3. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахож-
дения (для юридических лиц) имеет право на обращение в лю-
бой по его выбору многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в пределах территории 
Краснодарского края для предоставления ему муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг по экстерриториальному принципу осуществляется на ос-
новании соглашений о взаимодействии, заключённых уполно-
моченным многофункциональным центром с органами местного 
самоуправления в Краснодарском крае.

При наличии технической возможности взаимодействие между 
МФЦ и Уполномоченным органом может осуществляться с исполь-
зованием АИС «Единый центр услуг», в том числе для приема 
и выдачи результата услуг.

2.2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги Упол-
номоченный орган взаимодействует с:

Управлением Росреестра по Краснодарскому краю - в части 
предоставления сведений из государственного кадастра не-
движимости и Единого государственного реестра недвижимо-
сти;

Федеральной налоговой службой Российской Федерации - в ча-
сти представления выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц.

2.2.5. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме 
заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, 
предусмотренных Административным регламентом.

Подраздел 2.3. Результат предоставления 
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

2.3.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 
омолаживающую, формовочную обрезку»:

решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в неаварийном состоянии при осу-
ществлении градостроительной деятельности»:

решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.3. Для варианта предоставления муниципальной услу-

ги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах»:

решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 
предоставленной муниципальной услуги»:

решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о пре-

доставлении услуги:

2.3.2.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 
омолаживающую, формовочную обрезку»:

выдача порубочного билета установленной формы согласно 
приложению 3 к Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в неаварийном состоянии при осу-
ществлении градостроительной деятельности»:

выдача акта обследования зелёных насаждений согласно при-
ложению 4 к Административному регламенту и расчёта размера 
платы за проведение компенсационного озеленения при уничто-
жении зеленых насаждений;

выдача порубочного билета установленной формы согласно 
приложению 3 к Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2.3. Для варианта предоставления муниципальной услу-

ги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах»:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муни-
ципальной услуги, без опечаток и ошибок;

уведомление администрации Шабановского сельского поселе-
ния Северского района об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

2.3.2.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги 
«Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 
предоставленной муниципальной услуги»:

дубликат документа, выданного по результату ранее предо-
ставленной муниципальной услуги;

уведомление администрации Шабановского сельского поселе-
ния Северского района об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Уведомление администрации Шабановского сельского посе-
ления Северского района об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги (для всех вариантов предоставления муни-
ципальной услуги) должно содержать основания для отказа, 
предусмотренные Приложением 8 настоящего Административ-
ного регламента, дату подписания отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления Услуги не предусмотрено.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги:

1) в случае обращения за получением муниципальной услуги 
через МФЦ - непосредственно в МФЦ;

2) в случае обращения заявителя за получением муниципаль-
ной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполно-
моченном органе;

3) в случае обращения за получением муниципальной услуги 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг и (или) регионального портала государственных и муници-
пальных услуг Краснодарского края в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет» (далее - Портал) - непосредственно 
в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципаль-
ной услуги направляется заявителю через Портал.

4) в случае обращения заявителя за получением муниципаль-
ной услуги по экстерриториальному принципу результат предо-
ставления муниципальной услуги в виде электронных документов 
и (или) электронных образов документов заверяется должностны-
ми лицами, уполномоченными на принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной 
услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) име-
ет право обратиться непосредственно в уполномоченный ор-
ган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги составляет:

2.4.1.1. Для вариантов предоставления муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 
омолаживающую, формовочную обрезку»:

1) не более 15 рабочих дней в случае, если заявление и 
прилагаемые документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы заявителем в уполномоченный 
орган, а также если поданы заявителем посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении в Уполномоченный 
орган;
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2) не более 15 рабочих дней в случае, если заявление и при-
лагаемые документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы заявителем посредством Портала;

3) не более 15 рабочих дней в случае, если заявление и при-
лагаемые документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы заявителем в МФЦ. В срок не включается 
2 календарных дня, необходимых для передачи пакета докумен-
тов в Уполномоченный орган и результатов предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ.

2.4.1.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных 
насаждений, находящихся в неаварийном состоянии при осу-
ществлении градостроительной деятельности» срок выдачи акта 
обследования зелёных насаждений и расчёта размера платы за 
проведение компенсационного озеленения при уничтожении зе-
лёных насаждений:

1) не более 15 рабочих дней, срок выдачи порубочного билета 
составляет 3 дня со дня получения платёжных документов, в слу-
чае, если заявление и прилагаемые документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
в уполномоченный орган, а также если поданы заявителем по-
средством почтового отправления с уведомлением о вручении в 
Уполномоченный орган;

2) не более 15 рабочих дней, срок выдачи порубочного билета 
составляет 3 дня со дня получения платёжных документов в слу-
чае, если заявление и прилагаемые документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
посредством Портала;

3) не более 15 рабочих дней, срок выдачи порубочного билета 
составляет 3 дня со дня получения платёжных документов в слу-
чае, если заявление и прилагаемые документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
в МФЦ. В указанные сроки не включается 2 календарных дня, 
необходимых для передачи пакета документов в Уполномочен-
ный орган и результатов предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ.

2.4.1.3. Для варианта предоставления муниципальной услу-
ги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах» - не более 5 рабочих дней.

2.4.1.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги 
«Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее 
предоставленной муниципальной услуги» - не более 5 рабочих 
дней.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги в отноше-
нии всех вариантов предоставления муниципальной услуги ис-
числяется:

со дня регистрации заявления и прилагаемых документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в упол-
номоченном органе, в том числе в случае, если заявление и 
прилагаемые документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы заявителем посредством по-
чтового отправления в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу;

со дня регистрации заявления и прилагаемых документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги на Пор-
тале, на официальном Интернет-сайте администрации Шабанов-
ского сельского поселения Северского района;

со дня передачи МФЦ заявления и прилагаемых документов в 
уполномоченный орган в случае, если заявление и прилагаемые 
документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.4.5. Срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрен.

2.4.6. Возврат заявления о выдаче порубочного билета без 
рассмотрения действующим законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания

2.5.1. Государственная пошлина за предоставление муници-
пальной услуги не взимается.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.

2.5.2. Перед вырубкой (уничтожением) зеленых насаждений 
субъект хозяйственной и иной деятельности должен получить 
порубочный билет и внести плату за проведение компенсацион-
ного озеленения при уничтожении зеленых насаждений на тер-
ритории поселений, городских и муниципальных округов Крас-
нодарского края (далее - плата), которая исчисляется в порядке, 
определённом Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 
года N 2695-КЗ «Об охране зелёных насаждений в Краснодар-
ском крае» (далее - Порядок). При несанкционированной вы-

рубке (уничтожении) зеленых насаждений плата рассчитывается 
в пятикратном размере.

2.5.3. При несанкционированном повреждении деревьев и ку-
старников (в том числе при обрезке) плата рассчитывается в соот-
ветствии с Порядком: в двукратном размере - при повреждении 
до 30 процентов (включительно) зеленого насаждения, в пятикрат-
ном размере - при повреждении более 30 процентов зеленого на-
саждения.

2.5.4. Плата вносится на единый счет местного бюджета с ука-
занием назначения платежа.

2.5.5. Субъект хозяйственной деятельности освобождается 
от обязанности платы в случае:

1) если вырубка (уничтожение) зеленых насаждений произ-
водится на земельном участке, отнесенном к территориальной 
зоне сельскохозяйственного использования и предоставленном в 
пользование гражданину или юридическому лицу для сельскохо-
зяйственного производства;

2) если вырубка (уничтожение) зеленых насаждений произво-
дится на земельном участке, расположенном за границами насе-
ленного пункта;

3) если вырубка (уничтожение) зеленых насаждений произво-
дится на земельном участке, отнесенном к территориальной зоне 
специального назначения.

4) если уничтожение зеленых насаждений связано с вырубкой 
аварийно-опасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарни-
ков, с осуществлением мероприятий по предупреждению и лик-
видации чрезвычайных ситуаций;

5) если вырубка (уничтожение) или повреждение зеленых на-
саждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолажива-
ющей или формовочной обрезкой.

2.5.6. В случае, если вырубка (уничтожение) насаждений про-
изводится на земельных участках в границах населенного пункта 
в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
ремонта автомобильных дорог и проектной документацией пред-
усмотрено озеленение в пределах полосы отвода данных авто-
мобильных дорог, размер платы уменьшается на сумму вычета, 
который рассчитывается в соответствии с Порядком.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги, в случае обращения заявителя 

непосредственно в Администрацию 
или многофункциональный центр

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги, в случае об-
ращения заявителя непосредственно в Администрацию или мно-
гофункциональный центр составляет не более 15 минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, по-
ступившее в уполномоченный орган при личном обращении зая-
вителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в 
установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступив-
шее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном 
порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посту-
пившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется 
специалистом уполномоченного органа в день поступления из 
МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посту-
пившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии 
технической возможности), регистрируется в установленном 
порядке уполномоченным органом в день его поступления в слу-
чае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, 
РПГУ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступив-
шее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, разме-
щаются на официальном сайте администрации в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих 
разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) 
и на ЕПГУ, РПГУ.
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Подраздел 2.9. Показатели доступности 
и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муници-
пальной услуги размещается на официальном сайте администра-
ции , а также на ЕПГУ, РПГУ.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, отсут-
ствуют. 

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за пре-
доставление услуг, необходимых и обязательных для предостав-
ления муниципальной услуги, включая информацию о методиках 
расчета размера такой платы, определяются организациями, ока-
зывающими такие услуги.

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ.

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме доку-
мента на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги вы-
разил письменно желание получить запрашиваемые результаты 
предоставления муниципальной услуги в отношении несовер-
шеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному 
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявите-
лем.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной 
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в фор-
ме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сро-
ки их предоставления законному представителю несовершенно-
летнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно 
желание получить результат муниципальной услуги лично, такой 
результат вправе получить законный представитель несовершен-
нолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент пода-
чи заявления о предоставлении муниципальной услуги указыва-
ет фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, 
удостоверяющем личность другого законного представителя, упол-
номоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципаль-
ной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в 
форме документа на бумажном носителе, в том числе способы 
и сроки их предоставления, законному представителю несовер-
шеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается 
нормативными правовыми актами, определяющими порядок пре-
доставления муниципальных услуг, с учетом требования, пред-
усмотренного подпунктом 2.10.5.1 пункта 2.10.5 настоящего ад-
министративного регламента.

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ воз-
можно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии 
между администрацией и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и адми-
нистрацией) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муници-
пальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и 
документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной 

услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) 
информации, необходимых для ее предоставления.

2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы 
на бумажном носителе, подтверждающие содержание электрон-
ных документов, направленных в МФЦ по результатам предо-
ставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а 
также получить документы, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем упол-
номоченного органа.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, приве-
ден в таблицах 1, 2 приложения № 7 к настоящему администра-
тивному регламенту.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, 

и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прие-
ме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен 
в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги: приостановление пре-
доставления муниципальной услуги законодательством Россий-
ской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 8 
к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления 
муниципальной услуги

3.1.1. Вариантами предоставления данной муниципальной ус-
луги являются:

1) выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелё-
ных насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитар-
ную, омолаживающую, формовочную обрезку;

2) выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зе-
лёных насаждений, находящихся в неаварийном состоянии при 
осуществлении градостроительной деятельности;

3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

4) выдача дубликата документа, выданного по результату ра-
нее предоставленной муниципальной услуги.

3.1.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги для всех вариантов предоставления муниципального 
услуги указаны в подразделе 2.7. Административного регламента.

3.1.3. Законодательством Российской Федерации не предусмо-
трены следующие административные процедуры:

- приостановление предоставления муниципальной услуги;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заяви-
теля на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации (за исключением требований, которые про-
веряются в рамках процедуры принятия решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса 
(в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществля-
емое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.4. Профилирование заявителя, заключающееся в анкети-
ровании заявителя в целях определения категории (признаков) 
заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа 
или специалистом МФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетиро-
вания заявителя, в процессе которого устанавливается результат 
муниципальной услуги, за предоставлением которого он обра-
тился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на 
определение признаков заявителя, приведены в приложении № 6 
к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе при личном обращении;
2) в МФЦ при личном обращении;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности).
3.1.5. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем 

(проактивном) режиме. 

Подраздел 3.2. Административная процедура 
профилирования заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги опреде-
ляется путём анкетирования заявителя.

3.2.2. Способы определения и предъявления необходимого за-
явителю варианта предоставления муниципальной услуги:

в уполномоченном органе (в том числе посредством почтового 
отправления);
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через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуника-

ционных технологий включая использование Портала и соответ-
ствующих информационных систем с применением электронной 
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям по-
становления Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 года N 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее - электронная под-
пись);

3.2.3. Порядок определения и предъявления необходимого за-
явителю варианта предоставления услуги:

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 

определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
3.2.4. Перечень общих признаков, по которым объединяются 

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставле-
ния муниципальной услуги, приведены в приложении 1 к Админи-
стративному регламенту.

Подраздел 3.3. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги «Выдача порубочного билета 

на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, 
находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 

омолаживающую, формовочную обрезку»

3.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги через 
уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через 
Портал является:

выдача порубочного билета установленной формы согласно при-
ложению 3 к Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В процессе предоставления муниципальной услуги в со-

ответствии с вариантом выполняются следующие администра-
тивные процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов, передача приня-
тых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обра-
щения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направ-
ление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги;

передача результата предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением 
муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием заявления и прилагаемых документов посредством Пор-
тала, иных информационных систем;

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направ-
ление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги уполномоченным органом;

выдача результата предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи, и (или) выдача оригинала резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе или МФЦ.

3.3.2.1. Приём заявления и прилагаемых документов, передача 
принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае 
обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).

1) при приеме заявления и прилагаемых к нему документов ра-
ботник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет до-
кумент, удостоверяющий личность либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 
соответствующего перечня документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установ-
ленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы в установленных законодательством Российской 
Федерации случаях нотариально удостоверены, скреплены печатя-
ми (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или 
определенных законодательством Российской Федерации долж-
ностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво;
в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных не оговоренных в них исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
ж) срок действия документов не истек;
з) документы содержат информацию, необходимую для предо-

ставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
д) документы представлены в полном объеме;
в случае представления документов, предусмотренных пункта-

ми 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее - Закон 
N 210-ФЗ), осуществляет их бесплатное ксерокопирование, сли-
чает представленные заявителем экземпляры оригиналов и ко-
пий (ксерокопий) документов (в том числе нотариально удостове-
ренные) друг с другом. Если представленные копии (ксерокопии) 
документов нотариально не заверены, сличив копии документов 
с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с ука-
занием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на 
каждой странице.

При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги 
либо комплексных запросов и выдаче документов сотрудник МФЦ 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта граж-
данина Российской Федерации и иных документов, удостоверя-
ющих личность заявителя, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо устанавливает личность заявителя, 
проводит его идентификацию, аутентификацию с использовани-
ем информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Закона N 210-ФЗ.

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в 
МФЦ при отсутствии оснований для отказа в приёме документов 
работник МФЦ оформляет с использованием системы электрон-
ной очереди расписку о приёме документов в 2 экземплярах, 
а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме 
документов.

Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр 
расписки, второй - помещает в пакет принятых документов.

При отсутствии оснований для отказа в приёме документов ра-
ботник уполномоченного органа оформляет расписку о приеме 
документов (с указанием их перечня и даты получения уполномо-
ченным органом) по форме согласно приложению 5 к Администра-
тивному регламенту, а при наличии таких оснований - расписку 
об отказе в приёме документов по форме согласно приложению 6 
к Административному регламенту.

Заявитель, представивший документы для получения муници-
пальной услуги, в обязательном порядке информируется работ-
ником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2) при предоставлении муниципальной услуги по экстерритори-

альному принципу работник МФЦ:
принимает от заявителя (представителя) заявление и прилага-

емые документы;
осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-

усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Закона N 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и пред-
ставленных заявителем (представителем), в случае если зая-
витель (представитель) самостоятельно не представил копии 
документов личного хранения, а в соответствии с Администра-
тивным регламентом для ее предоставления необходима копия 
документа личного хранения (за исключением случая, когда в со-
ответствии с нормативным правовым актом для предоставления 
муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 
удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные обра-
зы заявления, документов, принятых от заявителя (представите-
ля), копий документов личного хранения, принятых от заявителя 
(представителя), обеспечивая их заверение электронной подпи-
сью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных тех-
нологий направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в уполномоченный орган.

3) при предоставлении муниципальной услуги посредством ком-
плексного запроса работник МФЦ:

МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о пре-
доставлении нескольких государственных и (или) муниципаль-
ных услуг организует предоставление заявителю муниципальной 
услуги посредством комплексного запроса.

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем 
муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, дей-
ствует в интересах заявителя без доверенности и направляет 
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в Уполномоченный орган заявление, подписанное уполномо-
ченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также 
сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления указанной в комплексном запросе муниципаль-
ной услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного 
запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на муници-
пальную услугу, за предоставлением которой обратился заяви-
тель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его 
имени действий, необходимых для ее предоставления.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ 
обязаны проинформировать его обо всех государственных и 
(или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, получение которых необходимо для получения муници-
пальной услуги, указанной в комплексном запросе.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 
многофункциональный центр сведения, документы и (или) ин-
формацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг, за исключением документов, на которые 
распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Закона 
N 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, 
которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по 
результатам предоставления заявителю иных указанных в ком-
плексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. 
Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях 
и у уполномоченных в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации экспертов, указанных в части 2 статьи 1 Закона 
N 210-ФЗ, в результате оказания услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления государственных 
и муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональ-
ный центр одновременно с комплексным запросом самостоя-
тельно.

Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хране-
ния МФЦ комплексного запроса установлены приказом Министер-
ства экономического развития Российской Федерации от 21 марта 
2018 года N 137 «Об утверждении примерной формы запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль-
ных услуг в многофункциональных центрах предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и порядка хранения соответ-
ствующих запросов».

Направление работником МФЦ заявлений, а также указанных 
в части 4 настоящей статьи 15.1 Закона N 210-ФЗ документов 
в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения ком-
плексного запроса.

В случае если для получения муниципальной услуги, указан-
ной в комплексном запросе, требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном за-
просе государственных и (или) муниципальных услуг, направле-
ние заявлений и документов в соответствующие органы, предо-
ставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее 1 рабо-
чего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, 
документов и (или) информации. В указанном случае течение 
предусмотренных законодательством Российской Федерации 
сроков предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее 
дня получения заявлений и необходимых сведений, документов 
и (или) информации соответствующим органом, предоставляю-
щим государственные услуги, органом, предоставляющим муни-
ципальные услуги.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных и 
(или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, 
не является основанием для прекращения получения иных го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, указанных в ком-
плексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в пре-
доставлении которой отказано, необходима для предоставления 
иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных 
в комплексный запрос.

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные 
по результатам предоставления всех государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за ис-
ключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексно-
го запроса в целях предоставления заявителю иных указанных 
в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных 

услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности 
полного комплекта документов, являющихся результатом предо-
ставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возмож-
ность выдачи указанного комплекта документов заявителю не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ 
соответствующих документов.

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, ука-
занной в комплексном запросе, или о готовности документов, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация пре-
доставляется МФЦ:

- в ходе личного приема заявителя;
- по телефону;
- по электронной почте.
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе пре-

доставления муниципальной услуги, указанной в комплексном 
запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, указанной в комплекс-
ном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан на-
править ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего 
за днем получения МФЦ указанного запроса.

В случае поступления в МФЦ документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, работник МФЦ 
обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заяви-
телю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
соответствующих документов в МФЦ.

Работником МФЦ осуществляется информирование заявите-
лей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Работник МФЦ, осуществляющий консультирование (посред-
ством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться 
к заявителям.

При консультировании по телефону работник МФЦ должен на-
звать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а 
затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать 
обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник МФЦ не может ответить на вопрос самостоя-
тельно, либо подготовка ответа требует продолжительного вре-
мени, он может предложить обратившемуся обратиться письмен-
но либо назначить другое удобное для заинтересованного лица 
время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 
10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электрон-
ной почте) осуществляется путем направления электронного 
письма на адрес электронной почты заявителя и должно содер-
жать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осу-
ществляется путем направления письма на почтовый адрес за-
явителя и должно содержать четкий ответ на поставленные во-
просы.

4) в случае обращения заявителя для предоставления муници-
пальной услуги через Портал, заявление и сканированные копии 
документов, предусмотренные Административным регламентом, 
направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осу-
ществляться с использованием электронных документов, подпи-
санных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотрен-
ных Административным регламентом, в электронной форме с 
использованием Портала, подписанных усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо уполномо-
ченного органа проверяет действительность усиленной квали-
фицированной электронной подписи с использованием средств 
информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие действующих и 
создаваемых информационных систем, используемых для пре-
доставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной электронной 
подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий 
признания ее действительности, должностное лицо уполномочен-
ного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения такой 
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению 
заявления за получением муниципальной услуги и направляет за-
явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием 
пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
N 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основа-
нием для принятия указанного решения. Такое уведомление 
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подписывается квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица уполномоченного органа и направляется на адрес 
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Пор-
тале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться 
повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, 
устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа 
в приеме к рассмотрению первичного заявления.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной 
формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-

ментов, предусмотренных Административным регламентом, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной элек-
тронной формы заявления при обращении за услугами, предпола-
гающими направление совместного запроса несколькими заявите-
лями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале, в ча-
сти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-
тронной формы заявления без потери ранее введенной инфор-
мации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным 
им заявления в течение не менее 1 года, а также частично сфор-
мированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированные и подписанные заявление и прилагаемые 
документы, предусмотренные Административным регламентом, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правляются в уполномоченный орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистра-
цию заявления без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации уполномоченным органом электронных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке заявлению присваивается уникальный 
номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством 
Портала заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного заявления.

После принятия заявления уполномоченным органом в личном 
кабинете заявителя посредством Портала заявлению присваива-
ется статус «Регистрация заявления и прием документов».

При получении заявления в электронной форме должностным 
лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной ус-
луги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заяв-
ления, предусмотренных Административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 
оформляет письмо об отказе в приеме документов для предо-
ставления муниципальной услуги.

5) при приеме заявления и прилагаемых к нему документов ра-
ботник Уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет до-
кумент, удостоверяющий личность либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соот-
ветствующего перечня документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установ-
ленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нота-
риально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печа-
ти), имеют надлежащие подписи сторон или определенных зако-
нодательством Российской Федерации должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предо-

ставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме.
Заявитель, представивший документы для получения муници-

пальной услуги, в обязательном порядке информируется работ-
ником уполномоченного органа:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Работником уполномоченного органа регистрируется заявле-

ние, заявителю выдается расписка в получении заявления и до-
кументов с указанием их наименования, количества, порядкового 
номера, даты получения документов, перечня документов, кото-
рые будут получены по межведомственным запросам, Ф.И.О., 
должности и подписи работника. При наличии оснований для от-
каза в приеме документов работником уполномоченного органа 
оформляется расписка об отказе в приеме документов.

Результатом административной процедуры является принятие 
от заявителя заявления и прилагаемых документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 ка-
лендарный день.

Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги 

непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посред-
ством почтового отправления), или посредством использования 
информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Портала - работником Уполномоченного органа;

в случае обращения за получением муниципальной услуги че-
рез МФЦ в уполномоченный орган - работником МФЦ.

Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты упол-
номоченным органом по выбору заявителя независимо от его ме-
ста жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
чая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения 
(для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов ра-
ботником Уполномоченного органа или МФЦ не может превы-
шать 20 минут.

3.3.2.2. Передача пакета документов из МФЦ в уполномочен-
ный орган (при подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги через МФЦ).

1) работник МФЦ направляет электронные документы и (или) 
электронные образы документов, заверенные в установленном по-
рядке электронной подписью уполномоченного должностного лица 
МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено феде-
ральным законодательством и законодательством Краснодарского 
края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при 
отсутствии возможности выполнить требования к формату файла 
документа в электронном виде, заявления и иные документы, не-
обходимые для предоставления данной муниципальной услуги, на-
правляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной 
услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) элек-
тронных образов документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости по-
вторного представления заявителем или МФЦ таких документов 
на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным 
законодательством и законодательством Краснодарского края, 
регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2) при передаче документов на бумажных носителях переда-
ча документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется 
не позднее следующего дня после принятия заявления и пакета 
документов на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФЦ в уполномочен-
ный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается 
с руководителями МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного 
органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соот-
ветствие и количество документов с данными, указанными в рее-
стре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 
Первый экземпляр реестра остается у работника уполномочен-
ного органа, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о 
получении документов заносится в электронную базу.

Результатом административной процедуры является передача 
пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган.
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Срок выполнения административной процедуры составляет 1 ка-
лендарный день.

3.3.2.3. Проведение рассмотрения заявления и документов, фор-
мирование и направление запросов в органы (организации), уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги.

После поступления заявления и прилагаемых документов в 
уполномоченный орган работник уполномоченного органа про-
водит анализ заявления и прилагаемых документов на предмет:

необходимости направления межведомственных запросов для 
получения соответствующих сведений.

наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Работник уполномоченного органа в течение 1 дня после по-
ступления документов в уполномоченный орган осуществляет 
проверку полноты и достоверности документов.

При необходимости направления межведомственных запросов 
работник уполномоченного органа направляет в порядке, уста-
новленном пунктом 3.3.5. подраздела 3.3. раздела 3 Администра-
тивного регламента, межведомственные запросы.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной 
услуги через Портал, проведение рассмотрения заявления и до-
кументов, формирование и направление запросов в органы (орга-
низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
уполномоченным органом осуществляются в том же порядке, что 
и при обращении заявителя за получением муниципальной услуги 
непосредственно в уполномоченный орган или через МФЦ.

3.3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги

В случае установления наличия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, предусмотренных Прило-
жением 8 настоящего Административного регламента, работник 
уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ 
об отказе в предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Смолен-
ского сельского поселения Северского района, подлежит реги-
страции в установленном порядке в течение двух рабочих дней и 
выдаче заявителю (представителю заявителя).

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотренных Приложением 8 настояще-
го Административного регламента, работниками уполномочен-
ного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с выездом на место 
проводится обследование зеленых насаждений, по результатам 
которого составляется акт обследования зеленых насаждений 
по форме установленной приложением 4 к Административному 
регламенту.

После проведенного обследования в случае установления на-
личия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных Приложением 8 настоящего Админи-
стративного регламента, работник уполномоченного органа под-
готавливает мотивированный ответ об отказе в предоставленной 
муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Шаба-
новского сельского поселения Северского района, подлежит ре-
гистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней 
и выдаче заявителю (представителю заявителя).

Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направ-
ляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок по-
сле принятия такого решения с указанием причин отказа.

После проведенного обследования в случае отсутствия ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в Приложениии 8 настоящего Административного ре-
гламента, работник уполномоченного органа при условии отсут-
ствия необходимости внесения платы за проведение компен-
сационного озеленения при уничтожении зелёных насаждений 
подготавливает порубочный билет по форме установленной 
приложением 3 к Административному регламенту в течение 1 (од-
ного) рабочего дня.

Порубочный билет подписывается начальником Уполномочен-
ного органа и утверждается заместителем главы Шабановского 
сельского поселения Северского района в течение одного рабо-
чего дня.

Работник уполномоченного органа регистрирует порубочный 
билет в журнале регистрации порубочных билетов в течение од-
ного рабочего дня.

Порубочный билет изготавливается в двух экземплярах, один 
из которых хранится в архиве уполномоченного органа, один - 
подлежит выдачи заявителю, способом, установленным подпун-
ктом 3.3.2.5 пункта 3.3.2. подраздела 3.3. раздела 3 Администра-
тивного регламента.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа в уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в уполномоченный орган либо МФЦ.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной 
услуги через Портал, иные информационные системы, принятие 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги осуществляются в том же порядке, что и при 
обращении заявителя за получением муниципальной услуги не-
посредственно в уполномоченный орган или через МФЦ.

3.3.2.5. Передача результата предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за по-
лучением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата 
предоставления муниципальной услуги.

Передача документов на всех стадиях подготовки порубочного 
билета осуществляется с внесением соответствующих данных в 
электронную базу (с указанием даты, времени и лица, которому 
переданы документы).

Подготовленные документы об исполнении муниципальной ус-
луги направляются заявителю (представителю заявителя) одним 
из способов, указанных в заявлении:

1) непосредственно через Уполномоченный орган, в следую-
щем порядке:

для получения результата предоставления муниципальной услуги 
заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, 
удостоверяющим личность либо иным документом, удостоверяю-
щим личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации (документом, подтверждающим полномочия).

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
2) через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между МФЦ и уполномоченным органом, в следующем порядке:
передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осу-

ществляется на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи;

при передаче пакета документов работник МФЦ, принимаю-
щий их, проверяет в присутствии работника уполномоченного 
органа соответствие и количество документов с данными, ука-
занными в реестре, проставляет дату, время получения докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника 
МФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного 
органа. Информация о получении документов заносится в элек-
тронную базу.

Для получения результата предоставления муниципальной ус-
луги заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостове-
ряющим личность либо иным документом, удостоверяющим лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(документом, подтверждающим полномочия).

При выдаче документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет наличие распи-

ски (в случае утери заявителем расписки распечатывает с исполь-
зованием программного электронного комплекса один экземпляр 
расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал 
расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
3) через Портала.
Для получения оригинала результата предоставления муници-

пальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган 
лично с документом, удостоверяющим личность либо иным до-
кументом, удостоверяющим личность, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации (документом, подтверждаю-
щим полномочия).

Сканированная копия результата предоставления муниципаль-
ной услуги дополнительно направляется заявителю через Пор-
тал.

Информация о прохождении документов, а также о принятых 
решениях отражается в системе электронного документооборота 
в день принятия соответствующих решений.

4) результат муниципальной услуги могут быть предоставлены 
заявителю уполномоченным органом или МФЦ по выбору заяви-
теля независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринима-
телей), либо места нахождения (для юридических лиц) посред-
ством почтового отправления.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной ус-
луги - 1 рабочий день со дня регистрации порубочного билета либо 
письма об отказе в предоставленной муниципальной услуги.

3.3.3. Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) 
зелёных насаждений, находящихся в аварийном состоянии, са-
нитарную, омолаживающую, формовочную обрезку» - не более 
15 рабочих дней.

3.3.4. Способы установления личности (идентификации) зая-
вителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ - в ходе 
личного приема проверка документа, удостоверяющего личность 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, или установление 
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личности посредством идентификации и аутентификации с исполь-
зованием информационных технологий, предусмотренных ста-
тьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года 
N 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифика-
ции физических лиц с использованием биометрических персональ-
ных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдель-
ных положений законодательных актов Российской Федерации» 
(использование вышеуказанных технологий проводится при нали-
чии технической возможности).

При подаче заявления посредством Портала - использование 
электронной подписи, вид которой должен соответствовать тре-
бованиям постановления Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 года N 634 «О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

3.3.5. Описание процедуры межведомственного информацион-
ного взаимодействия.

3.3.5.1. Работник Уполномоченного органа в течение 1 дня после 
поступления документов в Уполномоченный орган осуществляет 
проверку полноты и достоверности документов и при необходимо-
сти направляет в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия межведомственный запрос в органы и учрежде-
ния, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в от-
ношении следующих сведений:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости на земельный участок, либо правоустанавливающие до-
кументы на земельный участок, в случае, если указанные доку-
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в ЕГРН - в управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (для юридических лиц) - в управление Федеральной налого-
вой службы по Краснодарскому краю.

3.3.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответ-
ствии с требованиями, установленными Закона N 210-ФЗ. При 
осуществлении межведомственного информационного взаимо-
действия посредством федеральной государственной информа-
ционной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия» указываются наименование используемого 
вида сведений (сервиса, витрины данных).

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего 
дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления и при-
лагаемых документов.

При наличии технической возможности обмен информацией 
осуществляется по электронным каналам связи с использова-
нием совместимых средств криптографической защиты инфор-
мации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронных сервисов, внесённых в единый 
реестр системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые 
документы (сведения), в срок не позднее 3 рабочих дней со дня 
получения межведомственного запроса (в случае осуществле-
ния межведомственного информационного взаимодействия без 
использования федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного вза-
имодействия») направляют соответствующие документы (сведе-
ния) в уполномоченный орган в соответствии с Правилами на-
правления документов в Уполномоченный орган в электронной 
форме, утверждёнными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 07 октября 2019 года N 1294.

В случае если техническая возможность направления запро-
сов и получения информации с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия отсутствует, запро-
сы направляются в письменной форме.

3.3.5.3. После получения запрашиваемых в порядке межведом-
ственного взаимодействия сведений и (или) документов (при не-
обходимости) и рассмотрения информации, предоставленной за-
явителем, работник Уполномоченного органа выявляет наличие 
или устанавливает отсутствие основания для предоставления 
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5.4. Неполучение (несвоевременное получение) докумен-
тов, запрошенных в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в вы-
даче разрешения на строительство.

3.3.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления муниципальной услуги зако-

нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
3.3.8. Получение муниципальной услуги в иных подразделе-

ниях органа, предоставляющего муниципальную услугу, невоз-
можно.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-
активном) режиме не осуществляется.

3.3.9. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу 
путём направления запроса о предоставлении нескольких госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотрен-
ного статьёй 15.1 Закона N 210-ФЗ (комплексный запрос).

Подраздел 3.4. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги «Выдача порубочного билета 

на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, 
находящихся в неаварийном состоянии при осуществлении 

градостроительной деятельности»

3.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги че-
рез уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и че-
рез Портал является:

выдача порубочного билета установленной формы согласно 
приложению 3 к Административному регламенту;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. В процессе предоставления муниципальной услуги в со-

ответствии с вариантом выполняются следующие администра-
тивные процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов, передача приня-
тых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обра-
щения за получением муниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направ-
ление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги;

передача результата предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением 
муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предо-
ставления муниципальной услуги.

Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме:

прием заявления и прилагаемых документов посредством Пор-
тала, иных информационных систем;

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направ-
ление межведомственных запросов;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги уполномоченным органом;

выдача результата предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи, и (или) выдача оригинала резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе или МФЦ.

3.4.2.1. Приём заявления и прилагаемых документов, передача 
принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае 
обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ).

1) при приеме заявления и прилагаемых к нему документов ра-
ботник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет до-
кумент, удостоверяющий личность либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 
соответствующего перечня документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установ-
ленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы в установленных законодательством Россий-
ской Федерации случаях нотариально удостоверены, скрепле-
ны печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи 
сторон или определенных законодательством Российской Феде-
рации должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво;
в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью;
г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных не оговоренных в них исправлений;
д) документы не исполнены карандашом;
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
ж) срок действия документов не истек;
з) документы содержат информацию, необходимую для предо-

ставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
д) документы представлены в полном объеме;
в случае представления документов, предусмотренных пункта-

ми 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг» (далее - Закон N 210-ФЗ), 
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осуществляет их бесплатное ксерокопирование, сличает пред-
ставленные заявителем экземпляры оригиналов и копий (ксероко-
пий) документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с 
другом. Если представленные копии (ксерокопии) документов но-
тариально не заверены, сличив копии документов с их подлинны-
ми экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии 
и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на каждой странице.

При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги 
либо комплексных запросов и выдаче документов сотрудник МФЦ 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта граж-
данина Российской Федерации и иных документов, удостоверя-
ющих личность заявителя, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо устанавливает личность заявителя, 
проводит его идентификацию, аутентификацию с использовани-
ем информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Закона N 210-ФЗ.

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в 
МФЦ при отсутствии оснований для отказа в приёме документов 
работник МФЦ оформляет с использованием системы электрон-
ной очереди расписку о приёме документов в 2 экземплярах, 
а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме 
документов.

Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр 
расписки, второй - помещает в пакет принятых документов.

При отсутствии оснований для отказа в приёме документов ра-
ботник уполномоченного органа оформляет расписку о приеме 
документов (с указанием их перечня и даты получения уполномо-
ченным органом) по форме согласно приложению 5 к Администра-
тивному регламенту, а при наличии таких оснований - расписку об 
отказе в приёме документов по форме согласно приложению 6 
к Административному регламенту.

Заявитель, представивший документы для получения муници-
пальной услуги, в обязательном порядке информируется работ-
ником МФЦ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2) при предоставлении муниципальной услуги по экстерритори-

альному принципу работник МФЦ:
принимает от заявителя (представителя) заявление и прилага-

емые документы;
осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-

усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 За-
кона N 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представ-
ленных заявителем (представителем), в случае если заявитель 
(представитель) самостоятельно не представил копии документов 
личного хранения, а в соответствии с Административным регла-
ментом для ее предоставления необходима копия документа 
личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии 
с нормативным правовым актом для предоставления муници-
пальной услуги необходимо предъявление нотариально удостове-
ренной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные обра-
зы заявления, документов, принятых от заявителя (представите-
ля), копий документов личного хранения, принятых от заявителя 
(представителя), обеспечивая их заверение электронной подпи-
сью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных тех-
нологий направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в уполномоченный орган.

3) при предоставлении муниципальной услуги посредством ком-
плексного запроса работник МФЦ:

МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о пре-
доставлении нескольких государственных и (или) муниципаль-
ных услуг организует предоставление заявителю муниципальной 
услуги посредством комплексного запроса.

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем 
муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, дей-
ствует в интересах заявителя без доверенности и направляет в 
Уполномоченный орган заявление, подписанное уполномочен-
ным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также све-
дения, документы и (или) информацию, необходимые для пре-
доставления указанной в комплексном запросе муниципальной 
услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного за-
проса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на муници-
пальную услугу, за предоставлением которой обратился заяви-
тель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его 
имени действий, необходимых для ее предоставления.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ 
обязаны проинформировать его обо всех государственных и 
(или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необ-

ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, получение которых необходимо для получения муници-
пальной услуги, указанной в комплексном запросе.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 
многофункциональный центр сведения, документы и (или) ин-
формацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием указанных в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг, за исключением документов, на которые 
распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Закона 
N 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, 
которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по 
результатам предоставления заявителю иных указанных в ком-
плексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. 
Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях 
и у уполномоченных в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации экспертов, указанных в части 2 статьи 1 Закона 
N 210-ФЗ, в результате оказания услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления государственных 
и муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональ-
ный центр одновременно с комплексным запросом самостоя-
тельно.

Примерная форма комплексного запроса, а также порядок 
хранения МФЦ комплексного запроса установлены приказом Ми-
нистерства экономического развития Российской Федерации от 
21 марта 2018 года N 137 «Об утверждении примерной формы 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предо-
ставления государственных и муниципальных услуг и порядка 
хранения соответствующих запросов».

Направление работником МФЦ заявлений, а также указанных 
в части 4 настоящей статьи 15.1 Закона N 210-ФЗ документов в 
органы, предоставляющие государственные услуги, органы, пре-
доставляющие муниципальные услуги, осуществляется не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем получения комплексно-
го запроса.

В случае если для получения муниципальной услуги, указан-
ной в комплексном запросе, требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только 
по результатам предоставления иных указанных в комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направ-
ление заявлений и документов в соответствующие органы, пре-
доставляющие государственные услуги, органы, предоставляю-
щие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее 1 
рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведе-
ний, документов и (или) информации. В указанном случае тече-
ние предусмотренных законодательством Российской Федерации 
сроков предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее 
дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и 
(или) информации соответствующим органом, предоставляющим 
государственные услуги, органом, предоставляющим муниципаль-
ные услуги.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных и 
(или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, 
не является основанием для прекращения получения иных го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, указанных в ком-
плексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в пре-
доставлении которой отказано, необходима для предоставления 
иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных 
в комплексный запрос.

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные 
по результатам предоставления всех государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за ис-
ключением документов, полученных МФЦ в рамках комплексно-
го запроса в целях предоставления заявителю иных указанных 
в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных 
услуг. МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности 
полного комплекта документов, являющихся результатом предо-
ставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возмож-
ность выдачи указанного комплекта документов заявителю не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ 
соответствующих документов.

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, ука-
занной в комплексном запросе, или о готовности документов, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация пре-
доставляется МФЦ:

- в ходе личного приема заявителя;
- по телефону;
- по электронной почте.
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В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе пре-
доставления муниципальной услуги, указанной в комплексном 
запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, указанной в комплекс-
ном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан на-
править ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего 
за днем получения МФЦ указанного запроса.

В случае поступления в МФЦ документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, работник МФЦ 
обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заяви-
телю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
соответствующих документов в МФЦ.

Работником МФЦ осуществляется информирование заявите-
лей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Работник МФЦ, осуществляющий консультирование (посред-
ством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться 
к заявителям.

При консультировании по телефону работник МФЦ должен на-
звать свою фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, а 
затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать 
обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник МФЦ не может ответить на вопрос самостоя-
тельно, либо подготовка ответа требует продолжительного вре-
мени, он может предложить обратившемуся обратиться письмен-
но либо назначить другое удобное для заинтересованного лица 
время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 
10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электрон-
ной почте) осуществляется путем направления электронного 
письма на адрес электронной почты заявителя и должно содер-
жать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осу-
ществляется путем направления письма на почтовый адрес заяви-
теля и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

4) в случае обращения заявителя для предоставления муници-
пальной услуги через Портал, заявление и сканированные копии 
документов, предусмотренные Административным регламентом, 
направляются в уполномоченный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осу-
ществляться с использованием электронных документов, подпи-
санных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотрен-
ных Административным регламентом, в электронной форме с 
использованием Портала, подписанных усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, должностное лицо уполномо-
ченного органа проверяет действительность усиленной квали-
фицированной электронной подписи с использованием средств 
информационной системы головного удостоверяющего центра, 
которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие действующих и 
создаваемых информационных систем, используемых для пре-
доставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной электронной 
подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий 
признания ее действительности, должностное лицо уполномо-
ченного органа в течение 3 дней со дня завершения проведения 
такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению заявления за получением муниципальной услуги 
и направляет заявителю уведомление об этом в электронной 
форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые 
послужили основанием для принятия указанного решения. Такое 
уведомление подписывается квалифицированной электронной 
подписью должностного лица уполномоченного органа и направ-
ляется на адрес электронной почты заявителя либо в его личный 
кабинет на Портале. После получения уведомления заявитель 
вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужи-
ли основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного 
заявления.

На Портале размещаются образцы заполнения электронной 
формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-

ментов, предусмотренных Административным регламентом, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной элек-
тронной формы заявления при обращении за услугами, предпола-
гающими направление совместного запроса несколькими заявите-
лями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале, в ча-
сти, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-
тронной формы заявления без потери ранее введенной инфор-
мации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным 
им заявления в течение не менее 1 года, а также частично сфор-
мированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированные и подписанные заявление и прилагаемые 
документы, предусмотренные Административным регламентом, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются в уполномоченный орган посредством Портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистра-
цию заявления без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации уполномоченным органом электронных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При успешной отправке заявлению присваивается уникальный 
номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством 
Портала заявителю будет представлена информация о ходе вы-
полнения указанного заявления.

После принятия заявления уполномоченным органом в личном 
кабинете заявителя посредством Портала заявлению присваива-
ется статус «Регистрация заявления и прием документов».

При получении заявления в электронной форме должностным 
лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной ус-
луги, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заяв-
ления, предусмотренных Административным регламентом.

При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 
оформляет письмо об отказе в приеме документов для предо-
ставления муниципальной услуги.

5) при приеме заявления и прилагаемых к нему документов ра-
ботник Уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет до-
кумент, удостоверяющий личность либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 
соответствующего перечня документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установ-
ленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нота-
риально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печа-
ти), имеют надлежащие подписи сторон или определенных зако-
нодательством Российской Федерации должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предо-

ставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме.
Заявитель, представивший документы для получения муници-

пальной услуги, в обязательном порядке информируется работ-
ником уполномоченного органа:
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о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Работником уполномоченного органа регистрируется заявле-

ние, заявителю выдается расписка в получении заявления и до-
кументов с указанием их наименования, количества, порядкового 
номера, даты получения документов, перечня документов, кото-
рые будут получены по межведомственным запросам, Ф.И.О., 
должности и подписи работника. При наличии оснований для от-
каза в приеме документов работником уполномоченного органа 
оформляется расписка об отказе в приеме документов.

Результатом административной процедуры является принятие 
от заявителя заявления и прилагаемых документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 ка-
лендарный день.

Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:
в случае обращения за получением муниципальной услуги 

непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посред-
ством почтового отправления), или посредством использования 
информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Портала - работником Уполномоченного органа;

в случае обращения за получением муниципальной услуги че-
рез МФЦ в уполномоченный орган - работником МФЦ.

Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты упол-
номоченным органом по выбору заявителя независимо от его ме-
ста жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
чая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения 
(для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работ-
ником Уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 
20 минут.

3.4.2.2. Передача пакета документов из МФЦ в уполномочен-
ный орган (при подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги через МФЦ).

1) работник МФЦ направляет электронные документы и (или) 
электронные образы документов, заверенные в установленном 
порядке электронной подписью уполномоченного должностного 
лица МФЦ, в уполномоченный орган, если иное не предусмотре-
но федеральным законодательством и законодательством Крас-
нодарского края, регламентирующим предоставление муници-
пальной услуги.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе 
при отсутствии возможности выполнить требования к формату 
файла документа в электронном виде, заявления и иные докумен-
ты, необходимые для предоставления данной муниципальной ус-
луги, направляются МФЦ в уполномоченный орган на бумажных 
носителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной 
услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) элек-
тронных образов документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости по-
вторного представления заявителем или МФЦ таких документов 
на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным 
законодательством и законодательством Краснодарского края, 
регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2) при передаче документов на бумажных носителях переда-
ча документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется 
не позднее следующего дня после принятия заявления и пакета 
документов на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФЦ в уполномочен-
ный орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается 
с руководителями МФЦ.

При передаче пакета документов работник уполномоченного 
органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соот-
ветствие и количество документов с данными, указанными в рее-
стре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 
Первый экземпляр реестра остается у работника уполномочен-
ного органа, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о 
получении документов заносится в электронную базу.

Результатом административной процедуры является передача 
пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 
календарный день.

3.4.2.3. Проведение рассмотрения заявления и документов, 
формирование и направление запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, принятие 
решение о возврате заявления или приостановлении предостав-
лении муниципальной услуги.

После поступления заявления и прилагаемых документов в 
уполномоченный орган работник уполномоченного органа про-
водит анализ заявления и прилагаемых документов на предмет:

необходимости направления межведомственных запросов для 
получения соответствующих сведений.

наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Работник уполномоченного органа в течение 1 дня после по-
ступления документов в уполномоченный орган осуществляет 
проверку полноты и достоверности документов.

При необходимости направления межведомственных запросов 
работник уполномоченного органа направляет в порядке, уста-
новленном пунктом 3.4.5. подраздела 3.4. раздела 3 Администра-
тивного регламента, межведомственные запросы.

В случае обращения заявителя за получением муниципаль-
ной услуги через Портал, проведение рассмотрения заявления 
и документов, формирование и направление запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, уполномоченным органом осуществляются в том же по-
рядке, что и при обращении заявителя за получением муници-
пальной услуги непосредственно в уполномоченный орган или 
через МФЦ.

3.4.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги

В случае установления наличия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, указанных в Приложении 8 
настоящего Административного регламента, работник уполномо-
ченного органа подготавливает мотивированный ответ об отказе 
в предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Шаба-
новского сельского поселения Северского района, подлежит ре-
гистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней 
и выдаче заявителю (представителю заявителя).

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, указанных в Приложении 8 настоящего Адми-
нистративного регламента, работниками уполномоченного органа 
в течение 3 (трех) рабочих дней с выездом на место проводится 
обследование зеленых насаждений, по результатам которого со-
ставляется акт обследования зеленых насаждений по форме уста-
новленной приложением 4 к Административному регламенту.

После проведенного обследования в случае установления на-
личия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в Приложении 8 настоящего Административ-
ного регламента, работник уполномоченного органа подготавли-
вает мотивированный ответ об отказе в предоставленной муни-
ципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Шаба-
новского сельского поселения Северского района, подлежит ре-
гистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней 
и выдаче заявителю (представителю заявителя).

Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направ-
ляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок по-
сле принятия такого решения с указанием причин отказа.

После проведенного обследования в случае отсутствия ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в Приложении 8 настоящего Административного ре-
гламента, работник уполномоченного органа при условии необ-
ходимости внесения платы за проведение компенсационного 
озеленения при уничтожении зелёных насаждений, передает акт 
обследования ответственному специалисту Уполномоченного ор-
гана, который выполняет в течение 2 (двух) рабочих дней расчет 
платы за проведение компенсационного озеленения при уничто-
жении зеленых насаждений и направляет заявителю копию акта 
обследования и подготовленный платежный документ с указани-
ем размера платы за проведение компенсационного озеленения 
при уничтожении зеленых насаждений и назначением платежа, 
способом, установленным подпунктом 3.4.2.5 пункта 3.4.2. под-
раздела 3.4. раздела 3 Административного регламента.

После внесения платы работник Уполномоченного органа под-
готавливает порубочный билет по форме установленной прило-
жением 3 к Административному регламенту в течение 1 (одного) 
рабочего дня.

Порубочный билет подписывается начальником Уполномочен-
ного органа и утверждается заместителем главы Шабановского 
сельского поселения Северского района в течение одного рабо-
чего дня.

Работник уполномоченного органа регистрирует порубочный 
билет в журнале регистрации порубочных билетов в течение од-
ного рабочего дня.

Порубочный билет изготавливается в двух экземплярах, один из 
которых хранится в архиве уполномоченного органа, один - под-
лежит выдачи заявителю в течение трех дней способом, установ-
ленным подпунктом 3.4.2.5 пункта 3.4.2. подраздела 3.4. раздела 3 
Административного регламента.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа в уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в уполномоченный орган либо МФЦ.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной 
услуги через Портал, иные информационные системы, принятие 
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решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги осуществляются в том же порядке, что и при 
обращении заявителя за получением муниципальной услуги не-
посредственно в уполномоченный орган или через МФЦ.

3.4.2.5. Передача результата предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за по-
лучением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата 
предоставления муниципальной услуги.

Передача документов на всех стадиях подготовки порубочного 
билета осуществляется с внесением соответствующих данных в 
электронную базу (с указанием даты, времени и лица, которому 
переданы документы).

Подготовленные документы об исполнении муниципальной ус-
луги направляются заявителю (представителю заявителя) одним 
из способов, указанных в заявлении:

1) непосредственно через Уполномоченный орган, в следую-
щем порядке:

для получения результата предоставления муниципальной 
услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с 
документом, удостоверяющим личность либо иным документом, 
удостоверяющим личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации (документом, подтверждающим 
полномочия).

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
2) через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между МФЦ и уполномоченным органом, в следующем порядке:
передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осу-

ществляется на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи;

при передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий 
их, проверяет в присутствии работника уполномоченного органа 
соответствие и количество документов с данными, указанными в 
реестре, проставляет дату, время получения документов и под-
пись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЦ, 
второй - подлежит возврату работнику уполномоченного органа. 
Информация о получении документов заносится в электронную 
базу.

Для получения результата предоставления муниципальной ус-
луги заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удосто-
веряющим личность либо иным документом, удостоверяющим 
личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации (документом, подтверждающим полномочия).

При выдаче документов работник МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет наличие распи-

ски (в случае утери заявителем расписки распечатывает с исполь-
зованием программного электронного комплекса один экземпляр 
расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал 
расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
3) через Портала.
Для получения оригинала результата предоставления муници-

пальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган 
лично с документом, удостоверяющим личность либо иным до-
кументом, удостоверяющим личность, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации (документом, подтверждаю-
щим полномочия).

Сканированная копия результата предоставления муниципаль-
ной услуги дополнительно направляется заявителю через Портал.

Информация о прохождении документов, а также о принятых 
решениях отражается в системе электронного документооборота 
в день принятия соответствующих решений.

4) результат муниципальной услуги могут быть предоставлены 
заявителю уполномоченным органом или МФЦ по выбору заяви-
теля независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринима-
телей), либо места нахождения (для юридических лиц) посред-
ством почтового отправления.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной 
услуги - 1 рабочий день со дня регистрации порубочного билета 
либо письма об отказе в предоставленной муниципальной услуги

3.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги «Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелё-
ных насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитар-
ную, омолаживающую, формовочную обрезку» - 15 рабочих дней.

3.4.4. Способы установления личности (идентификации) зая-
вителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ - в ходе 
личного приема проверка документа, удостоверяющего личность 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации, или установ-
ление личности посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотрен-
ных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 

2022 года N 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометриче-
ских персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Рос-
сийской Федерации» (использование вышеуказанных технологий 
проводится при наличии технической возможности).

При подаче заявления посредством Портала - использование 
электронной подписи, вид которой должен соответствовать тре-
бованиям постановления Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 года N 634 «О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

3.4.5. Описание процедуры межведомственного информацион-
ного взаимодействия.

3.4.5.1. Работник Уполномоченного органа в течение 1 дня после 
поступления документов в Уполномоченный орган осуществляет 
проверку полноты и достоверности документов и при необходимо-
сти направляет в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия межведомственный запрос в органы и учрежде-
ния, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в от-
ношении следующих сведений:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости на земельный участок, либо правоустанавливающие до-
кументы на земельный участок, в случае, если указанные доку-
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 
в ЕГРН - в управление Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (для юридических лиц) - в управление Федеральной налого-
вой службы по Краснодарскому краю.

3.4.5.2. Межведомственные запросы оформляются в соответ-
ствии с требованиями, установленными Закона N 210-ФЗ. При 
осуществлении межведомственного информационного взаимо-
действия посредством федеральной государственной информа-
ционной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия» указываются наименование используемого 
вида сведений (сервиса, витрины данных).

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабоче-
го дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления и 
прилагаемых документов.

При наличии технической возможности обмен информацией 
осуществляется по электронным каналам связи с использова-
нием совместимых средств криптографической защиты инфор-
мации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронных сервисов, внесённых в единый 
реестр системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.

Органы, в распоряжении которых находятся запрашиваемые 
документы (сведения), в срок не позднее 3 рабочих дней со дня 
получения межведомственного запроса (в случае осуществле-
ния межведомственного информационного взаимодействия без 
использования федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного вза-
имодействия») направляют соответствующие документы (сведе-
ния) в уполномоченный орган в соответствии с Правилами на-
правления документов в Уполномоченный орган в электронной 
форме, утверждёнными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 07 октября 2019 года N 1294.

В случае если техническая возможность направления запро-
сов и получения информации с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия отсутствует, запро-
сы направляются в письменной форме.

3.4.5.3. После получения запрашиваемых в порядке межве-
домственного взаимодействия сведений и (или) документов 
(при необходимости) и рассмотрения информации, предостав-
ленной заявителем, работник Уполномоченного органа выявля-
ет наличие или устанавливает отсутствие основания для пре-
доставления или для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.4.5.4. Неполучение (несвоевременное получение) докумен-
тов, запрошенных в порядке межведомственного электронного 
взаимодействия, не может являться основанием для отказа в вы-
даче разрешения на строительство.

3.4.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления муниципальной услуги зако-

нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.4.7. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
3.4.8. Получение муниципальной услуги в иных подразделе-

ниях органа, предоставляющего муниципальную услугу, невоз-
можно.
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Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-
активном) режиме не осуществляется.

3.4.9. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу 
путём направления запроса о предоставлении нескольких госу-
дарственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотрен-
ного статьёй 15.1 Закона N 210-ФЗ (комплексный запрос).

Подраздел 3.5. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах»

3.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муни-
ципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. В процессе предоставления муниципальной услуги в со-

ответствии с вариантом выполняются следующие администра-
тивные процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов;
рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги без 

опечаток и (или) ошибок.
3.5.2.1. Приём заявления и прилагаемых документов
В случае если в результате предоставления муниципальной ус-

луги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представи-
тель) вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 
в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах.

Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в уполномоченном органе (в том числе посредством почтового 
отправления) работником Уполномоченного органа.

Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты 
уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места 
нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работ-
ником Уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 
20 минут.

При поступлении заявления и прилагаемых документов почтовым 
отправлением оно подлежит регистрации в первый рабочий день.

3.5.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
Работник Уполномоченного органа рассматривает заявление, 

представленное заявителем (представителем заявителя), и про-
водит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не пре-
вышающий 1 рабочего дня с даты регистрации соответствующего 
заявления.

3.5.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги

В случае установления наличия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, указанных в Приложении 8 
настоящего Административного регламента, работник уполномо-
ченного органа подготавливает мотивированный ответ об отказе 
в предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Шаба-
новского сельского поселения Северского района, подлежит ре-
гистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней 
и выдаче заявителю (представителю заявителя).

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах работник уполномоченного органа осуществляет ис-
правление и замену указанных документов в срок, не превышаю-
щий 2 рабочих дней.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа в уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в уполномоченный орган.

3.5.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги

Подготовленные документы об исполнении муниципальной 
услуги направляются заявителю (представителю заявителя) 
непосредственно через Уполномоченный орган, в следующем 
порядке:

для получения результата предоставления муниципальной услуги 
заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, 
удостоверяющим личность либо иным документом, удостоверяю-
щим личность, в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации (документом, подтверждающим полномочия).

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
Результат муниципальной услуги могут быть предоставлены 

заявителю уполномоченным органом по выбору заявителя неза-
висимо от его места жительства или места пребывания (для фи-
зических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо 
места нахождения (для юридических лиц) посредством почтового 
отправления.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной 
услуги - 1 рабочий день со дня исправления опечаток и (или) оши-
бок в документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.5.3. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги не более 5 рабочих дней со дня принятия заявления и при-
лагаемых к нему документов.

3.5.4. Способы установления личности (идентификации) зая-
вителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган - в ходе лично-
го приема проверка документа, удостоверяющего личность либо 
иного документа, удостоверяющего личность.

3.5.5. Межведомственное информационное взаимодействие в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услу-
ги не предусмотрено.

3.5.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления муниципальной услуги зако-

нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.5.7. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
3.5.8. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, невозможно.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (про-

активном) режиме не осуществляется.

Подраздел 3.6. Описание варианта предоставления 
муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, 

выданного по результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги»

3.6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги че-
рез уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и че-
рез Портал результатом услуги является:

дубликат документа, выданного по результату ранее предо-
ставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. В процессе предоставления муниципальной услуги в со-

ответствии с вариантом выполняются следующие администра-
тивные процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов;
рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.6.2.1. Прием заявления и прилагаемых документов.
В случае утраты документа, выданного по результату ранее 

предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости 
получения документа, выданного по результату ранее предостав-
ленной муниципальной услуги, взамен пришедшего в негодность, 
заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган способа-
ми, предусмотренными настоящим подразделом, с заявлением 
в произвольной форме с обоснованием необходимости выдачи 
дубликата документа, выданного по результату ранее предостав-
ленной муниципальной услуги, а также с указанием вида, даты, 
номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результа-
те ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии 
такой информации), и документами, предусмотренными настоя-
щим подразделом.

Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется 
в уполномоченном органе (в том числе посредством почтового 
отправления) работником Уполномоченного органа.

Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты упол-
номоченным органом по выбору заявителя независимо от его ме-
ста жительства или места пребывания (для физических лиц, вклю-
чая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения 
(для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работ-
ником Уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 
20 минут.

При поступлении заявления и прилагаемых документов почтовым 
отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.

3.6.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
Работник Уполномоченного органа рассматривает заявление, 

представленное заявителем (представителем заявителя), и про-
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водит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не пре-
вышающий 1 рабочего дня с даты регистрации соответствующего 
заявления.

3.6.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги

В случае установления наличия оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, указанных в Приложении 8 
настоящего Административного регламента, работник уполномо-
ченного органа подготавливает мотивированный ответ об отказе 
в предоставленной муниципальной услуги.

Данный мотивированный ответ подписывается главой Смолен-
ского сельского поселения Северского района, подлежит реги-
страции в установленном порядке в течение двух рабочих дней и 
выдаче заявителю (представителю заявителя).

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, указанных в Приложении 8 настоящего Ад-
министративного регламента, работник уполномоченного органа 
подготавливает дубликат документа, выданного по результату 
ранее предоставленной муниципальной услуги, в строгом соот-
ветствии с экземпляром такого документа, находящимся в архиве 
уполномоченного органа.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа в уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в уполномоченный орган.

3.6.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги

Подготовленные документы об исполнении муниципальной 
услуги направляются заявителю (представителю заявителя) не-
посредственно через Уполномоченный орган, в следующем по-
рядке:

для получения результата предоставления муниципальной 
услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с 
документом, удостоверяющим личность либо иным документом, 
удостоверяющим личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (документом, подтверждающим полно-
мочия).

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их.
Способом получения результата муниципальной услуги явля-

ется обращение заявителя в уполномоченный орган.

Результат муниципальной услуги могут быть предоставлены 
заявителю уполномоченным органом по выбору заявителя не-
зависимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), 
либо места нахождения (для юридических лиц) посредством по-
чтового отправления.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной 
услуги - 1 рабочий день со дня подготовки дубликата документа, 
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной 
услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого документа, 
находящимся в архиве уполномоченного органа. На лицевой сто-
роне дубликата документа, выданного по результату ранее предо-
ставленной муниципальной услуги, ставится надпись «Дубликат».

3.6.3. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги не более 5 рабочих дней со дня принятия заявления (уве-
домления) и прилагаемых к нему документов.

3.6.4. Способы установления личности (идентификации) зая-
вителя (представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган - в ходе лично-
го приема проверка документа, удостоверяющего личность либо 
иного документа, удостоверяющего личность.

3.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услу-
ги не предусмотрено.

3.6.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления муниципальной услуги зако-

нодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.6.7. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Получение дополнительных сведений от заявителя не пред-

усмотрено.
3.6.8. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, невозможно.

Раздел 4. Способы информирования заявителя 
об изменении статуса рассмотрения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

4.1. Информация о ходе рассмотрения запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) 
в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в уполномоченном ор-
гане, при обращении заявителя лично, по телефону.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту

Перечень общих признаков, по которым объединяются 
категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, 

каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

N 
п/п Общие признаки Категории заявителей

1

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и 
юридические лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Шабановско-
го  сельского поселения Северского района Краснодарского края, за исключением земельных участков, 
указанных в абзацах первом и втором пункта 1 подраздела 1.1. раздела 1 Административного регламента, 
для которой требуется вырубка (уничтожение), санитарная, омолаживающая, формовочная обрезка; 
от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его пред-
ставители, наделенные соответствующими полномочиями

категории, указанные в подраз-
деле 1.2 раздела 1 Администра-
тивного регламента

Таблица 2. Комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

N 
п/п Комбинация признаков Вариант предоставления муниципальной услуги

1 2 3

1
При обращении с заявлением о выдаче порубочного билета на вы-
рубку (уничтожение) зелёных насаждений, находящихся в аварийном 
состоянии, санитарную, омолаживающую, формовочную обрезку

выдача порубочного билета установленной формы согласно прило-
жению 3 к Административному регламенту

2
При обращении с заявлением о выдаче порубочного билета на выруб-
ку (уничтожение) зелёных насаждений, находящихся в неаварийном 
состоянии при осуществлении градостроительной деятельности

выдача акта обследования зелёных насаждений согласно приложе-
нию 4 к Административному регламенту и расчёта размера платы 
за проведение компенсационного озеленения при уничтожении 
зеленых насаждений; выдача порубочного билета установленной 
формы согласно приложению 3 к Административному регламенту
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе
_________________________________
от _______________________________
                                       (Ф.И.О.)
_________________________________
по доверенности___________________
_________________________________
адрес проживания: _________________
_________________________________
паспортные данные: ________________
_________________________________
_________________________________

(серия и номер, кем, когда выдан)
телефон: _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
(для физических лиц)

Прошу Вас выдать порубочный билет на вырубку (уничтожение) 
зелёных насаждений, находящихся в аварийном состоянии, сани-
тарную, омолаживающую, формовочную обрезку, либо порубочный 
билет на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, находящихся 
в неаварийном состоянии при осуществлении градостроительной 
деятельности, либо разрешения на пересадку зелёных насаждений

(нужное указать)
Адрес (местонахождение) земельного участка, в пределах ко-

торого предполагается вырубка, обрезка или пересадка зелёных 
насаждений ____________________________________________
______________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка, в пределах которого 
предполагается вырубка, обрезка или пересадка зелёных на-
саждений ______________________________________________

Основание необходимости вырубки (уничтожения), санитар-
ной, омолаживающей, формовочной обрезки или пересадки зелё-

ных насаждений ________________________________________
______________________________________________________

(усыхание, угроза обрушения, угроза прохожим, 
осуществлении градостроительной деятельности и т.д.)

Сроки проведения работ: 
с «___» ________ 20 ___ г. по «___» _________ 20 ___ г.

Прилагаются копии документов:
1. ___________________________________________________
2. ___________________________________________________
3. ___________________________________________________
4. ___________________________________________________

«____» ____________ 20 __ г.   ___________________________
                              (дата)                                           (подпись заявителя/представителя)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ

«___» ____________20___ г.

Порубочный билет N _____
«___» ____________20___ г. 

На основании акта обследования от «___» ____________20___ г. согласно прилагаемым документам на территории земельного 
участка, в пределах которого предполагается вырубка, обрезка или пересадка зелёных насаждений __________________________
________________________________________________________________________________________________________________

(указывается адрес земельного участка)
разрешить: ______________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. для физического лица, наименование, ИНН, ОГРН для юридического лица)
хозяйственные мероприятия _______________________________________________________________________________________

                                                                                     (указать нужное вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, либо санитарную, омолаживающую, формовочную обрезку)
в отношении следующих зеленых насаждений:

Наименование хозяйственных 
мероприятий

Порода, вид зеленых 
насаждений

Количество, 
шт.

Диаметр ствола 
(для деревьев 

на высоте 1,3 м.)
Состояние Вид вырубки

Оплата за проведение компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений (при необходимости) ____________
________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата платежного поручения)
Порубочный билет действителен до «___» _____________ 20 ___ г.

______________    __________________________________________
            (подпись)                                                       (фамилия, инициалы)

3
Заявитель (представитель заявителя) обращается за исправлением 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах

4
Заявитель (представитель заявителя) обращается за выдачей 
дубликата документа, полученного по результатам предоставления 
муниципальной услуги

выдача дубликата документа, полученного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту

(наименование органа, составившего акт обследования, его адрес места нахождения,
номер телефона, электронный адрес)

Акт обследования
зеленых насаждений

N _____
«___» ____________20___ г.
            (дата составления)                          (место составления)

Лица, проводившие обследование:
________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, с указанием должности)
при участии специалистов:
________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, с указанием должности)
приглашенного заявителя __________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________
(указать для физических лиц: Ф.И.О. заявителя, адрес проживания, для юридических лиц: наименование, ИНН, ОГРН, должность)

на основании заявления ___________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                          (указать реквизиты заявления: входящий номер и дату)

проведено обследование земельного участка:
________________________________________________________________________________________________________________

(адрес (местоположение) обследуемого объекта, кадастровый номер, площадь)

В результате проведенного обследования установлено, что на земельном участке произрастают следующие зеленые насаждения:

N 
п/п

Порода, вид зеленых 
насаждений

Диаметр ствола 
(для деревьев 

на высоте 1,3 м.), см.
Характеристика состояния зеленых 

насаждений Заключение Примечание

Заключение: _______________________________ порубочный билет заявителю.
                                        (указать выдать либо отказать в выдаче)

______________    __________________________________________
            (подпись)                                                       (фамилия, инициалы)

Приглашенные специалисты:
___________________________________      ______________      __________________________________________
                                       (должность)                                                            (подпись)                                                            (фамилия, инициалы)

___________________________________      ______________      __________________________________________
                                       (должность)                                                            (подпись)                                                            (фамилия, инициалы)

Заявитель: ______________      __________________________________________
                                       (подпись)                                                             (фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регла-

мент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубоч-
ного билета».

2. Муниципальная услуга - «Выдача порубочного билета».
3. Заявители - физические лица, в том числе зарегистрирован-

ные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юри-
дические лица, осуществляющие хозяйственную и иную дея-
тельность на территории Смоленского сельского поселения 
Северского района, за исключением земельных участков, ука-
занных в абзацах первом и втором пункта 1 подраздела 1.1. 
раздела 1 Административного регламента, для которой тре-
буется вырубка (уничтожение), санитарная, омолаживающая, 
формовочная обрезка;

от имени заявителя с заявлением о предоставлении муници-
пальной услуги вправе обратиться его представители, наделен-
ные соответствующими полномочиями.

4. Представители - иные лица в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации, представляющие интересы заяви-
телей.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодар-
ского края «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная си-
стема «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;

7. РПГУ - Региональный портал государственных и муници-
пальных услуг Краснодарского края;

8. Официальный сайт - официальный сайт администрации Смо-
ленского сельского поселения Северского муниципального района 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

9. Уполномоченный орган – Администрация Шабановского сель-
ского поселения Северского муниципального района.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель

1. Категория заявителя

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юридические 
лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Шабановского сельского поселения 
Северского района, за исключением земельных участков, указанных в абзацах первом и втором пункта 1 подраз-
дела 1.1. раздела 1 Административного регламента, для которой требуется вырубка (уничтожение), санитарная, 
омолаживающая, формовочная обрезка;  
от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представители, 
наделенные соответствующими полномочиями.

2.
Лицо, обратившееся 
за предоставлени-
ем муниципальной 
услуги

- физическое лицо (заявитель); 
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 
- опекуны недееспособных граждан; 
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без 
доверенности; 
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей

№ п/п Признаки заявителей
Результат предоставления услуги

1 Заявитель, обратившийся лично
2 Заявитель, обратившийся через законного представителя
3 Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя

Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей

N п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат предоставления услуги

1. Категория заявителя

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юри-
дические лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Шабановского сель-
ского поселения Северского района, за исключением земельных участков, указанных в абзацах первом и 
втором пункта 1 подраздела 1.1. раздела 1 Административного регламента, для которой требуется вырубка 
(уничтожение), санитарная, омолаживающая, формовочная обрезка;  
от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его предста-
вители, наделенные соответствующими полномочиями.

2. Заявитель обратился лично 
или через представителя?

1. Обратившиеся лично; 
2. Обратившиеся через законного представителя; 
3. Обратившиеся через уполномоченного представителя.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель должен представить самостоятельно:
Наименование документа Форма документа

Для вариантов предоставления муниципальной услуги "Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, 
находящихся в аварийном состоянии, санитарную, омолаживающую, формовочную обрезку":

1) заявление о необходимости выдачи порубочного билета на территории Шабановского сельского поселения Северского района, 
которое оформляется по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;  
В случае его представления в электронной форме посредством Портала указанное заявление заполняется путем внесения соот-
ветствующих сведений в интерактивную форму на Портале.  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение муниципальной 
услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителю в МФЦ и Уполномоченном органе.  
2) информация о сроке выполнения работ;  
3) документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зелёных насажде-
ний на определённом земельном участке;  
4) согласие заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом Российской Федера-
ции от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";  
5) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя (с предъявлением оригинала), в 
случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме посредством Портала, иных 
информационных систем представление указанного документа не требуется;  
6) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае, 
если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность в виде электронного образа такого документа, 
если заявление подается или направляется в форме электронного документа);

1 экз.,
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Для вариантов предоставления муниципальной услуги "Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, 
находящихся в неаварийном состоянии при осуществлении градостроительной деятельности":

1) заявление о необходимости выдачи порубочного билета на территории Шабановского сельского поселения Северского 
района, которое оформляется по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;  
В случае его представления в электронной форме посредством Портала указанное заявление заполняется путем внесе-
ния соответствующих сведений в интерактивную форму на Портале.  
Заявление о предоставлении муниципальной услуги расценивается одновременно как заявление на получение 
муниципальной услуги по информированию, приему и выдаче документов заявителю в МФЦ и Уполномоченном 
органе.  
2) информация о сроке выполнения работ, составленная в простой письменной форме;  
3) банковские реквизиты заявителя;  
4) документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зелёных насажде-
ний на определённом земельном участке;  
5) согласие заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 
от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";  
6) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя (с предъявлением оригинала), в 
случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме посредством Портала, иных 
информационных систем представление указанного документа не требуется;  
7) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя в случае, 
если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность в виде электронного образа такого документа, 
если заявление подается или направляется в форме электронного документа);

1 экз.,

В целях получения муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги 
"Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах" 

заявителем представляются следующие документы:

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах;  
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего 
полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;  
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) 
ошибки.  
Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы на бумажном носителе посредством личного обращения в упол-
номоченный орган.

1 экз.,

В целях получения муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги 
"Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги" 

заявителем представляются следующие документы:

1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной 
муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер 
выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии 
такой информации);  
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полно-
мочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;  
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о выдаче дубли-
ката документа обращается представитель заявителя.

1 экз.,

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, 
РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной 
подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области 
использования электронных подписей. 
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифи-
цированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квали-
фицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в 
формате sig3. 
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также доку-
ментов с графическим содержанием. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 
документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с исполь-
зованием следующих режимов: 
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста; 
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения; 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста. 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию. 
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 
форме.

Таблица 2

Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении

- через ЕПГУ, РПГУ в электронной форме (при наличии технической возможности)

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 6 к административному регламенту
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги
№ п/п Исчерпывающий перечень оснований

1. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, 
не содержащих подписи, печати (при наличии);  
несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан 
электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года N 63-ФЗ 
"Об электронной подписи").

2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для вариантов предоставления муниципальной услуги 
"Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, находящихся в аварийном состоянии, санитарную, 

омолаживающую, формовочную обрезку", "Выдача порубочного билета на вырубку (уничтожение) зелёных насаждений, 
находящихся в неаварийном состоянии при осуществлении градостроительной деятельности" являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах, в том числе отсутствие одного из документов, предусмотренных Прило-
жением 7 настоящего Административного регламента; 
2) наличие недостоверных данных в представленных документах; 
3) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения): 
объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в 
естественных условиях; 
памятники историко-культурного наследия; 
деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта; 
4) отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых насаждений 
5) произрастание зелёных насаждений на особо охраняемых природных территориях, землях лесного фонда, землях сельскохозяйственного 
назначения, на земельных участках, предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам, а также земельных участках в границах населённых пунктов, 
отнесённых к зонам военных объектов, зонам сельскохозяйственного использования, занятых многолетними плодово-ягодными насаждениями всех 
видов (деревья, кустарники), чайными плантациями, питомниками древесных и кустарниковых растений, виноградниками; 
6) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги; 
7) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется администрацией Шабановского сельского 
поселения Северского района; 
8) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципального услуги 
"Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах" являются:  

1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги; 
2) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется администрацией Шабановского сельского 
поселения Северского района; 
3) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги "Выдача дубликата документа, 
выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги" являются:  

1) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги; 
2) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется администрацией Шабановского сельского 
поселения Северского района; 
3) отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги по результатам которой выдан соответствующий документ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к административному регламенту

Информационный щит

Внимание! Ведутся работы
по: __________________________________________________

Количество, шт. _______________________________________

Порубочный билет/разрешение на пересадку: 
от ___________ N _________
Заказчик: ____________________________________________
Контактный телефон: __________________________________

Подрядчик: ___________________________________________
Ответственный (Ф.И.О.) ________________________________
тел. _______________________

Просим соблюдать меры безопасности!

Глава _______________________________________________
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