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ИЗДАЕТСЯ 
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2003 ГОДА

Официальное издание 
         Северского района

СЕГОДНЯ В ВЫПУСКЕ:

Официальные материалы
Афипского, Черноморского и Шабановского поселений

Афипское городское поселение

АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.12.2024 г.                                                                                                                                                                     №713

пгт Афипский

О внесении изменений в постановление администрации Афипского 
городского поселения Северского района от  09 июня 2014 года №276 
«Об оплате труда работников муниципальных учреждений Афипского 

городского поселения Северского района, на которых не распространяется 
отраслевая система оплаты труда» 

На основании статьи 134 Трудового кодекса Российской Феде-
рации, в соответствии со статьей 10 Устава Афипского городского 
поселения Северского района, решением Совета Афипского го-
родского поселения Северского района от 19.12.2024 года №30 
«О местном бюджете на 2025 год». администрация Афипского 
городского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. В постановление администрации Афипского городского посе-
ления Северского района от 09 июня 2014 года № 276 «Об оплате 
труда работников муниципальных учреждений Афипского город-
ского поселения Северского района, на которых не распространя-
ется отраслевая система оплаты труда» внести следующие изме-
нения:

1.1. Приложение 3 «Размеры должностных окладов работников 
муниципальных учреждений Афипского городского поселения 
Северского района, на которых не распространяется отраслевая 
система оплаты труда» изложить в новой редакции (приложение).

2. Постановление администрации Афипского городского посе-
ления Северского района от 12.09.2023 года № 511 «О внесении 

изменений в постановление администрации городского поселе-
ния Северского района от 09 июня 2014 года №276 «Об оплате 
труда работников муниципальных учреждений Афипского город-
ского поселения Северского района, на которых не распростра-
няется отраслевая система оплаты труда» считать утратившим 
силу.

3. Общему отделу (Аленевская) опубликовать настоящее по-
становление в установленном порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования, но не ранее 01 января 2025 года.

Глава Афипского городского поселения 
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ
 УТВЕРЖДЕНЫ

к постановлению администрации Афипского 
городского поселения Северского района 

от 19.12.2024 г. №713

РАЗМЕРЫ
должностных окладов работников муниципальных учреждений Афипского 
городского поселения Северского района, на которые не распространяется 

отраслевая система оплаты труда

Наименование должности  (профессии)
Размер месячного 

должностного оклада 
(рублей)

1. Должности специалистов и служащих

Руководитель (директор) 15 129

Начальник по административно-хозяйственной 
части 11 666

Заместитель руководителя (директора) 10 594

Заместитель руководителя (директора) по 
физической культуре и спорту 8 718

Руководитель (начальник) отдела 10 454

Главный бухгалтер 14 272
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Ведущий бухгалтер 9 860

Главный инженер 6 156

Главный специалист 9 251

Главный специалист по закупкам 9 251

Главный механик 9 251

Ведущий специалист 8 235

Ведущий специалист - программист 8 235

Ведущий специалист по кадрам 8 613

Ведущий специалист - экономист 8 613

Ведущий специалист – сметчик 8 613

Ведущий специалист по закупкам 8 613

Ведущий специалист по благоустройству и 
жилищному фонду 8 613

Ведущий специалист по благоустройству и 
коммунальному хозяйству 8 613

Ведущий специалист - юрист 8 613

Ведущий специалист по охране труда 8 613

Специалист по молодежной политике 8 208

Старший озеленитель 10 420

Администратор кладбища 7 836

Специалист 1-й категории 6 544

Специалист по кадрам, секретарь 6 092

Старший оперативный дежурный 8 559

Оперативный дежурный 6 665

Заведующий хозяйством 6 092

Механик 5 589

Тренер-инструктор по спорту 6 454

Инструктор по спорту 3 838

Дежурный администратор 3 895

Заведующий баней 8 235

Профессии рабочих

Озеленитель 8 613

Рабочий по обслуживанию бани 8 163

Тракторист 7 836

Водитель транспортно-уборочной машины 7 836

Водитель 6 319

Сторож кладбища 4 824

Слесарь-электрик по ремонту электрообору-
дования 4 514

Слесарь-сантехник 4 308

Рабочий по обслуживанию и ремонту зданий и 
спортивного оборудования 3 839

Сторож 3 384

Сторож-дворник 3 384

Уборщик служебных помещений 3 384

Горничная 3 313

Гардеробщик 3 313

Начальник финансового отдела                   Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.

АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.12.2024 г.                                                                                                                                                                    № 714

пгт Афипский

О внесении изменений в постановление администрации Афипского городского поселения 
Северского района от 8 мая 2018 года №214 «О Порядке рассмотрения обращений 
граждан в администрации Афипского городского поселения Северского района»

В соответствии со ст. 32 Федерального закона от 06.10.2003 
года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федерального закона от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации», Федерального закона от 04.08.2023 
года №480-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 
02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», в целях приведения в соответ-
ствие действующему законодательству правовых актов админи-
страции Афипского городского поселения Северского района, 
администрация Афипского городского поселения Северского 
района п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести изменения в приложение к постановлению админи-
страции Афипского городского поселения Северского района 
от 8 мая 2018 года №214 «О порядке рассмотрения обращений 
граждан в администрации Афипского городского поселения Се-
верского района»:

1.1 В тексте слова «письменное обращение» заменить словами 
«обращение в письменной форме» в соответствующих падежах.

1.2 В пункте 1.1 слова «письменных (в том числе электронных) 
и устных обращений граждан» заменить на слова «в письмен-

ной форме или в форме электронного документа, в том числе 
с использованием федеральной государственной информацион-
ной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций), предложение, заявление или жалоба, а также 
устные обращения граждан».

1.3 Пункт 1.5 изложить в следующей редакции:
«1.5. Результатом рассмотрения обращений граждан являет-

ся направление заявителю письменного ответа по существу по-
ставленных в обращении вопросов со ссылками на нормативные 
правовые акты, либо перенаправление обращения в другой го-
сударственный орган или соответствующему должностному лицу 
с уведомлением заявителя о переадресации обращения, либо 
уведомление заявителя о невозможности рассмотрения обра-
щения по существу поднимаемых вопросов на основании ст. 11 
Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Процедура завершается направлением заявителю ответа или 
уведомления о переадресации обращения (письменного или в 
форме электронного документа по адресу электронной почты 
или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета 
гражданина на Едином портале при его использовании) в уста-
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новленный срок либо с его согласия устным ответом на обраще-
ние в ходе личного приема.».

1.4 Пункт 3.1.1 изложить в следующей редакции: 
«3.1.1 Основание для начала организации рассмотрения об-

ращений граждан – поступление в администрацию обращения в 
письменной форме или в форме электронного документа, в том 
числе с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций), (далее - обращение в письменной 
форме)».

1.5 Пункт 3.1.2 изложить в следующей редакции:
«3.1.2. Обращение может быть доставлено непосредственно 

гражданином, его представителем, поступить по почте, телегра-
фу, каналам электронной и факсимильной связи или в форме 
электронного документа, в том числе с использованием феде-
ральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

В случае направления обращения в электронной форме на адрес 
электронной почты администрации: afipskij@sevadm.ru. на офи-
циальный сайт администрации: http://www.afipskij@sevadm.ru. обра-
щение заполняется в специальной электронной форме.».

1.6 Пункт 3.1.3 изложить в следующей редакции: 
«3.1.3. Обращения на имя главы администрации Афипского 

городского поселения Северского района, его заместителей, по-
ступающие в администрацию передаются специалисту общего 
отдела в день поступления. В администрации корреспонденция 
проверяется на безопасность вложения. Делопроизводитель 
общего отдела при обнаружении подозрительного почтового от-
правления (большая масса, смещение центра тяжести, наличие 
масляных пятен, необычный запах, особенности оформления) 
незамедлительно сообщает о нем непосредственному руководи-
телю.

Проверенная сотрудниками правоохранительных органов кор-
респонденция передается в общий отдел администрации.».

1.7 Пункт 3.3.6 изложить в следующей редакции:
«3.3.6 Уведомления авторам обращений, поступивших по инфор-

мационным системам общего пользования (электронная почта), 
направляются на электронный адрес, указанный в обращении, 
специалистом общего отдела, ответственным за работу с обраще-
ниями граждан в случае отсутствия почтового адреса либо наличия 
просьбы заявителя о направлении ответа на указанный электрон-
ный адрес.

Ответ на обращение в форме электронного документа направ-
ляется по адресу электронной почты, указанному в обращении 
или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета 
гражданина на Едином портале при его использовании, поступив-
шем в орган местного самоуправления или должностному лицу 
в форме электронного документа, и в письменной форме по по-
чтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган 
местного самоуправления или должностному лицу в письменной 
форме.

На поступившее в орган местного самоуправления или долж-
ностному лицу обращение, содержащее предложение, заявле-
ние или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенно-
го круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется 
судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжало-
вания судебного решения, может быть размещен с соблюдением 
требований части 2 статьи 6 Закона № 59-ФЗ на официальном 
сайте органа местного самоуправления в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».».

1.8 Пункт 3.4.8 изложить в следующей редакции: 
«3.4.8. В случае если в письменном обращении содержится 

вопрос, на который заявителю неоднократно давались письмен-
ные подробные мотивированные ответы по существу в связи с 
ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Афипско-
го городского поселения Северского района на основании слу-
жебной записки исполнителя (приложение № 6) вправе принять 
решение о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с гражданином по данному вопросу при усло-
вии, что указанное обращение и ранее направляемые обраще-
ния направлялись в один и тот же государственный орган, орган 
местного самоуправления или одному и тому же должностному 
лицу. Сообщение о прекращении переписки направляется автору 
за подписью главы Афипского городского поселения Северского 
района.

В случае поступления письменного обращения, содержащего 
вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 
статьи 10 Федерального закона «О порядке рассмотрения обра-
щения граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 года №59-ФЗ 
ответ на обращение в форме электронного документа направля-
ется по адресу электронной почты или по адресу (уникальному 
идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином пор-
тале при его использовании, на официальном сайте данных Адми-

нистрации Афипского городского поселения Северского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», граж-
данину, направившему обращение, в течение семи дней со дня 
регистрации обращения сообщается электронный адрес офи-
циального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставлен-
ный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалова-
ние судебного решения, не возвращается.».

1.9 Пункт 3.5.17 изложить в следующей редакции:
«3.5.17 Ответ на обращение направляется в форме электрон-

ного документа по адресу электронной почты или по адресу 
(уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на 
Едином портале при его использовании, указанному в обраще-
нии, поступившем в администрацию Афипского городского посе-
ления Северского района в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обраще-
нии, поступившем в администрацию Афипского городского посе-
ления Северского района в письменной форме. Кроме того, на 
поступившее в администрацию Афипского городского поселения 
Северского района обращение, содержащее предложение, заяв-
ление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределен-
ного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется 
судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 
круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжало-
вания судебного решения, может быть размещен с соблюдением 
требований части 2 статьи 6 Федерального закона «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 
02.05.2006 года № 59-ФЗ на официальном сайте данных адми-
нистрации Афипского городского поселения Северского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».».

1.10 Приложение №2 изложить в следующей редакции:

2. Общему отделу администрации Афипского городского посе-
ления Северского района (Аленевской) опубликовать настоящее 
постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубли-
кования.

Глава Афипского городского поселения
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

Занимаемая должность, 
курируемый вопрос Дни приема

Время приема 
(часы) и место 

приема

Глава Афипского городского 
поселения Северского района

Каждую среду 

Первая суббота 
месяца (по предва-
рительной записи)

с 09.00 до 12.00 

с 10.00 до 12.00

Заместитель главы Афипско-
го городского поселения 
(курирующий вопросы, 
архитектуры и земельных 
отношений, имущественных 
отношений, благоустройства 
и ЖКХ)

Каждая пятница с 9.00 до 12.00 

Заместитель главы Афип-
ского городского поселения 
(курирующий социальные 
вопросы)

Каждый вторник с 9.00 до 12.00 

Начальник общего отдела Вторник, 
Четверг

с 9.00 до 12.00 
13.00 до 17.00 

Начальник финансового 
отдела

Вторник, 
Четверг

с 9.00 до 12.00 
13.00 до 17.00 

Начальник отдела архитекту-
ры и земельных отношений 

Главный специалист, архи-
тектор отдела архитектуры и 
земельных отношений

Вторник, 
Четверг 

Вторник, 
Четверг

с 9.00 до 12.00 и 
с 13.00 до 17.00 

с 9.00 до 12.00 и 
с 13.00 до 17.00 

Начальник отдела имуще-
ственных отношений, благоу-
стройства и ЖКХ

Вторник, 
Четверг

с 9.00 до 12.00 и 
с 13.00 до 17.00

Начальник юридического 
отдела

Вторник, 
Четверг

с 9.00 до 12.00 и 
с 13.00 до 17.00
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АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.12.2024 г.                                                                                                                                                         № 725

пгт Афипский

О составлении и сроках представления годовой отчетности 
об исполнении консолидированного бюджета Афипского городского поселения 

Северского района и годовой консолидированной бухгалтерской отчетности 
муниципальных бюджетных и казенных учреждений Афипского городского 

поселения Северского района за 2024 год и утверждении состава 
и сроков представления квартальной, месячной отчетности в 2025 году

В соответствии со статьей 264.3 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации, пунктом 298 Инструкции о порядке со-
ставления и представления годовой, квартальной и месяч-
ной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, утвержденной приказом Министер-
ства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. 
№191н, в целях составления отчетности об исполнении консо-
лидированного бюджета Северского района (далее – бюджет-
ная отчетность) и консолидированной бухгалтерской отчетности 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – 
бухгалтерская отчетность) и своевременного представления от-
четности в министерство финансов Краснодарского края, адми-
нистрация Афипского городского поселения Северского района 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить порядок составления и перечень форм годовой, 
квартальной и месячной бюджетной отчетности и бухгалтерской 
отчетности в соответствии с приложением к постановлению.

2. Начальнику финансового отдела (Васильева):
– довести настоящее постановление до руководителей муни-

ципальных бюджетных учреждений Афипского городского посе-
ления Северского района;

– обеспечить организацию работы по составлению и представ-
лению в установленный срок в министерство финансов Крас-
нодарского края годовой, квартальной, месячной отчетности об 
исполнении консолидированного бюджета Афипского городского 
поселения Северского района, а также годовой, квартальной и 
месячной консолидированной бухгалтерской отчетности муници-
пальных бюджетных и казенных учреждений Афипского город-
ского поселения Северского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

4. Начальнику общего отдела администрации Афипского город-
ского поселения Севрского района (Аленевская) обеспечить разме-
щение настоящего постановления на официальном Интернет - пор-
тале администрации.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его офи-
циального опубликования но не ранее 01 января 2025 года

Глава Афипского городского поселения 
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН

к постановлению администрации Афипского 
городского поселения Северского района 

от 20.12.2024 г. № 725

Порядок составления и перечень форм годовой,
квартальной и месячной бюджетной отчетности

и бухгалтерской отчетности
1. Определить порядок составления и перечень форм годовой, 

квартальной и месячной бюджетной отчетности и бухгалтерской 
отчетности в соответствии с требованиями:

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 
28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке 
составления и представления годовой, квартальной и месячной 
отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Рос-
сийской Федерации» (далее – Инструкция 191н) - для участников 
бюджетного процесса; 

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 
25.03.2011 г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке со-
ставления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 
отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и ав-
тономных учреждений» - для муниципальных бюджетных и авто-
номных учреждений;

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 
31.12.2016 г. № 256н «Об утверждении Федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности ор-
ганизаций государственного сектора»;

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 
31.12.2016 г. № 260н «Об утверждении Федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного секто-
ра «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

- приказ министерства финансов Краснодарского края от 
20.12.2023 № 470 «О составлении и сроках представления го-
довой бюджетной отчетности об исполнении бюджета Красно-
дарского края и консолидированной бухгалтерской отчетности 
государственных бюджетных и автономных учреждений за 2023 
год и утверждении состава и сроков представления квартальной, 
месячной отчетности в 2025 году».

2. Утвердить срок представления:
- годовой бюджетной отчетности в части ф. 0503125 «Справка 

по консолидированным расчетам» - до 20 января 2025 года;
- годовой бухгалтерской отчетности - до 27 января 2025 года;

3. Утвердить:
- форму 0503324К «Отчет об использовании межбюджетных 

трансфертов из краевого бюджета муниципальными образо-
ваниями и территориальным государственным внебюджетным 
фондом» (далее – ф.0503324К), согласно приложению № 1 к По-
рядку.

- акт сверки расчетов по долговым обязательствам, согласно 
приложению № 2 к настоящему Порядку;

4. Начальнику финансового отдела (Васильева) обеспечить:
- сверку показателей годовой бюджетной и бухгалтерской 

отчетности по кассовому исполнению местных бюджетов с 
Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому 
краю;

- сверку по остаткам средств местных бюджетов по состоя-
нию на 1 января 2025 года с данными Управления Федерального 
казначейства по Краснодарскому краю.

5. Установить сроки представления квартальной бюджетной от-
четности и консолидированной бухгалтерской отчетности в 2025 
году, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

6. Установить сроки представления месячной бюджетной отчет-
ности и консолидированной бухгалтерской отчетности в 2025 году, 
согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

7. Графы «ОКТМО контрагента» ф.0503324 К не заполняются.
Раздел 3 «Анализ причин образования остатков целевых средств» 

ф. 0503324К по состоянию на 1 апреля 2025 года, 1 июля 2025 года, 
1 октября 2025 года не заполняется.

В разделе 3 «Анализ причин образования остатков целевых 
средств» ф. 0503324К по состоянию на 1 января 2025 года в гра-
фах 5 и 6 отражаются соответственно код и наименование причи-
ны образования остатка целевых средств:

01 – уменьшение фактической численности получателей средств 
по сравнению с запланированной;

02 – экономия, сложившаяся в результате оптимизации цены 
поставки товаров, выполнения работ (оказания услуг) по итогам 
проведения конкурсных процедур;



5«Зори Предгорья»
27 декабря 2024 г. ОФИЦИАЛЬНО

03 – поступление от возврата остатков, образовавшихся за 
счет восстановленной в текущем году дебиторской задолженно-
сти прошлых лет;

04 – иные причины, не отнесенные к причинам 01-03.
Детальное описание причин образования остатков целевых 

средств указываются в текстовой части ф. 0503160 «Пояснитель-
ная записка к отчету об исполнении бюджета».

8. Главным распорядителям бюджетных средств Афипского го-
родского поселения Северского района обеспечить качественное 
составление и представление в финансовое управление админи-
страции муниципального образования Северский район в уста-
новленный срок годовой, квартальной и месячной бюджетной 
отчетности, а также годовой, квартальной и месячной консолиди-
рованной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений, пояснительных записок к ним.

Годовая отчетность представляется в электронном виде в 
сроки, установленные в п. 2 настоящего приказа в системе сбо-
ра отчетности «WEB-Консолидация» в состоянии «На провер-
ке», подписанная электронными подписями ответственных лиц. 
При отсутствии отклонений в протоколах электронных форм (за 
исключением допустимых) представить годовую отчетность на 
бумажных носителях с сопроводительным письмом, оглавле-
нием и подробной пояснительной запиской из пяти составля-
ющих раздела в течение пяти рабочих дней после получения 
уведомления о приеме годовой бюджетной и бухгалтерской от-
четности за 2025 год.

Начальник финансового отдела                   Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Приложению утвержденному постановлением администрации 

Афипского городского поселения Северского района
от 20.12.2024 г. № 725

ОТЧЕТ
об использовании межбюджетных трансфертов 

из краевого бюджета муниципальными образованиями 
и территориальным государственным внебюджетным фондом

КОДЫ

Форма 0503324К

Дата

По ОКПО

По ОКТМО

По ОКЕИ 383

на 1 ________________________ 20____г.

Наименование главного администратора доходов ___________________________________________
Наименование бюджета ________________________________________________________________
Периодичность: квартальная, годовая
Единица измерения: руб.

1. Движение целевых средств
форма 0503324К с.1

Наименование показателя
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ии Остаток на конец отчетного 
периода

Всего
в том числе 
потребность 

в котором 
подтверждена

Всего 
(гр. 6 + гр. 8 + 
гр. 10 – гр. 9 – 

(гр. 11 – гр. 12))

в том числе 
подлежа-

щий возвра-
ту в краевой 

бюджет

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Сумма межбюджетных 
трансфертов, всего х х х

в том числе по коду главы х х

из них:

2. Расходование целевых средств
форма 0503324К с.2

Наименование показателя Код главы по БК**** ОКТМО контрагента
Код расхода по БК ***** 

(код раздела, подраздела, 
целевой статьи расходов, 

вид расходов)

Сумма кассового 
расхода

1 2 3 4 5
Расходы целевых средств, всего: х х
в том числе 
по коду главы х

     из них:

по коду главы х
     из них:
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3. Анализ причин образования остатков целевых средств

Наименование 
показателя Код главы по БК**** Код целевой статьи 

расходов по БК**
Остаток на конец 

отчетного периода
Код причины образования 

остатка
Причина образования 

остатка средств

1 2 3 4 5 6

*Код главы по БК – установленный законом Краснодарского края о краевом бюджете код главного администратора средств краевого 
бюджета, за которым закреплено полномочие предоставлять межбюджетный трансферт и (или) код главного администратора доходов 
от возврата неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет (далее – главный администратор межбюджетных 
трансфертов).

**Код целевой статьи расходов по БК – код целевой статьи классификации расходов краевого бюджета, по которой предоставлялся 
межбюджетный трансферт.

***Код доходов по БК – код классификации доходов краевого бюджета.
****Код главы по БК – код главного администратора межбюджетного трансферта.
*****Код расхода по БК – код классификации расходов бюджета, по которому произведены кассовые расходы, источником финансо-

вого обеспечения которых явился межбюджетный трансферт, в 1 – 3 разрядах кода классификации расходов бюджетов указываются 
нули.

Руководитель                                       __________________                     ___________________________________________________
                                                                                                        (подпись)                                                                                                     (расшифровка подписи)
Руководитель финансово-
экономической службы                       __________________                     ___________________________________________________
                                                                                                        (подпись)                                                                                                     (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер                              __________________                     ___________________________________________________
                                                                                                        (подпись)                                                                                                     (расшифровка подписи)
«___» ___________ 20 ___ г.

Начальник финансового отдела                  Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Приложению утвержденному постановлением администрации 

Афипского городского поселения Северского района
от 20.12.2024 г. № 725

АКТ СВЕРКИ
расчетов по долговым обязательства

Форма по КФД

КОДЫ

0521445
Дата

По ОКПО

По ОКЕИ 383

на 1 ________________________ 20____г.

Наименование финансового органа ____________________________________________________
Наименование поселения ____________________________________________________________
Периодичность: годовая
Единица измерения: руб.

Наименование 
обязательства

Код 
строки

Сумма задолженности на 01.01.20___г. по данным фи-
нансового органа администрации МО Северский район

Сумма задолженности на 01.01.20___г. по данным  
______________________________ поселения

Номер 
счета 

бюджет-
ного учета

Основной 
долг Проценты Штрафы Итого

Номер 
счета 

бюджет-
ного учета

Основной 
долг Проценты Штрафы Итого

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Заместитель главы администрации
(начальник финансового управления) ________   _______________
                                                                                          (подпись)        (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  __________   ___________________
                                                     (подпись)                  (расшифровка подписи)

Глава поселения  __________   ___________________
                                                  (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  __________   ___________________
                                                      (подпись)                 (расшифровка подписи)

Начальник финансового отдела                  Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Приложению утвержденному постановлением администрации 

Афипского городского поселения Северского района
от 20.12.2024 г. № 725

СРОКИ
представления квартальной бюджетной отчетности 

об исполнении консолидированного бюджета Северского района 
и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных 

и автономных учреждений в 2025 году

Наименование формы отчетности Код формы Срок представления

«Отчет об исполнении бюджета» по показателям по исполнению бюджета в ходе реали-
зации национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расши-
рения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных 
проектов) (для городских и сельских поселений)

Ф. 0503117-НП 4 рабочий день месяца, следующего 
за отчетным периодом

«Отчет о бюджетных обязательствах» – по показателям о принятии и исполнении 
получателями бюджетных средств бюджетных обязательств в ходе реализации на-
циональных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения 
магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных 
проектов)

Ф. 0503128-НП 2 рабочий день месяца, следующего 
за отчетным периодом

«Отчет об обязательствах учреждения» - по показателям о принятии и исполнении 
учреждением обязательств в ходе реализации национальных проектов (программ), 
комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (реги-
ональных проектов в составе национальных проектов)

Ф. 0503738-НП 2 рабочий день месяца, следующего 
за отчетным периодом

«Отчет об остатках средств на счетах бюджета» R23KK16 Os 1 рабочий день месяца, следующего 
за отчетным периодом

«Сведения об отдельных показателях исполнения бюджета» - для городских и сельских 
поселений Ф.426 1 рабочий день месяца, следующего 

за отчетным периодом

«Информация о просроченной кредиторской задолженности» R23 052МО 3 рабочий день месяца, следующего 
за отчетным периодом

«Справка по консолидируемым расчетам» Ф.0503125 4 числа 

«Отчет об исполнении бюджета» (для городских и сельских поселений) Ф.0503117 6 числа

«Отчет о движении денежных средств» - за полугодие Ф.0503123 6 числа

«Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя 
бюджетных средств, главного администратора доходов» Ф.0503127 6 числа

«Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта 
Российской Федерации» Ф.0503387 6 числа

«Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета» Ф.0503324 8 числа

«Пояснительная записка к отчету об исполнении бюджета» (текстовый формат) Ф.0503160 8 числа

«Отчет об исполнении учреждением плана его финансово хозяйственной деятельно-
сти» Ф.0503737 8 числа

«Отчет о движении денежных средств учреждения» - за полугодие Ф.0503723 8 числа

«Сведения об остатках денежных средств учреждения» Ф.0503779 8 числа

«Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности» - на 1 июля, 1 октября Ф.0503169 
Ф.0503769 12 числа

«Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из краевого бюджета» ф.0503324К 12 числа

«Пояснительная записка» (текстовый формат) Ф.0503760 12 числа

«Отчет о бюджетных обязательствах» Ф.0503128 12 числа

«Отчет об обязательствах учреждения» Ф.0503738 12 числа

«Сведения об изменении остатков валюты баланса» Ф.0503173 12 числа

«Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения» Ф.0503773 12 числа

Формы отчетности представляются в финансовое управление администрации муниципального образования Северский район в элек-
тронном виде в системе сбора отчетности «WEB-Консолидация» в состоянии «На проверке», подписанные электронными подписями 
ответственных лиц.

Начальник финансового отдела                  Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Приложению утвержденному постановлением администрации 

Афипского городского поселения Северского района
от 20.12.2024 г. № 725

СРОКИ
представления месячной бюджетной отчетности
и консолидированной бухгалтерской отчетности

муниципальных бюджетных и автономных учреждений
Северского района в 2025 году

Наименование формы отчетности Код формы Срок представления

«Отчет об исполнении бюджета» по показателям по исполнению бюджета в ходе реализации нацио-
нальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной ин-
фраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов) (для городских и сельских 
поселений)

Ф. 0503117-НП
2 рабочий день месяца, 
следующего за отчетным 
периодом

«Отчет о бюджетных обязательствах» – по показателям о принятии и исполнении получателями 
бюджетных средств бюджетных обязательств в ходе реализации национальных проектов (программ), 
комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных 
проектов в составе национальных проектов)

Ф. 0503128-НП
2 рабочий день месяца, 
следующего за отчетным 
периодом

«Отчет об обязательствах учреждения» - по показателям о принятии и исполнении учреждением 
обязательств в ходе реализации национальных проектов (программ), комплексного плана модерниза-
ции и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных 
проектов)

Ф. 0503738-НП
2 рабочий день месяца, 
следующего за отчетным 
периодом

«Отчет об остатках средств на счетах бюджета» R23KK16 Os 2 числа

«Сведения об отдельных показателях исполнения бюджета» Ф.426 3 числа 

«Информация о просроченной кредиторской задолженности» R23 052МО 3 числа

«Справка по консолидируемым расчетам» Ф.0503125 4 числа 

«Отчет об исполнении бюджета» Ф.0503117 6 числа

«Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ»  Ф.0503387 6 числа

Формы отчетности представляются в финансовое управление администрации муниципального образования Северский район в элек-
тронном виде в системе сбора отчетности «WEB-Консолидация» в состоянии «На проверке», подписанные электронными подписями 
ответственных лиц.

Начальник финансового отдела                  Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.

АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.12.2024 г.                                                                                                                                                                    № 727

пгт Афипский

Об установлении средней рыночной стоимости одного квадратного метра 
общей площади жилого помещения в Афипском городском поселении 

на 1 квартал 2025 года
В соответствии с частью 3 статьи 3 Закона Краснодарского 

края от 29.12.2009 № 1890-КЗ «О порядке признания граждан ма-
лоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях», статьей 8 Устава Афипского городского 
поселения Северского района, администрация Афипского город-
ского поселения Северского п о с т а н о в л я е т: 

1. Установить среднюю рыночную стоимость одного квадратного 
метра общей площади жилого помещения на территории Афип-
ского городского поселения Северского района на 1 квартал 2025 
года в размере 93000 (девяносто три тысячи) рублей 00 копеек за 
один квадратный метр общей площади жилого помещения, кото-
рые подлежат применению местными органами исполнительной 
власти для расчетов размеров социальных выплат в соответствии 
с программой Афипского городского поселения Северского района 

«Обеспечения жильем молодых семей Афипского городского по-
селения Северского района на 2023-2025 годы» согласно прило-
жению.

2. Общему отделу (Аленевская) опубликовать настоящее по-
становление в средствах массовой информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возло-
жить на начальника финансового отдела администрации Афип-
ского городского поселения Северского района Васильеву Е.Ю.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования и распространяется на правоотношения, возник-
шие с 1 января 2025 года.

Глава Афипского городского 
поселения Северского района                       Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Афипского 

городского поселения
от 20.12.2024 г. № 727

РАСЧЕТ
Стоимости одного квадратного метра общей стоимости жилья 

по Афипскому городскому поселению на 1-й квартал 2025 г.
1. Данные о стоимости общей площади жилых помещений по 

Афипскому городскому поселению Северского района.

№ п\п Жилой объект
Стоимость объекта 

недвижимости 
(тыс. руб.)

Общая 
площадь 

(кв.м)

1 Квартира 1 комн. 3940 36

2 - 5250 40

3 - 5248 41

4 - 3890 35

5 - 4560 42

6 - 5890 37

7 - 3420 38

8 - 3560 42

9 - 3860 38

10 - 5800 62

11 Квартира 2 комн. 6400 65

12 - 7150 72

13 - 6530 68

14 - 6900 60

15 - 6974 65

16 - 7475 58

17 - 4500 49

18 - 6800 61

19 - 5500 58

20 - 5100 62

21 Квартира 3 комн. 5800 64

22 - 4500 54

23 - 4280 50

24 -- 3850 53

25 - 7500 82

26 - 4000 62

27 - 6150 72

28 - 3700 66

29 - 4000 62

30 Дом. 5200 81

31 - 3200 47

32 - 11400 81

33 - 6400 88

34 - 8500 130

35 - 3100 40

36 - 5150 52

37 - 6800 69

38 - 8500 62

39 - 8750 85

40 - 6980 95

ИТОГО 226507 2423

Среднее значение стоимости одного квадратного метра общей 
площади  стоимости  жилого помещения по Афипскому городско-
му поселению составило:

226507/2423 = 93,0 тыс. рублей

Начальник финансового отдела                   Е.Ю. ВАСИЛЬЕВА.

АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.12.2024 г.                                                                                                                                                                    № 697        

пгт Афипский

Об утверждении Порядка организации парковок (парковочных мест) 
для легковых такси в местах повышенного спроса на перевозки пассажиров и багажа, 
предоставления мест для стоянки легковых такси на парковках общего пользования, 

организации при перевозках легковым такси посадки и (или) высадки пассажиров, 
в том числе пассажиров из числа инвалидов, на участках улично-дорожной сети, 

расположенных в зонах жилой застройки, у аэропортов, железнодорожных вокзалов, 
автовокзалов (автостанций), объектов культуры, медицинских организаций 

и других объектов, расположенных на территории  Афипского городского поселения 
Северского района

В соответствии с Федеральным законом Российской Федера-
ции от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 
2022 года № 580-ФЗ «Об организации перевозок пассажиров и 
багажа легковым такси в Российской Федерации», Федеральным 

законом Российской Федерации от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ 
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Рос-
сийской Федерации о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации», Федеральным законом 
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Российской Федерации от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О 
безопасности дорожного движения», Законом Краснодарского 
края от 31.05.2023 года № 4906-КЗ «Об организации перевозок 
пассажиров и багажа легковым такси в Краснодарском крае», 
руководствуясь Уставом Афипского городского поселения Север-
ского района, администрация Афипского городского поселения 
Северского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок организации парковок (парковочных мест) 
для легковых такси в местах повышенного спроса на перевозки 
пассажиров и багажа, предоставления мест для стоянки легковых 
такси на парковках общего пользования, организации при пере-
возках легковым такси посадки и (или) высадки пассажиров, в том 
числе пассажиров из числа инвалидов, на участках улично-дорож-
ной сети, расположенных в зонах жилой застройки, у аэропорта, 

автовокзалов (автостанций), объектов культуры, медицинских 
организаций и других объектов, расположенных на территории 
Афипского городского поселения Северского района (прилага-
ется).

2. Общему отделу администрации Афипского городского посе-
ления Северского района (Аленевская) опубликовать настоящее 
постановление в средствах массовой информации и разместить на 
официальном сайте Афипского городского поселения Северского 
района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Афипского городского поселения 
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Афипского 
городского поселения Северского района 

от 10.12.2024 г. № 697

Порядок 
организации парковок (парковочных мест) для легковых такси в местах повышенного 

спроса на перевозки пассажиров и багажа, предоставления мест для стоянки легковых 
такси на парковках общего пользования, организации при перевозках легковым такси 

посадки и (или) высадки пассажиров, в том числе пассажиров из числа инвалидов, 
на участках улично-дорожной сети, расположенных в зонах жилой застройки, 

у аэропортов, железнодорожных вокзалов, автовокзалов (автостанций), 
объектов культуры, медицинских организаций и других объектов, расположенных 

на территории Афипского городского поселения Северского района
Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 10 декабря 1995 года 
№ 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Федеральным 
законом от 8 ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного 
транспорта и городского наземного электрического транспорта», 
Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 580-ФЗ «Об 
организации перевозок пассажиров и багажа легковым такси в 
Российской Федерации, о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации и о признании утратив-
шими силу отдельных положений законодательных актов Россий-
ской Федерации», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О Правилах дорож-
ного движения», приказом Министерства транспорта Российской 
Федерации от 20 сентября 2021 года № 321 «Об утверждении 
Порядка обеспечения условий доступности для пассажиров из 
числа инвалидов объектов транспортной инфраструктуры и ус-
луг автомобильного транспорта и городского наземного электри-
ческого транспорта, а также оказания им при этом необходимой 
помощи», Законом Краснодарского края от 31 мая 2023 года 
№ 4906-КЗ «Об организации перевозок пассажиров и багажа 
легковым такси в Краснодарском крае» и устанавливает требо-
вания к созданию и использованию парковок (парковочных мест) 
для легковых такси в местах повышенного спроса на перевозки 
пассажиров и багажа, предоставлению мест для стоянки легко-
вых такси на парковках общего пользования, организации при 
перевозках легковым такси посадки и (или) высадки пассажи-
ров, в том числе пассажиров из числа инвалидов, на участках 
улично-дорожной сети, расположенных в зонах жилой застройки, 
у железнодорожных вокзалов, автовокзалов (автостанций), объ-
ектов культуры, медицинских организаций и других объектов на 
территории Афипского городского поселения Северского района 
(далее - Порядок). 

1.2. Понятие «легковое такси», применяемое в настоящем 
Порядке, используется в значении, установленном Федераль-
ным законом от 29 декабря 2022 года № 580-ФЗ «Об организации 
перевозок пассажиров и багажа легковым такси в Российской 
Федерации, о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации и о признании утратившими 
силу отдельных положений законодательных актов Российской 
Федерации». 

Используемые в настоящем Порядке иные понятия применя-
ются в значении, определенном федеральным и региональном 
законодательством.

Раздел II. Организация и использование парковочных мест 
легковых такси

2.1. Парковки (парковочные места) для легковых такси созда-
ются в целях организации безопасности дорожного движения и 
упорядочивания мест дислокации легковых такси при ожидании 
пассажиров, регулирования процесса посадки и (или) высадки 
пассажиров, в том числе пассажиров из числа инвалидов, в лег-
ковые такси, погрузки (выгрузки) их багажа.

2.2. Парковки (парковочные места) легковых такси размеща-
ются на участках улично-дорожной сети Афипского городского 
поселения Северского района на землях общего пользования, 
свободных от прав третьих лиц.

При выборе места организации парковок (парковочных мест) 
для легковых такси учитывается возможность удобного подхода 
пассажиров без пересечения потоков транспортных средств, без-
опасной посадки и (или) высадки пассажиров. 

2.3. Территория парковок (парковочных мест) для легковых так-
си в местах повышенного спроса на перевозки пассажиров и ба-
гажа на парковках общего пользования должна быть обозначена 
дорожными знаками и разметкой в соответствии с Правилами до-
рожного движения Российской Федерации, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 23 октября 
1993 года № 1090 «О Правилах дорожного движения» (далее – 
Правила дорожного движения Российской Федерации).

2.4. Правила въезда (выезда) на парковки (парковочные места) 
для легковых такси, стоянки транспортных средств на них регла-
ментируются Правилами дорожного движения Российской Феде-
рации, настоящим Порядком. 

2.5. Проектирование, строительство, реконструкция, ремонт и 
содержание парковок (парковочных мест) легковых такси осущест-
вляется с соблюдением требований законодательства, государ-
ственных строительных норм, стандартов, технических условий, 
других нормативных документов и настоящего Порядка. 

2.6. К территории парковок (парковочных мест) легковых такси 
относится весь участок улично-дорожной сети, обозначенный со-
ответствующими дорожными знаками и разметкой. Размещение 
парковочных мест легковых автомобилей такси не должно соз-
давать помех для движения, остановки и стоянки другого вида 
транспорта. 

2.7. Охрана автотранспортных средств на парковках (парковоч-
ных местах) легковых такси не производится. 

2.8. Парковки (парковочные места) легковых такси на террито-
рии Афипского городского поселения Северского района работа-
ют круглосуточно. 

2.9. Парковки (парковочные места) для легковых такси исполь-
зуются на бесплатной основе.
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2.10. Водители легковых такси, осуществляющие перевозку пас-
сажиров и багажа на территории Афипского городского поселения 
Северского района, имеют право на парковках (парковочных ме-
стах) легковых такси в порядке общей очереди производить высад-
ку (посадку) пассажиров, выгрузку(погрузку)багажа. Отправление 
легковых такси осуществляется в порядке очередности - первый 
прибывший на стоянку водитель легкового такси первым отправля-
ется с пассажирами.

Доступ водителей легковых автомобилей такси к пользованию 
парковками (парковочными местами) является свободным и не 
зависит от принадлежности водителя к какой-либо определенной 
службе такси. 

2.11. Водители легковых такси обязаны: 
- соблюдать настоящий Порядок; 
- устанавливать автотранспортные средства на территории пар-

ковок (парковочных мест) для легковых такси в строго определен-
ных местах в соответствии с дорожными знаками и разметкой, 
автотранспортные средства не должны создавать помех для дви-
жения и стоянки других видов транспорта; 

- поддерживать санитарное состояние парковок (парковочных 
мест) для легковых такси в соответствии с требованиями дей-
ствующего законодательства и нормативными правовыми актами 
Афипского городского поселения Северского района.

Раздел III. Определение мест организации парковок 
(парковочных мест) для легковых такси 

в местах повышенного спроса на перевозки 
пассажиров и багажа 

3.1. Места размещения парковок (парковочных мест) определя-
ются администрацией Афипского городского поселения Северско-
го района по согласованию с органами государственной автоин-
спекциии с учетом расположения социально значимых объектов, 
мнения населения и перевозчиков, в том числе предложений упол-
номоченного органа исполнительной власти Краснодарского края 
в области организации транспортного обслуживания населения.

3.2. Указанные в пункте 3.1 настоящего Порядка предложения 
ежегодно в срок до 31 марта текущего года направляются в адми-
нистрацию Афипского городского поселения Северского района 
в целях определения технической возможности организации пар-
ковок (парковочных мест) для легковых такси на предлагаемых 
участках улично-дорожной сети. 

3.3. Администрация Афипского городского поселения Север-
ского района регистрирует предложения по участкам улично-до-
рожной сети в день их поступления и в течение 30 (тридцати) 
календарных дней со дня регистрации рассматривает их и на-
правляет письменный ответ с учетом требований законодатель-
ства, государственных строительных норм, стандартов, техни-
ческих условий, других нормативных документов и настоящего 
Порядка. 

3.4. Информация о планируемом месте размещения парковки 
(парковочных мест) для легковых такси размещается не позднее 
чем за тридцать дней до начала создания парковки (парковочных 
мест) на официальном сайте администрации Афипского город-
ского поселения Северского района в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет».

В течение пяти дней с даты размещения информации о плани-
руемом месте размещения парковки (парковочных мест) легко-
вых такси заинтересованные лица вправе направить в письмен-
ной форме мнение о планируемом месте размещения парковки 
(парковочных мест) в администрацию Афипского городского по-
селения Северского района по адресу: 353235, Краснодарский 
край, Северский район, пгт Афипский, ул. Калинина, 44 либо в 
форме электронного документа посредством сети «Интернет».

3.5. Места для стоянок легковых такси на парковках общего 
пользования определяются в Реестре стоянок легковых такси на 
территории Афипского городского поселения Северского района, 
ведение которого осуществляется администрацией Афипского 
городского поселения Северского района по форме согласно 
приложению к настоящему Порядку.

3.6. Стоянки для легковых такси на парковках (парковочных ме-
стах) общего пользования оборудуются в соответствии с требова-
ниями ГОСТ Р 58287-2018. Национальный стандарт Российской 
Федерации. Отличительные знаки и информационное обеспече-
ние транспортных средств пассажирского наземного транспорта, 
остановочных пунктов и автостанций. Общие технические требо-
вания, утвержденного и введенного в действие приказом Росстан-
дарта от 27 ноября 2018 года № 1032-ст.

3.7. Администрация Афипского городского поселения Север-
ского района осуществляет организацию парковок (парковочных 
мест) легковых такси в местах повышенного спроса на перевозки 
пассажиров и багажа, предоставление мест для стоянки легко-
вых такси на парковках общего пользования, организацию при 
перевозках легковым такси посадки и (или) высадки пассажиров, 
в том числе пассажиров из числа инвалидов, на участках улич-
но-дорожной сети, расположенных в зонах жилой застройки, же-
лезнодорожных вокзалов, автовокзалов (автостанций), объектов 
культуры, медицинских организаций и других объектов, обеспечи-
вает условия доступности для пассажиров из числа инвалидов.

3.8. Администрация Афипского городского поселения Север-
ского района размещает (публикует) сведения о местах распо-
ложения парковой (парковочных мест) для легковых такси в 
средствах массовой информации и на официальном сайте адми-
нистрации Афипского городского поселения Северского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности начальника 
отдела имущественных отношений,
благоустройства и ЖКХ                              В.Я. ДОРОШЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Порядку организации парковок (парковочных мест) для легковых такси 

в местах повышенного спроса на перевозки пассажиров и багажа, 
предоставления мест для стоянки легковых такси на парковках общего 

пользования, организации при перевозках легковым такси посадки 
и (или) высадки пассажиров, в том числе пассажиров из числа инвалидов, 

на участках улично-дорожной сети, расположенных в зонах жилой застройки, 
железнодорожных вокзалов, автовокзалов (автостанций), у объектов культуры, 

медицинских организаций и других объектов на территории Приложение 
к Порядку организации парковок (парковочных мест) для легковых такси 

в местах повышенного спроса на перевозки пассажиров и багажа, 
предоставления мест для стоянки легковых такси на парковках общего 

пользования, организации при перевозках легковым такси посадки 
и (или) высадки пассажиров, в том числе пассажиров из числа инвалидов, 

на участках улично-дорожной сети, расположенных в зонах жилой застройки, 
железнодорожных вокзалов, автовокзалов (автостанций), у объектов культуры, 

медицинских организаций и других объектов на территории Афипского 
городского поселения Северского района 

РЕЕСТР
МЕСТ СТОЯНОК ЛЕГКОВЫХ ТАКСИ НА ТЕРРИТОРИИ

АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

№ Адрес стоянки легковых такси Количество размещаемых транспортных средств

1.

2.

3.

Исполняющий обязанности начальника отдела имущественных отношений, благоустройства и ЖКХ        В.Я. ДОРОШЕНКО.
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АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.12.2024 г.                                                                                                                                                         № 735

пгт Афипский

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов»

На основании протеста прокуратуры Северского района от 
11 октября 2024 года №07-02-2024/Прдп936-24-20030044, в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов исполнения государственных 
функций и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг», Законом Краснодарского края от 5 ноября 
2002 года №532-КЗ «Об основах регулирования земельных отно-
шений в Краснодарском крае», администрация Афипского город-
ского поселения Северского района, п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации 
Афипского городского поселения Северского района по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предоставление в собствен-
ность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановления администрации 
Афипского городского поселения Северского района от 19 августа 
2019 года №571 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов», от 23 июня 2021 года 
№398 «О внесении изменений в постановление администрации 

Афипского городского поселения Северского района от 19 августа 
2019 года №571 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельно-
го участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов» и от 10 января 2022 года 
№9 «О внесении изменений в постановление администрации 
Афипского городского поселения Северского района от 19 августа 
2019 года №571 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности, без проведения торгов».

3. Общему отделу администрации Афипского городского посе-
ления Северского района (Аленевская) опубликовать настоящее 
постановление в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте администрации Афипского городского по-
селения Северского района. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Афипского городского поселения
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Афипского 
городского поселения Северского района

от 23.12.2024 г. № 735

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администра-
цией Афипского городского поселения Северского района му-
ниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без прове-
дения торгов» (далее - Регламент) определяет стандарты, сроки 
и последовательность выполнения административных процедур 
(действий) по предоставлению администрацией Афипского го-
родского поселения Северского района муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное поль-
зование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов» (да-
лее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и 
юридическим лицам (далее - заявители).

1.2.2. От имени заявителей могут выступать иные лица, наде-
ленные соответствующими полномочиями в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации (далее – За-
явители).

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том 
числе на официальном сайте, а также в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Еди-
ный портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Ре-
гиональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется администрацией Афипского городского 
поселения Северского района, отделом архитектуры и земельных 
отношений администрации Афипского городского поселения Север-
ского района (далее – Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя; 
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заяви-

теля по почте;
путем направления ответа в форме электронного документа на 

обращение Заявителя с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет), в том 
числе с официального электронного адреса Уполномоченного 
органа;

на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной фор-

ме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного орга-
на (afipskoe.sevadm.ru) (далее – официальный сайт), на Едином 
портале и Региональном портале.

1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном при-
еме Заявителя или с использованием средств телефонной связи 
предоставляется информация по следующим вопросам:

о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявле-
ние о предоставлении муниципальной услуги;
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о принятии решения по конкретному заявлению о предоставле-
нии муниципальной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с ко-
торыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, 
номер, дата принятия);

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформле-
нию указанных документов, а также перечне документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной ин-
формации по предоставлению муниципальной услуги;

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц 
Уполномоченного органа, не требующим дополнительного изуче-
ния.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы полу-
чения справочной информации, в том числе на стендах в ме-
стах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (да-
лее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознаком-
ления местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ размеща-
ется следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачи-

ваемых Заявителем при получении муниципальной услуги, поря-
док их уплаты (при необходимости); 

информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а так-
же об услугах, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты (в случае 
их наличия);

перечень нормативных правовых актов, в соответствии с ко-
торыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, 
номер, дата принятия);

исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работ-
ников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления 
муниципальной услуги;

иная информация, необходимая для предоставления муници-
пальной услуги.

1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о ме-
сте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адре-
се официального сайта и адресе электронной почты, формах 
обратной связи размещается на официальном сайте Уполномо-
ченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в соб-
ственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участ-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
администрацией Афипского городского поселения Северского 
района, отделом архитектуры и земельных отношений админи-
страции Афипского городского поселения Северского района.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-

ченным органом осуществляется взаимодействие с:
управлением Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральной налоговой службой (ФНС России).
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федераль-

ного закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», органам, 
предоставляющим муниципальные услуги, установлен запрет 
требовать от заявителя осуществления иных действий, в том чис-
ле согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы местного са-
моуправления, государственные органы, организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденный решением представитель-
ного органа местного самоуправления.

2.3 Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется: 

- договор купли-продажи земельного участка;
- договор аренды земельного участка;
- договор безвозмездного пользования земельным участком;
- постановление администрации Афипского городского поселе-

ния Северского района о предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно (далее - постановление Уполномочен-
ного органа);

- мотивированный письменный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги в виде письма администрации Афипского го-
родского поселения Северского района.

2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги по эк-
стерриториальному принципу в виде электронных документов и 
(или) электронных образов документов заверяются уполномочен-
ным должностным лицом администрации Афипского городского 
поселения Северского района, курирующим вопросы принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной ус-
луги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет пра-
во обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством российской федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 20 календарных дней со дня получения заявления и прила-
гаемых к нему документов уполномоченным органом, в том числе 
через МФЦ либо в форме электронного документа через Единый и 
Региональный портал.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмо-
трен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги – не более трех 
рабочих дней со дня их подписания и регистрации. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), подлежит обя-
зательному размещению Уполномоченным органом на офици-
альном Интернет-портале администрации Афипского городского 
поселения Северского района, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале.

. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих предоставлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их предоставления 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель пред-
ставляет следующие документы:

1) письменное заявление о предоставлении в собственность, 
аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности, без проведения торгов 
(по рекомендуемой форме согласно приложению № 1 к настоя-
щему Регламенту); 

2) письменное заявление о прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком (в случае пере-
оформления права постоянного (бессрочного) пользования зе-
мельным участком), к которым прилагаются: 

а) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей); 
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б) документы, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов, согласно при-
ложению № 2 к настоящему Регламенту в зависимости от осно-
вания предоставления в собственность, аренду, безвозмездное 
пользование, земельного участка без проведения торгов на тер-
ритории Афипского городского поселения Северского района; 

в) схема расположения земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсут-
ствует проект межевания территории, в границах которой пред-
стоит образовать такой земельный участок); 

г) документ, подтверждающий полномочия представителя зая-
вителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка обращается предста-
витель заявителя; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с зако-
нодательством иностранного государства в случае, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо; 

е) подготовленный садоводческим или огородническим неком-
мерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
в случае, если подано заявление о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому това-
риществу; 

Предоставление указанных документов в подпунктах б, в, г, д, е 
пункта 2.6.1 данного подраздела не требуется, в случае, если 
указанные документы направлялись в уполномоченный орган с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято 
решение о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка. 

2.6.2. В случае подачи заявления представителем заявителя, 
предоставляется документ, удостоверяющий личность предста-
вителя, документ подтверждающий полномочия представителя, 
а также документы, подтверждающие получение согласия закон-
ными представителей на обработку персональных данных.

2.6.3. В случае представления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктами 1-7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», ра-
ботник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает 
представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий до-
кументов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с дру-
гом, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных 
документов представляются заявителем самостоятельно.

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу Уполномоченный орган не вправе тре-
бовать от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления 
документов на бумажных носителях, если иное не предусмотре-
но федеральным законодательством, регламентирующим предо-
ставление муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
предоставить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок 
их предоставления 

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных 
органов, Уполномоченного органа и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, и ко-
торые заявитель вправе представить:

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 
правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приоб-
ретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в 
ЕГРН запрашиваемых сведений; 

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 
правах на приобретаемый земельный участок или уведомление 
об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; 

Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая вы-
писка; 

Выписка из Единого государственного реестра юридических 
лиц (ЕГРЮЛ); 

Документы, предусмотренные приложением №2 к настоящему 
Регламенту, которые заявитель вправе представить, так как ука-
занные документы находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-

ствующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг (обозначены символом* в приложении №2 к настояще-
му Регламенту);

Архивные выписки, справки. 
2.7.2. Непредставление заявителем указанных в настоящем 

подразделе документов не является основанием для отказа зая-
вителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8 Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Упол-
номоченного органа, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарско-
го края, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включённых в перечень, определённый частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в Уполномоченный орган по собственной ини-
циативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приёме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касаю-
щихся предоставления муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включённых в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение инфор-
мации после первоначального отказа в приёме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтверждённого факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица Уполномоченного органа, муниципального слу-
жащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приёме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чём в 
письменном виде за подписью Уполномоченного органа, руково-
дителя МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерри-
ториальному принципу Уполномоченный орган не вправе требо-
вать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бу-
мажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным 
законодательством, регламентирующим предоставление муни-
ципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) представление заявителем документов, оформленных не в 
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, 
серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолко-
вать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие 
подписи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных условий признания действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи, 
которой подписан электронный документ.

3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя, в случае подачи заявления представителем.
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2.9.2. О наличии оснований для отказа в приёме документов 
заявителя информирует работник Уполномоченного органа либо 
МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных доку-
ментах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов для предостав-
ления муниципальной услуги, подписывается работником МФЦ, 
должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заяви-
телю с указанием причин отказа.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в МФЦ либо Уполномоченный орган (в том числе посредством 
Портала).

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных 
документов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и приеме иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приёме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, не препятствует повторному обра-
щению после устранения причины, послужившей основанием для 
отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги законодательством Российской Федерации не 
предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги являются: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-
ством не имеет права на приобретение земельного участка без 
проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился обладатель данных прав или подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федера-
ции; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническо-
му некоммерческому товариществу, за исключением случаев об-
ращения с таким заявлением члена этого товарищества (если та-
кой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства или огородниче-
ства для собственных нужд (если земельный участок является 
земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размеще-
ние которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ста-
тьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 
объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в 
отношении расположенных на нем здания, сооружения, объ-
екта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленны-
ми требованиями и в сроки, установленные указанными реше-
ниями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения 

(в том числе сооружения, строительство которых не заверше-
но), размещение которых допускается на основании сервиту-
та, публичного сервитута, или объекты, размещенные в со-
ответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок является изъятым из оборота или огра-
ниченным в обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 
в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с за-
явлением о предоставлении земельного участка в аренду, без-
возмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резерви-
рования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отноше-
нии которой с другим лицом заключен договор о развитии застро-
енной территории, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или 
правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, или земельный участок обра-
зован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
за исключением случаев, если такой земельный участок пред-
назначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значе-
ния и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 
обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 
объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого заключен договор о комплексном развитии 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении в аренду земельного участка об-
ратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном раз-
витии территории, предусматривающий обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 ста-
тьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации 
заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 
на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пун-
кта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации и 
уполномоченным органом не принято решение об отказе в прове-
дении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса Россий-
ской Федерации извещение о предоставлении земельного участ-
ка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соот-
ветствует целям использования такого земельного участка, ука-
занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-
ствии с утвержденным проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен 
в границах зоны с особыми условиями использования терри-
тории, установленные ограничения использования земельных 
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участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельно-
го участка, указанными в заявлении о предоставлении земель-
ного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержден-
ный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставле-
нии земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о пре-
доставлении земельного участка садоводческому или огородни-
ческому некоммерческому товариществу, превышает предель-
ный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного 
Кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок в соответствии с утвержденными документа-
ми территориального планирования и (или) документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещения здания, соо-
ружения в соответствии с государственной программой Россий-
ской Федерации, государственной программой субъекта Россий-
ской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, не установлен вид разрешенного использо-
вания; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-
ка земельный участок не отнесен к определенной категории зе-
мель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о 
его предоставлении, принято решение о предварительном согла-
совании его предоставления, срок действия которого не истек, и 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок изъят для государственных или муниципаль-
ных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой 
земельный участок был изъят, за исключением земельных участ-
ков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом «О государственной регистрации недвижимо-
сти»; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания террито-
рии или в проектной документации лесных участков, в соответ-
ствии с которыми такой земельный участок образован, более чем 
на десять процентов; 

- с заявлением о предоставлении земельного участка, включен-
ного в перечень государственного имущества или перечень муни-
ципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Фе-
дерального закона от 24 июля 2007 года № 209 - ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федера-
ции», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или 
среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого 
не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 ста-
тьи 14 указанного Федерального закона:

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не пре-
пятствует повторному обращению заявителя после устранения 
причины, послужившей основанием для отказа.

2.10.4. Основания для возврата заявления о предоставлении 
земельного участка:

- заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 
Земельного кодекса Российской Федерации;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 

соответствии с пунктом 2 статьи 39.17 Земельного Кодекса Рос-
сийской Федерации и настоящим Регламентом. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предостав-
ление муниципальной услуги не взимается. Предоставление 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы 

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действу-
ющим законодательством Российской Федерации.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов, предусмотренных 
настоящим Регламентом, а также при получении результата пре-
доставления муниципальной услуги на личном приёме не должен 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с документами, предусмотренными настоящим Регламен-
том, поступившими в электронном виде в выходной (нерабочий или 
праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), 
представленных заявителем, в том числе и в электронном виде, 
не может превышать 20 минут.

2.16. Требования к помещениям, 
в которых предоставляются муниципальная услуга, 

предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания 

и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления таких услуг, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы Уполномочен-
ного органа размещается при входе в здание, в котором он осу-
ществляет свою деятельность, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная ус-
луга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа 
заявителей в помещение.

2.16.3 Вход в здание должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномочен-
ном органе, осуществляющем предоставление муниципальной 
услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пан-
дусами для беспрепятственного передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются с учётом требований доступности для инвалидов в соответ-
ствии с действующим законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:
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условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором 
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предо-
ставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории 
объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в 
такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-
ции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им по-
мощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учётом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление 
услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего её специальное обучение, и выдаваемого в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа, предоставляющего услуги насе-
лению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том 
числе около помещений, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, выделяется не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных 
средствах должен быть установлен опознавательный знак «Ин-
валид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для 
индивидуального использования устанавливается уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным орга-
ном исполнительной власти. Указ 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга (зал ожидания), должны соответствовать санитарно-гигиени-
ческим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, 
безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондици-
онирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, 
средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

На видном месте располагаются схемы размещения средств по-
жаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается обо-
рудование доступного места общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются элек-
тронной системой управления очередью, которая представляет 
собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих 
оптимизировать управление очередями заявителей.

2.16.6. Приём документов в Уполномоченный орган осущест-
вляется в специально оборудованных помещениях или отведён-
ных для этого кабинетах.

2.16.07. Помещения, предназначенные для приёма заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведе-
ния, указанные в пункте 5 подраздела I.III раздела I настоящего 
Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном 
месте.

Оформление информационных листов осуществляется удоб-
ным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4; 
текст - строчные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наи-
менование - прописные буквы, размером шрифта N 16 - полу-
жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть 
напечатаны без исправлений, наиболее важная информация 
выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информа-
ционных материалов в виде образцов заявлений на получение 
муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней докумен-
тов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть 
снижены.

2.16.8. Помещения для приёма заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным услови-
ям работы должностных лиц Уполномоченного органа и должны 
обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица 
Уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.16.9. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необ-
ходимых для получения муниципальной услуги документов отво-
дятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для 
возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, 
бланками документов. Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в 
помещении.

2.16.10. Приём заявителей при предоставлении муниципаль-
ной услуги Уполномоченного органа осуществляется согласно 
графику (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за предоставление муниципальной ус-
луги, должно быть оборудовано персональным компьютером и 
оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и организовать предоставление муници-
пальной услуги.

2.16.12. Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг 
должны быть оснащены информационными табличками (выве-
сками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие приём получателей муници-
пальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентифи-
кационными карточками (бэйджами) и (или) настольными таблич-
ками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

(в том числе в полном объеме), по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), посредством запроса

о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга;

предоставление возможности подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов (сведений), необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи 
заявителям документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лица-
ми Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность; 

установление и соблюдение срока предоставления муници-
пальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при пода-
че заявления и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Зая-
вителем, в случае необходимости – с участием Заявителя; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов (сведений), необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме 
электронного документа, в том числе с использованием Единого 
портала, Регионального портала, официального сайта.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципаль-
ной услуги, предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде 
платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
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время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, 

включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты 
обязательных платежей, информирования заявителя о ходе пре-
доставления муниципальной услуги, а также получения результа-
та предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заяви-
тель взаимодействует с должностными лицами Уполномоченного 
органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и по-
лучение результата предоставления муниципальной услуги), 
продолжительность взаимодействий составляет: при подаче за-
явления – не более 15 минут; при получении результата муници-
пальной услуги – не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель 
вправе обращаться в Уполномоченный орган за получением ин-
формации о ходе предоставления муниципальной услуги неогра-
ниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель 
вправе обращаться в МФЦ за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным орга-
ном неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц), обращаться в любой по его 
выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для 
предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашений 
о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с Упол-
номоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использо-
ванием Единого портала, Регионального портала, официального 
сайта Заявителю обеспечивается возможность:

получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги; 

приема и регистрации Уполномоченным органом заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

оплаты государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации (при необхо-
димости);

получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального слу-
жащего.

2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ 
в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» раздела «Стандарт предоставления 
государственной (муниципальной) услуги» (далее – комплексный 
запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоя-
щим Регламентом в МФЦ, возможно при подаче Заявителем ком-
плексного запроса.

Заявление, составленное МФЦ на основании комплексного за-
проса Заявителя, должно быть подписано уполномоченным ра-
ботником МФЦ и скреплено печатью МФЦ.

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган с приложением 
копии комплексного запроса, заверенной МФЦ.

Направление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 
статьи 15.1 статьи Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» документов в Уполномоченный орган 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем получения комплексного запроса.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных 
(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не 

является основанием для прекращения получения иных государ-
ственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном за-
просе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении 
которой отказано, необходима для предоставления иных госу-
дарственных (муниципальных) услуг, включенных в комплексный 
запрос. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет 
заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной 
услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном 
обращении; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством 
почтовой связи с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информа-

ционно-телекоммуникационных технологий, включая использо-
вание Единого портала, Регионального портала.

2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги осуществляют: 

формирование электронных документов и (или) электронных 
образов заявления, документов, принятых от Заявителя, копий 
документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспе-
чивая их заверение электронной подписью в установленном по-
рядке;

направление с использованием информационно телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электрон-
ных образов документов, заверенных уполномоченным должност-
ным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электрон-
ной форме с использованием Единого портала, Регионального 
портала юридическими лицами заявление и документы должны 
быть подписаны усиленной квалифицированной электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и по-
становления Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг».

2.18.4. При предоставлении муниципальных услуг заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 
иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих 
государственные услуги, органах, предоставляющих муници-
пальные услуги, многофункциональных центрах с использова-
нием информационных технологий, предусмотренных частью 18 
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации». Использование вышеуказанных технологий прово-
дится при наличии технической возможности.

2.18.5. Заявитель - физическое лицо вправе использовать про-
стую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 
Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг», согласно которому, в случае если при обращении в элек-
тронной форме за получением муниципальной услуги идентифи-
кация и аутентификация Заявителя - физического лица может осу-
ществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимо-
действие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-
ных информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечиваю-
щей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персо-
нальных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональ-
ным данным физического лица.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных 
процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следующих административных процедур (дей-
ствий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов;

запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в 
рамках межведомственного взаимодействия;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного ор-

гана в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в Уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, 
либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий) осуществляемых 

администрацией Афипского городского поселения 
Северского района

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему 
документов.

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с заяв-
лением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, 
а также документами, указанными в подразделе 2.7 Регламента, 
представленными Заявителем по его инициативе самостоятель-
но, или поступление заявления и документов в Уполномоченный 
орган из МФЦ. 

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Упол-
номоченный орган по почте. В этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в установлен-
ном законом порядке, подлинники документов не направляются. 

Должностное лицо Уполномоченного органа:
проверяет наличие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в 
подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подраз-
деле 2.7 Регламента, представленных Заявителем по его иници-
ативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в 
подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подраз-
деле 2.7 Регламента, представленных Заявителем по его иници-
ативе самостоятельно, в день их поступления в Уполномоченный 
орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в 
представленных документах;

выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, ко-
торые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

выдает подтверждение о приеме (регистрации) документов, 
указанных в подраздела 2.6 Регламента, и документов, указан-
ных в подразделе 2.7 Регламента, представленных Заявителем 
по его инициативе самостоятельно. 

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в непол-
ном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Регламен-
та, должностное лицо Уполномоченного органа возвращает их 
Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Ре-
гламента содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 
подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо Упол-
номоченного органа принимает решение об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, 
при выявлении оснований для отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является выдача Заявителю должностным лицом Уполно-
моченного органа подтверждения о приеме (регистрации) заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

При наличии оснований, должностное лицо Уполномоченного 
органа ответственное за прием (регистрацию) заявления и при-
лагаемых к нему документов, отказывает в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и устно 
информирует о причинах, послуживших основанием для отказа и 
о его праве обратиться за предоставлением муниципальной ус-
луги вновь, после устранения причин отказа.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регла-
мента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление Заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги. 

3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа запраши-
вает в течение 3 рабочих дней с даты приема (регистрации) заяв-
ления документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 разде-
ла 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Должностное лицо Уполномоченного органа подготавли-
вает и направляет в рамках межведомственного информационно-
го взаимодействия межведомственные запросы о представлении 
документов и информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых 
сведений в форме электронного документа, согласно утвержден-
ным формам запроса, который подписывается электронной циф-
ровой подписью, или межведомственный запрос о представлении 
запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требо-
ваниям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направ-
ляются уполномоченным должностным лицом Уполномоченного 
органа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия 
(при наличии технической возможности) с использованием со-
вместимых средств криптографической защиты информации и 
применением электронной подписи сотрудников, в том числе 
посредством электронных сервисов, внесенных в единый ре-
естр систем межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном 
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа, 
по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при 
отсутствии технической возможности направления межведом-
ственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предостав-
ления муниципальной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, до-
кументы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Ре-
гламента, предо-ставляются в срок не позднее 5 рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 8 рабочих дней.

3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является отсутствие документов, указанных 
в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение документов, запрашиваемых в рамках межведомственно-
го взаимодействия.
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3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является регистрация должностным лицом 
Уполномоченного органа поступивших в рамках межведомствен-
ного взаимодействия документов, их приобщение к заявлению и 
документам, представленных Заявителем. 

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов. 
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие полного комплекта документов, предусмотрен-
ного подразделом 2.6 Регламента, а также документов, пред-
усмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осущест-
вляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регла-
мента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 
Регламента, на предмет соответствия действующему законода-
тельству и наличия оснований для предоставления муниципаль-
ной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является соответствие полного комплекта до-
кументов предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а так-
же документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента 
требованиям законодательства, регулирующего предоставления 
муниципальной услуги. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осу-
ществление должностным лицом Уполномоченного органа провер-
ки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и докумен-
тов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, на предмет 
соответствия законодательству, регулирующему предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.3.7. Результат данной административной процедуры не фик-
сируется. 

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является окончание проверки документов, указанных в подраз-
деле 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 под-
раздела 2.7 Регламента, на предмет соответствия действующему 
законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа по результа-
там проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, 
и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, 
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 
Регламента в течение 3 рабочих дней готовит проект мотивирован-
ного отказа в предоставлении муниципальной услуги, обеспечива-
ет его согласование и подписание в установленном в Уполномо-
ченном органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо Уполномоченного органа по результа-
там проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, 
и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, 
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги осуществляет: подготовку постановления Упол-
номоченного органа, обеспечивает его согласование и подписание 
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.4. Срок выполнения административной процедуры со-
ставляет не более 20 календарных дней со дня приема (реги-
страции) заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является наличие оснований для предостав-
ления муниципальной услуги либо оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставление муниципальной услуги либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является регистрация решения о предоставление муниципаль-
ной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги в установленном Уполномоченным органом порядке. 

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномочен-
ного органа в МФЦ.

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является подготовленный для выдачи результат предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа 
в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения 
о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномочен-
ным органом документов в МФЦ осуществляется в течение 1 
рабочего дня после регистрации документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, на основании 
реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит 
дату и время передачи документов, а также заверяется подпи-
сями должностного лица Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответ-
ственное за передачу пакета документов в МФЦ.

3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является подготовленный к выдаче Заявителю 
результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.2.5.6. Результатом административной процедуры является 
получение МФЦ результата предоставления муниципальной ус-
луги для его выдачи Заявителю.

3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является наличие подписей должностного 
лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, со-
держащем дату и время передачи пакета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие Уполномоченным органом решения о предо-
ставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 
3 рабочих дней с момента согласования и подписания проекта 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осу-
ществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вруче-
нии.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за выдачу (направление) Заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги. 

3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является наличие решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.6.6. Результатом административной процедуры является 
направление уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги или результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.3. Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия) в электрон-
ной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги; 

приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

оплаты государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации (при необхо-
димости);

получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального слу-
жащего.
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3.4. Порядок осуществления в электронной форме, 
в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), 
Регионального портала, административных процедур 
(действий) в соответствии с положениями статьи 10 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги разме-
щается на Едином портале, Региональном портале, официаль-
ном сайте.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сай-
те размещается следующая информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

размер государственной пошлины, взимаемой за предоставле-
ние муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, офи-
циальном сайте порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется Заявителю бесплатно. 

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а так-
же отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 
на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или ино-
го соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или автори-
зацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предостав-
лении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осу-
ществляется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется обращение Заявителя на Региональный портал, Единый 
портал многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг Краснодарского края (да-
лее - Единый портал МФЦ КК), официальный сайт http://e-mfc.ru. 
с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального порта-
ла, Единого портала МФЦ КК, официального сайта http://e-mfc.ru.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые сво-
бодные для приема дату и время в пределах установленного в 
МФЦ графика приема Заявителей.

МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления све-
дений, необходимых для расчета длительности временного ин-
тервала, который необходимо забронировать для приема.

Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие свободных для приема даты и вре-
мени в пределах установленного в МФЦ графика приема Заяви-
телей.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Заявителем: 

с использованием средств Регионального портала, официаль-
ного сайта в личном кабинете Заявителя уведомления о записи 
на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомле-
ния о записи на прием в МФЦ на данном портале. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
является сформированное уведомление о записи на прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется авторизация Заявителя с использованием учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации на Едином 
портале, Региональном портале, официальном сайте с целью по-
дачи в Уполномоченный орган запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса на Едином пор-
тале, Региональном портале, официальном сайте без необходи-
мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте 
размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется автоматически после заполнения Заявителем каждо-
го из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных до-

кументов, указанных в пункте 2.6 Регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной 
электронной формы запроса при обращении за услугами, предпо-
лагающими направление совместного запроса несколькими Зая-
вителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала вво-
да сведений Заявителем с использованием сведений, размещен-
ных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведе-
ний, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе 
идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-
тронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Едином портале, Регио-
нальном портале, официальном сайте к ранее поданным им за-
просам в течение не менее одного года, а также частично сфор-
мированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 
указанные пункте 2.6. Регламента, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством Единого портала, Регионального портала, 
официального сайта.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является корректное заполнение Заявителем полей элек-
тронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса на Едином порта-
ле, Региональном портале, официальном сайте.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Уполномоченным органом в электронной форме заявления 
и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала, 
Регионального портала, официального сайта.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация запроса (заявления) посредством Единого 
портала, Регионального портала, официального сайта и получение 
Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся получение Уполномоченным органом заявления и прилагае-
мых к нему документов, направленных Заявителем посредством 
Единого портала, Регионального портала, официального сайта.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и реги-
страцию запроса без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации Уполномоченным органом электронных 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также получения в установленном порядке информации 
об оплате муниципальной услуги Заявителем.

При отправке запроса посредством Единого портала, Реги-
онального портала, официального сайта автоматически осу-
ществляется форматно-логическая проверка сформированного 
запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса Заявитель уведомляется о харак-
тере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный 
номер, по которому в личном кабинете Заявителя посредством 
Единого портала, Регионального портала, официального сайта 
Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 
указанного запроса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномочен-
ного органа, запросу в личном кабинете Заявителя посредством 
Единого портала, Регионального портала, официального сайта 
присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме должностным 
лицом Уполномоченного органа проверяется наличие оснований 
для отказа в приеме запроса, указанных в 2.9. Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должност-
ное лицо Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок 
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо 
об отказе в приеме документов для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом административной процедуры является регистра-
ция поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме 
заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является присвоение регистрационного номера поступившему 
запросу или сформированному Уполномоченным органом уве-
домлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление му-
ниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется наличие предусмотренной законодательством Российской 
Федерации государственной пошлины за предоставление муни-
ципальной услуги.

Оплата государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги осуществляется Заявителем с использованием 
Единого портала, Регионального портала, официального сайта 
по предварительно заполненным Уполномоченным органом рек-
визитам. 

При оплате государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги Заявителю обеспечивается возможность 
сохранения платежного документа, заполненного или частично 
заполненного, а также печати на бумажном носителе копии за-
полненного платежного документа.

В платежном документе указывается уникальный идентифика-
тор начисления и идентификатор плательщика. 

Заявитель информируется о совершении факта оплаты госу-
дарственной пошлины за предоставление муниципальной услуги 
посредством Единого портала, Регионального портала, офици-
ального сайта.

Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя пре-
доставления документов, подтверждающих внесение Заявителем 
платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление информации об оплате государственной по-
шлины за предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется с использованием информации, содержащейся в Госу-
дарственной информационной системе о государственных и 
муниципальных платежах, если иное не предусмотрено феде-
ральными законами.

Критерием принятия решения по данной административ-
ной процедуре является перечисление Заявителем денежных 
средств на оплату государственной пошлины Уполномоченно-
му органу, предоставляющему муниципальную услугу в элек-
тронном виде.

Результатом административной процедуры является оплата 
Заявителем государственной пошлины за предоставление муни-
ципальной услуги в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является платежный документ с указанием уникального иденти-

фикатора начисления и идентификатора плательщика платежа, 
а также сведения о факте оплаты, содержащиеся в Государ-
ственной информационной системе о государственных и муни-
ципальных платежах. 

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной 
услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 
готовый к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа или документа 
на бумажном носителе в течение срока действия результата пре-
доставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие результата предоставления муни-
ципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) Заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры (получение результата предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа является 
уведомление о готовности результата предоставления муници-
пальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином порта-
ле, Региональном портале, официальном сайте/ 

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 
Основанием для начала административной процедуры является 

обращение Заявителя на Единый портал, Региональный портал, 
официальный сайт с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий одного рабочего дня после завершения выпол-
нения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств Единого портала, Регионального 
портала, официального сайта по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме Заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган 
или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о факте приема запроса и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведе-
ния о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтвержда-
ющей оплату муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о принятии положительного решения о предостав-
лении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является обращение Заявителя на Единый портал, Регио-
нальный портал, официальный сайт с целью получения муници-
пальной услуги.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уве-
домлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на 
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте по 
выбору Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является отображение текущего статуса предоставления муници-
пальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином портале, 
Региональном портале, официальном сайте в электронной форме.

4. Формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предо-
ставлении муниципальной услуги руководствуются положениями 
настоящего Регламента.
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4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами Уполномоченного органа 
положений Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений осуществляется 
руководителем структурного подразделения администрации 
Афипского городского поселения Северского района, ответ-
ственного за организацию работы по предоставлению муници-
пальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок соблюдения и выполнения ответственными должност-
ными лицами Уполномоченного органа положений настоящего 
Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение 
нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, 
обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обраще-
ний, объективность и тщательность проверки сведений, обосно-
ванность и законность предлагаемых для принятия решений по 
запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав Заявителей администрацией Афипского городского поселения 
Северского района проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям фи-
зических лиц и юридических лиц с жалобами на нарушение их 
прав и законных интересов в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, а также на основании документов и сведений, указы-
вающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде заключения, где отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муници-
пальной услуги возлагается на руководителя структурного подразде-
ления администрации Афипского городского поселения Северского 
района, ответственного за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муни-
ципальной услуги закрепляется в должностных регламентах долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Рос-
сийской Федерации и законодательства Краснодарского края, 
положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей ви-
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется в форме проверки соблюдения последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
исполнению муниципальной услуги, принятием решений долж-
ностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и испол-
нения должностными лицами Уполномоченного органа норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского 
края, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц 
Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторон-
ним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граж-
дан, их объединений и организаций является самостоятельной 
формой контроля и осуществляется путем направления обраще-
ний в администрацию Афипского городского поселения Север-
ского района и получения письменной и устной информации о 

результатах проведенных проверок и принятых по результатам 
проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Ре-
гламента в судебном порядке, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, 

а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействий) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право 
на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) Упол-
номоченным органом, должностным лицом Уполномоченного ор-
гана, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в 
ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное 
(внесудебное) обжалование).

Предмет жалобы

5.2. Органы местного самоуправления, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих по-
дается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководите-
ля Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездей-
ствие) руководителя Уполномоченного органа, жалоба подается в 
вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непо-
средственно руководителю Уполномоченного органа.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информа-
тизации и связи Краснодарского края, являющийся учредителем 
МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Краснодарского края. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала 
и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Заявители могут получить на информационных стендах, распо-
ложенных в местах предоставления муниципальной услуги не-
посредственно в Уполномоченный орган, на официальном сайте 
Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Регио-
нальном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок до-
судебный (внесудебный) обжалования решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномо-
ченного органа, либо муниципальных служащих, МФЦ, работников 
в соответствии с действующим законодательством. Подлежит обя-
зательному размещению на официальном сайте Уполномоченного 
органа, на Едином портале, Региональном портале.

6. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия), выполня-
емые МФЦ:
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информирование заявителя о порядке предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультиро-
вание Заявителя о порядке предоставления муниципальной ус-
луги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от 
Уполномоченного органа;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муници-
пальной услуги Уполномоченным органом, а также выдачу до-
кументов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из информационной системы Уполномоченного 
органа;

иные действия, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи 
Заявителя, использованной при обращении за получением му-
ниципальной услуги. 

6.2. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) многофункциональными центрами 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посред-
ством размещения актуальной и исчерпывающей информации, 
необходимой для получения муниципальной услуги на информа-
ционных стендах или иных источниках информирования, а также 
в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в 
МФЦ), предназначенном для информирования Заявителей о по-
рядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотре-
ния запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также 
для предоставления иной информации, в том числе указанной в 
подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и докумен-
тами, необходимыми для предоставления муниципальной услу-
ги, в соответствии с настоящим регламентом.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также с условиями соглашения о взаимодей-
ствии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о 
взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмо-
тренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – комплексный запрос): 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удосто-
веряющих личность Заявителя, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получе-
ние муниципальной услуги, если за получением результата услу-
ги обращается;

проверяет правильность составления комплексного запроса 
(заявления), а также комплектность документов, необходимых в 
соответствии с настоящим регламентом для предоставления му-
ниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на 
предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии до-
кументов, возвращает подлинники Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-
усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-
телем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной услу-
ги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор-
мативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 
копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, 
возвращает подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в 
соответствии с настоящим регламентом, регистрирует заявление 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЦ 
обязан проинформировать его обо всех государственных и (или) 
муниципальных услугах, услугах, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления государственных 
(муниципальных) услуг, получение которых необходимо для по-
лучения государственных (муниципальных) услуг, указанных в 
комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего лич-
ность, нормативно установленным требованиям или его отсут-
ствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимо-
сти предъявления документа, удостоверяющего личность, для 
предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 
в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установ-
ленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу МФЦ:

принимает от Заявителя заявление и документы, представлен-
ные Заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-
усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-
телем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной услу-
ги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор-
мативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 
копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные обра-
зы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий доку-
ментов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая 
их заверение электронной подписью в установленном порядке; 

с использованием информационно-телекоммуникационных тех-
нологий направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в Уполномоченный орган, предоставляющий муници-
пальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в соответствие с настоящим регламентом.

Результатом исполнения административной процедуры явля-
ется регистрация запроса (заявления) и выдача Заявителю рас-
писки в получении документов либо отказ в приеме документов, 
при выявлении оснований для отказа в приеме документов (по 
желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием 
причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ.

6.2.3. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов от Заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаи-
модействии на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах и содержит дату и время передачи, заверяются под-
писями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета 
документов в Уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним 
документов, установленных заключенными соглашениями о вза-
имодействии; 

адресность направления (соответствие Уполномоченного орга-
на либо его территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъ-
являемых к ним требований оформления, предусмотренных со-
глашениями о взаимодействии.
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Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является наличие подписей специалиста Уполно-
моченного органа и работника МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры яв-
ляется получение пакета документов Уполномоченным орга-
ном.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного органа.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры 
является подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи 
результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется посредством обращения 
Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о вза-
имодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаи-
модействии на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах, и содержит дату и время передачи документов 
заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и 
работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры явля-
ется получение МФЦ результата предоставления муниципальной 
услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является наличие подписей специалиста Уполно-
моченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административ-
ной процедуре является готовность результата предоставления 
муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры 
является получение МФЦ результата предоставления муници-
пальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, получен-
ных от Уполномоченного органа, по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также по результатам предоставления 
государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплекс-
ном запросе, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с 
условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удосто-
веряющих личность Заявителя, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получе-
ние муниципальной услуги, если за получением результата муни-
ципальной услуги обращается представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного 
органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным 
органом, в соответствии с требованиями, установленными Пра-
вительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии 
сроков получения из Уполномоченного органа, результата предо-
ставления муниципальной услуги; 

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, требовани-
ям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача 
Заявителю документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является личная подпись Заявителя с расшифровкой в соответ-
ствующей графе расписки, подтверждающая получение резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ.

Начальник отдела архитектуры 
и земельных отношений                                О.А. ХАРЛАМОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 1
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 
в собственность, аренду, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в государственной

или муниципальной собственности,
без проведения торгов»

Главе Афипского городского 
поселения Северского района

 _________________________

от _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка, находящегося в госу-

дарственной или муниципальной собственности, без проведе-
ния торгов
______________________________________________________

(полное наименование физического или юридического лица (заявителя)
______________________________________________________
______________________________________________________

(место нахождения юридического лица или адрес места регистрации физического лица)
______________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, за исключением 

случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

в лице ________________________________________________,
действующего на основании _______________________________

                                                                               (доверенности, устава или др.)

Банковские реквизиты:
ИНН _________________________ (кроме иностранных юриди-
ческих лиц)
р/с ____________________________________________________
в банке ________________________________________________

БИК ______________ ОКПО _____________ ОКВЭД ___________
кор./сч. ________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок в ________________,
                                                                                                                   (вид права)

находящийся в государственной или муниципальной собственно-
сти, без проведения торгов на основании
______________________________________________________

(основание из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 39.6,
статьей 39.5, 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Сведения о земельном участке:
кадастровый номер: ___________________________________
площадь: ____________________________________________
адрес: _______________________________________________

______________________________________________________
______________________________________________________
______________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту по предоставлению услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов», 
утвержденному постановлением администрации Афипского 

городского поселения Северского района
от 23.12.2024 г. № 735

Перечень документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов, в зависимости от основания предоставления 

в собственность, аренду, безвозмездное пользования земельного участка 
без проведения торгов на территории Афипского городского поселения 

Северского района

№ 
п/п

Основание предоставление 
земельного участка без 

проведения торгов

Вид 
права, на 
котором 
осущест-
вляется 
предо-

ставление 
земельно-
го участка 
бесплатно 

или за 
плату

Заявитель Земельный участок
Документы, подтверждающие право заявите-
ля на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и прилагаемые к заявлению 
о приобретении прав на земельный участок

1. 2. 3. 4. 5. 6.

1.

Земельный участок, образо-
ван из земельного участка, 
предоставленного по дого-
вору аренды или договору 
безвозмездного пользования 
в целях комплексного осво-
ения, развития территории, 
заключённого в соответствии 
с Федеральным законом 
от 24.07.2008 № 161-ФЗ 
«О содействии развитию 
жилищного строительства» 
(подпункт 1.1 пункта 2 ста-
тьи 39.3 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Лицо, с которым 
заключён договор о 
комплексном освое-
нии территории

Земельный участок, 
образованный из земель-
ного участка, предостав-
ленного в аренду для 
комплексного освоения 
территории

Договор о комплексном освоении территории;
* Выписка из Единого государственного 
реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (далее – ЕГРН) о правах на приобре-
таемый земельный участок (за исключением 
случаев образования земельных участков, 
государственная собственность на которые не 
разграничена) или уведомление об отсутствии 
в ЕГРН запрашиваемых сведений о зареги-
стрированных правах на указанный земельный 
участок;
* Утверждённый проект планировки и утверж-
дённый проект межевания территории;
* Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, являющемся заявителем 

2.

Земельный участок, образо-
ван из земельного участка, 
предоставленного садовод-
ческому или огородническо-
му некоммерческому това-
риществу, за исключением 
земельных участков общего 
назначения, членам такого 
товарищества (подпункт 3 
пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Член садоводческого 
некоммерческого 
товарищества (СНТ) 
или огороднического 
некоммерческого 
товарщества (ОНТ)

Садовый земельный 
участок или огородный 
земельный участок, обра-
зованный из земельного 
участка, предоставленно-
го СНТ или ОНТ

* Документ о предоставлении исходного зе-
мельного участка СНТ или ОНТ, за исключени-
ем случаев, если право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано в ЕГРН;
Документ, подтверждающий членство заявите-
ля в СНТ или ОНТ;
Решение общего собрания членов СНТ или 
ОНТ о распределении садового или огородного 
земельного участка заявителю;
* Утверждённый проект межевания террито-
рии;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ

____________________________________________________
______________________________________________________

(цель использования земельного участка)
____________________________________________________

______________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и

 (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом 

и (или) этим проектом)
____________________________________________________

______________________________________________________
(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления
 земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок

 образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем: __________________
______________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем: ___________
Телефон (факс) для связи с заявителем: ____________________
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 

лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, нако-

пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также совершение иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предостав-
ления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режи-
ме, включая принятие решений на их основе администрацией Афипского 
городского поселения Северского района в целях предоставления муни-
ципальной услуги. Настоящим заявлением также подтверждаем, что: све-
дения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заяв-
ления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской 
Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны. 

Заявитель:
_____________________________________________________
            (должность, фамилия, имя, отчество заявителя (представителя), подпись,
                 печать (при наличии)

Начальника отдела архитектуры 
и земельных отношений                                О.А. ХАРЛАМОВА.
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3.
Земельный участок, на ко-
тором расположено здание, 
сооружение (подпункт 6 
пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Собственник здания, 
сооружения, либо 
помещения в здании, 
сооружении

Земельный участок, на 
котором расположено 
здание, сооружение

* Документ, удостоверяющий (устанавливаю-
щий) права заявителя на здание, сооружение 
либо помещение, если право на такое здание, 
сооружение либо помещение не зарегистриро-
вано в ЕГРН. 

4.

Земельный участок, на-
ходящийся в постоянном 
(бессрочном) пользовании 
юридических лиц, указанным 
юридическим лицам (под-
пункт 7 пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Юридическое лицо, 
использующее 
земельный участок 
на праве постоянного 
(бессрочного) пользо-
вания

Земельный участок, 
принадлежащих юриди-
ческому лицу на праве 
постоянного (бессрочно-
го) пользования

Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой зе-
мельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

5.

Земельный участок крестьян-
скому (фермерскому) хозяй-
ству или сельскохозяйствен-
ной организации в случаях, 
установленных Федеральным 
законом от 24.07.2002 
№ 101-ФЗ «Об обороте 
земель сельскохозяйствен-
ного назначения» (подпункт 8 
пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Крестьянское (фер-
мерское) хозяйство 
или сельскохозяй-
ственная организа-
ция, использующая 
земельный участок, 
находящийся в муни-
ципальной собствен-
ности и выделенный 
в счёт земельных 
долей, находящихся 
в муниципальной 
собственности

Земельный участок, 
находящийся в муници-
пальной собственности 
и выделенный в счёт 
земельных долей, нахо-
дящихся в муниципаль-
ной собственности

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

6.

Земельный участок гражда-
нам для индивидуального 
жилищного строительства, 
ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населен-
ного пункта, садоводства для 
собственных нужд в случаях, 
предусмотренных пунктом 
5 статьи 39.18 Земельного 
Кодекса РФ (подпункт 10 
пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность за 
плату

Гражданин, подавший 
заявление о предва-
рительном согласова-
нии предоставления 
земельного участка 
или о предоставлении 
земельного участка 
для индивидуального 
жилищного строи-
тельства, ведения 
личного подсобного 
хозяйства в границах 
населенного пункта, 
садоводства

Земельный участок, 
предназначенный 
для индивидуального 
жилищного строитель-
ства, ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

7.

Земельный участок, обра-
зованный в соответствии 
с проектом межевания 
территории и являющийся 
земельным участком общего 
назначения, расположен-
ным в границах территории 
ведения гражданами садо-
водства или огородничества 
для собственных нужд, в 
общую долевую собствен-
ность лицам, являющимся 
собственниками земельных 
участков, расположенных в 
границах такой территории, 
пропорционально площади 
этих участков (подпункт 3 
статьи 39.5 ЗК РФ)

В общую 
долевую 
собствен-
ность 
бесплатно

Лицо, уполномочен-
ное на подачу заявле-
ния решением общего 
собрания членов СНТ 
или ОНТ

Земельный участок 
общего назначения, рас-
положенный в границах 
территории ведения 
гражданами садоводства 
или огородничества 
для собственных нужд 
(далее – территория 
садоводства или огород-
ничества)

Сведения о правоустанавливающих докумен-
тах на земельный участок, предоставленный 
некоммерческой организации, за исключением 
случаев, если такие сведения не содержатся 
в ЕГРН;
Решение общего собрания членов СНТ или 
ОНТ о приобретении земельного участка об-
щего назначения, расположенного в границах 
территории садоводства или огородничества, с 
указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности каждого собственника земельного 
участка;
Учредительные документы некоммерческой 
организации;
* Утверждённый проект межевания террито-
рии;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ.

8.

Земельный участок граж-
данину по истечении пяти 
лет со дня предоставления 
ему земельного участка в 
безвозмездное пользование 
в соответствии с подпун-
ктом 6 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Россий-
ской Федерации условии, что 
этот гражданин использовал 
такой земельный участок в 
указанный период в соот-
ветствии с установленным 
разрешенным использова-
нием (подпункт 4 статьи 39.5 
ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Гражданин, которому 
земельный участок 
предоставлен в 
безвозмездное поль-
зование на срок не 
более чем шесть лет 
для ведения личного 
подсобного хозяйства 
или для осуществле-
ния крестьянским 
(фермерским) хозяй-
ством его деятель-
ности на территории 
муниципального 
образования, опре-
деленного законом 
субъекта Российской 
Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения личного подсоб-
ного хозяйства или для 
осуществления кре-
стьянским (фермерским) 
хозяйством его деятель-
ности и используемый 
более пяти лет в соот-
ветствии с разрешённым 
использованием

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)
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9.

земельного участка граж-
данину по истечении пяти 
лет со дня предоставления 
ему земельного участка в 
безвозмездное пользование 
в соответствии с подпун-
ктом 7 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного Кодекса при 
условии, что этот гражданин 
использовал такой земель-
ный участок в указанный 
период в соответствии с его 
целевым назначением и уста-
новленным разрешенным 
использованием и работал 
по основному месту работы в 
муниципальном образовании, 
определенном законом субъ-
екта Российской Федерации, 
и по профессии, специаль-
ности, которые определены 
законом субъекта Российской 
Федерации; (подпункт 5 
статьи 39.5 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Гражданин, работа-
ющий по основному 
месту работы в 
муниципальных обра-
зованиях по специ-
альности, которые 
установлены законом 
субъекта Российской 
Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строительства 
или ведения личного 
подсобного хозяйства, 
расположенный в муни-
ципальном образовании, 
определенном законом 
субъекта Российской 
Федерации

Приказ о приеме на работу, выписка из трудо-
вой книжки или трудовой договор (контракт) 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

10.

Земельного участка гражда-
нам, имеющим трех и более 
детей, в случае и в поряд-
ке, которые установлены 
органами государственной 
власти субъектов Россий-
ской Федерации. (подпункт 6 
статьи 39.5 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Граждане, имеющие 
трех и более детей

Случаи предоставления 
земельных участков уста-
навливаются законом 
субъекта Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие условия предо-
ставления земельных участков в соответствии 
с законодательством субъектов Российской 
Федерации 
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

11.

Земельный участок образо-
ван из земельного участка, 
предоставленного до дня 
вступления в силу Федераль-
ного закона от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодек-
са Российской Федерации» 
некоммерческой органи-
зации, указанной в абзаце 
первом пункта 2.7 статьи 
3, либо иной организации, 
при которой была создана 
или организована такая 
некоммерческая организа-
ция (подпункт 7 статьи 39.5 
ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Члены некоммерче-
ских организаций, 
граждане, прекра-
тившие членство в 
некоммерческих орга-
низациях вследствие 
их ликвидации или ис-
ключения из ЕГРЮЛ в 
связи с прекращением 
деятельности юриди-
ческого лица 

Садовый или огородный 
земельный участок, обра-
зованный из земельного 
участка, предоставлен-
ного до дня вступления 
в силу Федерального 
закона от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного 
кодекса Российской 
Федерации» некоммерче-
ской организации

Схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории, подготовлен-
ная заявителем (предоставление схемы распо-
ложения земельного участка на кадастровом 
плане территории не требуется при наличии 
утверждённого проекта межевания террито-
рии, в границах которой расположен испраши-
ваемый земельный участок, некоммерческой 
организации либо при наличии описания 
местоположения границ испрашиваемого 
земельного участка в Едином государственном 
реестре недвижимости);
Протокол общего собрания членов неком-
мерческой организации о распределении 
земельных участков между членами такой не-
коммерческой организации или иной документ, 
устанавливающий распределение земельных 
участков в этой некоммерческой организации, 
либо выписка из указанного протокола или 
указанного документа;
Сведения о правоустанавливающих докумен-
тах на земельный участок, предоставленный 
некоммерческой организации (в случае, если 
ранее ни один из членов указанной некоммер-
ческой организации не обращался с заявле-
нием о предоставлении земельного участка в 
собственность и если такие сведения не со-
держатся в Едином государственном реестре 
недвижимости) 

12.

Земельный участок, предо-
ставленный религиозной 
организации на праве по-
стоянного (бессрочного) поль-
зования и предназначенный 
для сельскохозяйственного 
производства, этой органи-
зации в случаях, предусмо-
тренных законами субъектов 
Российской Федерации (под-
пункт 8 статьи 39.5 ЗК РФ) 

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Религиозная орга-
низация, имеющая 
земельный участок 
на праве постоянного 
(бессрочного) поль-
зования, предназна-
ченный для сель-
скохозяйственного 
производства

Случаи предоставления 
земельных участков уста-
навливаются законом 
субъекта Российской 
Федерации

Документы, подтверждающие право на приоб-
ретение земельного участка, установленные 
законом субъекта Российской Федерации

13.

Земельный участок в 
соответствии с Федераль-
ным законом от 24.07.2008 
№ 161-ФЗ «О содействии 
развитию жилищного стро-
ительства» (подпункт 10 
статьи 39.5 ЗК РФ)

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Кооператив и гражда-
не, являющиеся чле-
нами кооперативов

Случаи предоставления 
земельных участков уста-
навливаются законом 
субъекта Российской 
Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
Схема расположения земельных участков, 
которые могут быть образованы из находящих-
ся в федеральной собственности земельных 
участков либо земель или земельных участков, 
государственная собственность на которые не 
разграничена, на кадастровом плане террито-
рии либо утверждённые проекты межевания 
территории 

14.

Земельный участок юридиче-
ским лицам в соответствии с 
указом или распоряжением 
Президента Российской Фе-
дерации (подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Юридическое лицо
Определяется в соответ-
ствии с указом или рас-
поряжением Президента 
Российской Федерации

* Указ или распоряжение Президента Россий-
ской Федерации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем
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15.

Земельный участок юри-
дическим лицам в соот-
ветствии с распоряжением 
Правительства Российской 
Федерации для размеще-
ния объектов социаль-
но-культурного назначения, 
реализации масштабных 
инвестиционных проектов 
при условии соответствия 
указанных объектов, 
инвестиционных проектов 
критериям, установленным 
Правительством Россий-
ской Федерации (подпункт 2 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Юридическое лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов 
социально-культурного 
назначения, реализации 
масштабных инвестици-
онных проектов

* Распоряжение Правительства Российской 
Федерации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

16.

Земельный участок, предо-
ставленный юридическим 
лицам в соответствии с 
распоряжением высшего 
должностного лица субъекта 
Российской Федерации 
для размещения объектов 
социально-культурного и 
коммунально-бытового 
назначения, реализации 
масштабных инвестицион-
ных проектов при условии 
соответствия указанных 
объектов, инвестицион-
ных проектов критериям, 
установленным законами 
субъектов Российской Феде-
рации (подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Юридическое лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов 
социально-культурного и 
коммунально-бытового 
назначения, реализации 
масштабных инвестици-
онных проектов

* Распоряжение высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

17.

Земельный участок за-
стройщику, признанному в 
соответствии с Федераль-
ным законом от 26.10.2002 
№ 127-ФЗ «О несостоя-
тельности (банкротстве)» 
банкротом, для обеспечения 
исполнения обязательств 
застройщика перед гражда-
нами, денежные средства 
которых привлечены для 
строительства многоквартир-
ных домов в соответствии 
с Федеральным законом от 
30.12.2004 № 214-ФЗ «Об 
участии в долевом строи-
тельстве многоквартирных 
домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые 
законодательные акты Рос-
сийской Федерации» и права 
которых нарушены, в случае 
принятия арбитражным 
судом в отношении такого 
земельного участка мер по 
обеспечению требований 
кредиторов и интересов 
должника в соответствии 
с пунктом 1 статьи 201.3 
Федерального закона от 
26.10.2002 № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкрот-
стве)» (подпункт 3.2 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Застройщику, при-
знанному в соответ-
ствии с Федераль-
ным законом от 
26.10.2002 
№ 127-ФЗ «О несо-
стоятельности (бан-
кротстве)» банкро-
том, для обеспечения 
исполнения обяза-
тельств застройщика 
перед гражданами, 
денежные средства 
которых привлечены 
для строительства 
многоквартирных 
домов в соответствии 
с Федеральным зако-
ном от 30.12.2004 
№ 214-ФЗ «Об уча-
стии в долевом стро-
ительстве многоквар-
тирных домов и иных 
объектов недвижимо-
сти и о внесении из-
менений в некоторые 
законодательные 
акты Российской 
Федерации» и права 
которых нарушены, 
в случае принятия 
арбитражным судом 
в отношении такого 
земельного участка 
мер по обеспечению 
требований креди-
торов и интересов 
должника в соответ-
ствии с пунктом 1 
статьи 201.3 Феде-
рального закона от 
26.10.2002 № 127-ФЗ 
«О несостоятельно-
сти (банкротстве)»

Земельный участок, 
застройщику, признан-
ному в соответствии с 
Федеральным законом 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ 
«О несостоятельности 
(банкротстве)» банкро-
том, для обеспечения 
исполнения обязательств 
застройщика перед граж-
данами, денежные сред-
ства которых привлечены 
для строительства много-
квартирных домов в соот-
ветствии с Федеральным 
законом от 30.12.2004 
№ 214-ФЗ «Об участии в 
долевом строительстве 
многоквартирных домов 
и иных объектов недви-
жимости и о внесении 
изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации» 
и права которых наруше-
ны, в случае принятия 
арбитражным судом в 
отношении такого зе-
мельного участка мер по 
обеспечению требований 
кредиторов и интересов 
должника в соответствии 
с пунктом 1 статьи 201.3 
Федерального закона 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ 
«О несостоятельности 
(банкротстве)»

Решение публично-правовой компании «Фонд 
развития территорий» о финансировании 
мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем
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18.

Земельный участок за-
стройщику, признанному в 
соответствии с Федераль-
ным законом от 26.10.2002 
№ 127-ФЗ «О несостоя-
тельности (банкротстве)» 
банкротом, для передачи 
публично-правовой компании 
«Фонд развития террито-
рий», принявшей на себя 
обязательства застройщи-
ка перед гражданами по 
завершению строительства 
многоквартирных домов или 
по выплате возмещения 
гражданам в соответствии 
с Федеральным законом от 
29.07.2017 № 218-ФЗ «О 
публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» 
и о внесении изменений в 
отдельные законодательные 
акты Российской Федера-
ции» (подпункт 3.3 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Застройщик, признан-
ный в соответствии с 
Федеральным зако-
ном от 26.10.2002 
№ 127-ФЗ «О несосто-
ятельности (банкрот-
стве)» банкротом, для 
передачи публич-
но-правовой компании 
«Фонд развития тер-
риторий», принявшей 
на себя обязательства 
застройщика перед 
гражданами по завер-
шению строительства 
многоквартирных 
домов или по выплате 
возмещения гражда-
нам в соответствии 
с Федеральным 
законом от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О 
публично-правовой 
компании «Фонд раз-
вития территорий» и о 
внесении изменений в 
отдельные законода-
тельные акты Россий-
ской Федерации»

Земельный участок, не-
обходимый застройщику, 
признанному в соответ-
ствии с Федеральным 
законом от 26.10.2002 
№127-ФЗ «О несостоя-
тельности (банкротстве)» 
банкротом, для передачи 
публично-правовой ком-
пании «Фонд развития 
территорий», принявшей 
на себя обязательства 
застройщика перед граж-
данами по завершению 
строительства много-
квартирных домов или 
по выплате возмещения 
гражданам в соответ-
ствии с Федеральным 
законом от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О публич-
но-правовой компании 
«Фонд развития тер-
риторий» и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федерации

Решение публично-правовой компании «Фонд 
развития территорий» о финансировании 
мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

19.

Земельный участок для 
выполнения международных 
обязательств Российской Фе-
дерации (подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Юридическое лицо
Земельный участок, 
предназначенный для 
выполнения международ-
ных обязательств

Договор, соглашение или иной документ, пред-
усматривающий выполнение международных 
обязательств

20.

Земельный участок юриди-
ческим лицам для разме-
щения объектов, предна-
значенных для обеспечения 
электро-, тепло-, газо- и 
водоснабжения, водоотведе-
ния, связи, нефтепроводов, 
объектов федерального, 
регионального или местного 
значения (подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Юридическое лицо

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения объектов, 
предназначенных для 
обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и водоснаб-
жения, водоотведения, 
связи, нефтепроводов, 
объектов федерального, 
регионального или мест-
ного значения

* Выписка из документа территориального 
планирования или выписка из документации 
по планировке территории, подтверждающая 
отнесение объекта к объектам федерального, 
регионального или местного значения (не 
требуется в случае размещения объектов, 
предназначенных для обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведе-
ния, связи, нефтепроводов, не относящихся к 
объектам федерального, регионального или 
местного значения);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

21.

Земельный участок, образо-
ванный из земельного участ-
ка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной 
собственности (подпункт 5 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Арендатор земельного 
участка, находящего-
ся в государственной 
или муниципальной 
собственности, из 
которого образован 
испрашиваемый 
земельный участок

Земельный участок, 
образованный из земель-
ного участка, находяще-
гося в государственной 
или муниципальной 
собственности

Договор аренды исходного земельного участка, 
в случае если такой договор заключен до 
дня вступления в силу Федерального закона 
от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним»;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

22.

Земельный участок, обра-
зованный из земельного 
участка, находящегося в 
государственной или муни-
ципальной собственности, в 
том числе предоставленного 
для комплексного развития 
территории, лицу, с которым 
был заключён договор 
аренды такого земельного 
участка (подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду 

Арендатор зе-
мельного участка, 
предоставленного 
для комплексного 
освоения территории, 
из которого образо-
ван испрашиваемый 
земельный участок

Земельный участок, об-
разованный из земельно-
го участка, находящегося 
в государственной или 
муниципальной собствен-
ности, предоставленного 
для комплексного осво-
ения территории лицу, с 
которым был заключен 
договор аренды такого 
земельного участка

Договор о комплексном освоении территории;
* Утверждённый проект планировки и утверж-
дённый проект межевания территории;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

23.

Садовый или огородный зе-
мельный участок, образован-
ный из земельного участка, 
предоставленного садовод-
ческому или огородническо-
му некоммерческому това-
риществу, за исключением 
земельных участков общего 
назначения, членам такого 
товарищества (подпункт 7 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ), 
в соответствии с Федераль-
ным законом от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодек-
са Российской Федерации»

В аренду Член СНТ или ОНТ

Садовый земельный 
участок или огородный 
земельный участок, обра-
зованный из земельного 
участка, предоставленно-
го СНТ или ОНТ

* Документ о предоставлении исходного зе-
мельного участка СНТ или ОНТ, за исключени-
ем случаев, если право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано в ЕГРН;
Документ, подтверждающий членство заявите-
ля в СНТ или ОНТ;
Решение общего собрания членов СНТ или 
ОНТ о распределении садового или огородного 
земельного участка заявителю;
* Утверждённый проект межевания террито-
рии;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ
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24.

Ограниченный в обороте 
земельный участок, являю-
щийся земельным участком 
общего назначения, распо-
ложенный в границах терри-
тории ведения гражданами 
садоводства или огород-
ничества для собственных 
нужд, гражданам, являю-
щимся правообладателями 
садовых или огородных 
земельных участков в 
границах такой территории 
с множественностью лиц 
на стороне арендатора (в 
случае если необходимость 
предоставления указанного 
земельного участка таким 
гражданам предусмотрена 
решением общего собрания 
членов садоводческого или 
огороднического неком-
мерческого товарищества, 
осуществляющего управ-
ление имуществом общего 
пользования в границах та-
кой территории) (подпункт 8 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ), 
в соответствии с Федераль-
ным законом от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодек-
са Российской Федерации»

В аренду 
со мно-
жествен-
ностью 
лиц на 
стороне 
аренда-
тора

Лицо, уполномочен-
ное на подачу заявле-
ния решением общего 
собрания членов СНТ 
или ОНТ

Ограниченный в обороте 
земельный участок 
общего назначения, рас-
положенный в границах 
территории садоводства 
или огородничества

* Документ о предоставлении исходного зе-
мельного участка СНТ или ОНТ, за исключени-
ем случаев, если право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано в ЕГРН;
Решение общего собрания членов СНТ или 
ОНТ о приобретении права аренды земельного 
участка общего назначения, расположенного в 
границах территории садоводства или огород-
ничества;
* Утверждённый проект межевания террито-
рии;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или 
ОНТ

25.

Земельный участок участни-
кам долевого строительства 
в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом от 
30.12.2004 № 214-ФЗ «Об 
участии в долевом строи-
тельстве многоквартирных 
домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые 
законодательные акты 
Российской Федерации» 
(подпункт 8.2 пункта 2 ста-
тьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду 
с множе-
ствен-
ность лиц

Участники долево-
го строительства в 
отношении индивиду-
альных жилых домов 
в малоэтажном жилом 
комплексе

Земельный участок, отно-
сящийся к общему иму-
ществу собственников 
индивидуальных жилых 
домов в малоэтажном 
жилом комплексе, в слу-
чаях, предусмотренных 
Федеральным законом 
от 30.12.2004 № 214-ФЗ 
«Об участии в долевом 
строительстве много-
квартирных домов и иных 
объектов недвижимости 
и о внесении изменений 
в некоторые законода-
тельные акты Российской 
Федерации»

Договор участия в долевом строительстве в 
отношении индивидуального жилого дома в 
границах территории малоэтажного жилого 
комплекса;
* Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земель-
ном участке;
* Утверждённый проект планировки террито-
рии и проект межевания территории

26.

Земельный участок, на ко-
тором расположены здания, 
сооружения, собственникам 
зданий, сооружений, поме-
щений в них и (или) лицам, 
которым здания, сооруже-
ния, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной 
собственности, предостав-
лены в аренду, на праве 
хозяйственного ведения или 
в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 Земельного 
Кодекса, на праве оператив-
ного управления (подпункт 9 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Собственник здания, 
сооружения, поме-
щений в них и (или) 
лицо, которому эти 
объекты недвижимо-
сти предоставлены 
на праве хозяйствен-
ного ведения или в 
случаях, предусмо-
тренных статьей 39.20 
Земельного кодекса, 
на праве оперативно-
го управления

Земельный участок, на 
котором расположены 
здания, сооружения

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, сооружение не 
зарегистрировано в ЕГРН 

Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок) 

Сообщение заявителя (заявителей), содер-
жащее перечень всех зданий, сооружений, 
расположенных на испрашиваемом земельном 
участке с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориенти-
ров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке) 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимо-
сти (о здании и (или) сооружении, располо-
женном(ых) на испрашиваемом земельном 
участке) 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о помещении в здании, сооружении, рас-
положенном на испрашиваемом земельном 
участке, в случае обращения собственника 
помещения)
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27.

Земельный участок, на 
котором расположены 
объекты незавершенного 
строительства, однократно 
для завершения их стро-
ительства собственникам 
объектов незавершённого 
строительства (подпункт 10 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ) 
в соответствии с Федераль-
ным законом от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодек-
са Российской Федерации»

В аренду
Собственник объекта 
незавершенного 
строительства

Земельный участок, на 
котором расположен 
объект незавершённого 
строительства

Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на объект незавер-
шенного строительства, если право на такой 
объект незавершённого строительства не 
зарегистрировано в ЕГРН;
Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок);
Сообщение заявителя (заявителей), содер-
жащее перечень всех зданий, сооружений, 
объектов незавершённого строительства, 
расположенных на испрашиваемом земельном 
участке, с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориентиров 
зданий, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, принадлежащих на соответ-
ствующем праве заявителю;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об объекте незавершённого строительства, 
расположенном на испрашиваемом земельном 
участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

28.

Земельный участок, на-
ходящейся в постоянном 
(бессрочном) пользовании 
юридических лиц, этим зем-
лепользователям (подпункт 11 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Юридическое лицо, 
использующее 
земельный участок 
на праве постоянного 
(бессрочного) пользо-
вания

Земельный участок, 
принадлежащий юриди-
ческому лицу на праве 
постоянного (бессрочно-
го) пользования

Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой зе-
мельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

29.

Земельный участок кре-
стьянскому (фермерскому) 
хозяйству или сельскохо-
зяйственной организации 
в случаях, установленных 
Федеральным законом от 
24.07.2002 № 101-ФЗ «Об 
обороте земель сельскохо-
зяйственного назначения» 
(подпункт 12 пункта 2 ста-
тьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Крестьянское (фер-
мерское) хозяйство 
или сельскохозяй-
ственная организа-
ция, использующая 
земельный участок, 
находящийся в муни-
ципальной собствен-
ности и выделенный 
в счёт земельных 
долей, находящихся 
в муниципальной 
собственности

Земельный участок, 
находящийся в муници-
пальной собственности 
и выделенный в счет 
земельных долей, нахо-
дящихся в муниципаль-
ной собственности

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

30.

Земельный участок 
образованный в грани-
цах территории, лицу, с 
которым заключён договор 
о комплексном развитии 
территории в соответствии 
с Градостроительным 
кодексом Российской 
Федерации, либо юриди-
ческому лицу, созданному 
Российской Федерацией 
или субъектом Российской 
Федерации и обеспечива-
ющему в соответствии с 
Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации 
реализацию решения о 
комплексном развитии тер-
ритории (подпункт 13 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду 

Лицо, с которым 
заключён договор 
о комплексном раз-
витии застроенной 
территории

Земельный участок, 
образованный в границах 
застроенной территории, 
в отношении которой 
заключён договор о её 
развитии

Договор о развитии застроенной территории;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Утверждённый проект планировки и утверж-
дённый проект межевания территории;
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

31.

Земельный участок граж-
данам, имеющим право 
на первоочередное или 
внеочередное приобрете-
ние земельных участков в 
соответствии с федераль-
ными законами, законами 
субъектов Российской 
Федерации (подпункт 14 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Гражданин, имеющий 
право на первооче-
редное или внеоче-
редное приобретение 
земельных участков

Случаи предоставле-
ния земельных участ-
ков устанавливаются 
федеральным законом 
или законом субъекта 
Российской Федерации

Выданный уполномоченным органом документ, 
подтверждающий принадлежность гражданина 
к категории граждан, обладающих правом на 
первоочередное или внеочередное приобрете-
ние земельных участков;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)
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32.

Земельный участок гражда-
нам для индивидуального 
жилищного строительства, 
ведения личного подсоб-
ного хозяйства в границах 
населенного пункта, ведения 
гражданами садоводства для 
собственных нужд (под-
пункт 15 пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ)

В аренду

Гражданин, подавший 
заявление о предва-
рительном согласова-
нии предоставления 
земельного участка 
или о предоставлении 
земельного участка 
для индивидуального 
жилищного строи-
тельства, ведения 
личного подсобного 
хозяйства в границах 
населенного пункта, 
садоводства

Земельный участок, 
предназначенный 
для индивидуального 
жилищного строитель-
ства, ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства

Решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, если 
такое решение принято иным уполномоченным 
органом 

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

33.

Земельный участок взамен 
земельного участка, предо-
ставленного гражданину или 
юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для 
государственных или муни-
ципальных нужд (подпункт 16 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Гражданин или 
юридическое лицо, 
у которого изъят для 
государственных или 
муниципальных нужд 
предоставленный на 
праве аренды земель-
ный участок

Земельный участок, 
предоставляемый вза-
мен земельного участка, 
предоставленного 
гражданину или юриди-
ческому лицу на праве 
аренды и изымаемого 
для государственных 
или муниципальных 
нужд

Соглашение об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд 
или решение суда, на основании которого 
земельный участок изъят для государственных 
или муниципальных нужд;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

34.

Земельный участок рели-
гиозным организациям для 
осуществления сельскохо-
зяйственного производства, 
(подпункт 17 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Религиозная органи-
зация

Земельный участок, 
предназначенный для 
осуществления сельско-
хозяйственного произ-
водства

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

35.

Земельный участок, каза-
чьим обществам, внесён-
ным в государственный 
реестр казачьих обществ 
в Российской Федерации 
(далее – казачьи обще-
ства), для осуществления 
сельскохозяйственного 
производства, сохранения 
и развития традиционного 
образа жизни и хозяйство-
вания казачьих обществ на 
территории, определённой 
в соответствии с закона-
ми субъектов Российской 
Федерации (подпункт 17 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Казачье общество

Земельный участок, 
предназначенный для 
осуществления сельско-
хозяйственного произ-
водства, сохранения и 
развития традиционного 
образа жизни и хозяй-
ствования казачьих 
обществ

Свидетельство о внесении казачьего общества 
в государственный реестр казачьих обществ в 
Российской Федерации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

36.

Земельный участок лицу, 
которое в соответствии 
с ЗК РФ имеет право на 
приобретение в собствен-
ность земельного участка, 
находящегося в государ-
ственной или муниципаль-
ной собственности, без 
проведения торгов, в том 
числе бесплатно, если такой 
земельный участок зарезер-
вирован для государствен-
ных или муниципальных 
нужд либо ограничен в 
обороте (подпункт 18 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Лицо, которое имеет 
право на приобрете-
ние в собственность 
земельного участ-
ка, находящегося 
в государственной 
или муниципальной 
собственности, без 
проведения торгов, в 
том числе бесплатно

Земельный участок, огра-
ниченный в обороте

Документ, предусмотренный настоящим 
перечнем, подтверждающий право заявителя 
на предоставление земельного участка в соб-
ственность без проведения торгов;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

37.

Земельный участок граж-
данину для сенокошения, 
выпаса сельскохозяйствен-
ных животных, ведения ого-
родничества или земельного 
участка, расположенного за 
границами населённого пун-
кта, гражданину для ведения 
личного подсобного хозяй-
ства (подпункт 19 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Гражданин, испра-
шивающий земель-
ный участок для 
сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственных 
животных, ведения 
огородничества или 
земельный участок, 
расположенный за 
границами населённо-
го пункта, для ведения 
личного подсобного 
хозяйства

Земельный участок, 
предназначенный для 
сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственных 
животных, ведения 
огородничества, или 
земельный участок, рас-
положенный за граница-
ми населённого пункта, 
предназначенный для 
ведения личного подсоб-
ного хозяйства

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)
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38.

Земельный участок, необ-
ходимый для проведения 
работ, связанных с пользова-
нием недрами, недропользо-
вателю (подпункт 20 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Недропользователь
Земельный участок, 
необходимый для прове-
дения работ, связанных с 
пользованием недрами

В зависимости от основания предоставления 
земельного участка к заявлению о приобрете-
нии прав на земельный участок прилагается 
один из следующих документов, предусма-
тривающих осуществление соответствующей 
деятельности, либо его часть (за исключени-
ем сведений, содержащих государственную 
тайну): 
Проектная документация на выполнение работ, 
связанных с пользованием недрами;
Государственное задание, предусматрива-
ющее выполнение мероприятий по государ-
ственному геологическому изучению недр;
Государственный контракт на выполнение 
работ по геологическому изучению недр (в том 
числе региональному);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

39.

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической 
зоны или на прилегающей 
к ней территории, резиден-
ту особой экономической 
зоны (подпункт 21 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду Резидент особой эко-
номической зоны

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической 
зоны или на прилегаю-
щей к ней территории

Свидетельство, удостоверяющее регистрацию 
лица в качестве резидента особой экономиче-
ской зоны;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

40.

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической зоны 
или на прилегающей к ней 
территории, управляющей 
компании в случае привле-
чения её в порядке, установ-
ленном законодательством 
Российской Федерации 
об особых экономических 
зонах, для выполнения 
функций по созданию за 
счёт средств федерального 
бюджета, бюджета субъ-
екта Российской Федера-
ции, местного бюджета, 
внебюджетных источников 
финансирования объектов 
недвижимости в границах 
особой экономической зоны 
и на прилегающей к ней 
территории и по управлению 
этими и ранее созданными 
объектами недвижимости 
(подпункт 21 пункта 2 ста-
тьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Управляющая ком-
пания, привлеченная 
для выполнения 
функций по созда-
нию за счёт средств 
федерального 
бюджета, бюджета 
субъекта Российской 
Федерации, местного 
бюджета, внебюд-
жетных источников 
финансирования 
объектов недвижимо-
сти в границах особой 
экономической зоны 
и на прилегающей к 
ней территории и по 
управлению этими и 
ранее созданными 
объектами недвижи-
мости

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической 
зоны или на прилегаю-
щей к ней территории

Соглашение об управлении особой экономиче-
ской зоной;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

41.

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической 
зоны или на прилегающей 
к ней территории, для 
строительства объектов 
инфраструктуры этой зоны 
лицу, с которым уполномо-
ченным Правительством 
Российской Федерации 
федеральным органом 
исполнительной власти 
заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры 
особой экономической 
зоны (подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Лицо, с которым упол-
номоченным Прави-
тельством Российской 
Федерации феде-
ральным органом ис-
полнительной власти 
заключено соглаше-
ние о взаимодействии 
в сфере развития ин-
фраструктуры особой 
экономической зоны

Земельный участок, рас-
положенный в границах 
особой экономической 
зоны или на прилегаю-
щей к ней территории, 
предназначенный для 
строительства объектов 
инфраструктуры этой 
зоны

Соглашение о взаимодействии в сфере раз-
вития инфраструктуры особой экономической 
зоны;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

42.

Земельный участок, необхо-
димый для осуществления 
деятельности, предусмо-
тренной концессионным 
соглашением, соглашением 
о государственно-частном 
партнёрстве, соглашением 
о муниципально-частном 
партнёрстве, лицу, с которым 
заключены указанные согла-
шения (подпункт 23 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Лицо, с которым 
заключено концесси-
онное соглашение

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления деятельности, 
предусмотренной концес-
сионным соглашением

Концессионное соглашение;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем



35«Зори Предгорья»
27 декабря 2024 г. ОФИЦИАЛЬНО

43.

Земельный участок для 
освоения территории в целях 
строительства и эксплуата-
ции наёмного дома коммер-
ческого использования или 
для освоения территории 
в целях строительства и 
эксплуатации наёмного дома 
социального использования 
лицу, заключившему договор 
об освоении территории 
в целях строительства и 
эксплуатации наёмного дома 
коммерческого использова-
ния или договор об освоении 
территории в целях стро-
ительства и эксплуатации 
наёмного дома социального 
использования (подпункт 23.1 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Лицо, заключившее 
договор об освоении 
территории в целях 
строительства и экс-
плуатации наемного 
дома коммерческого 
использования

Земельный участок, 
предназначенный для 
освоения территории в 
целях строительства и 
эксплуатации наёмного 
дома коммерческого 
использования

Договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования;
* Утверждённый проект планировки и утверж-
дённый проект межевания территории;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

44.

Земельный участок, 
некоммерческой организа-
ции, созданной субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным образовани-
ем для освоения территорий 
в целях строительства и экс-
плуатации наёмных домов 
социального использования 
в случаях, предусмотренных 
законом субъекта Россий-
ской Федерации (подпункт 
23.1 пункта 2 статьи 39.6 ЗК 
РФ)

В аренду

Юридическое лицо, 
заключившее договор 
об освоении тер-
ритории в целях 
строительства и экс-
плуатации наёмного 
дома социального 
использования

Земельный участок, 
предназначенный для 
освоения территории 
в целях строительства 
и эксплуатации наём-
ного дома социального 
использования

Договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наёмного дома 
социального использования;
* Утверждённый проект планировки и утверж-
дённый проект межевания территории;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

45.

Земельный участок, необхо-
димый для осуществления 
деятельности, предусмо-
тренной специальным 
инвестиционным контрактом, 
лицу, с которым заключён 
специальный инвестицион-
ный контракт (подпункт 23.2 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Юридическое лицо, 
с которым заключен 
специальный инвести-
ционный контракт

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления деятельности, 
предусмотренной специ-
альным инвестиционным 
контрактом

Специальный инвестиционный контракт;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

46.

Земельный участок, необхо-
димый для осуществления 
видов деятельности в сфе-
ре охотничьего хозяйства, 
лицу, с которым заключено 
охотхозяйственное согла-
шение (подпункт 24 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Лицо, с которым 
заключено охотхозяй-
ственное соглашение

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления видов деятельно-
сти в сфере охотничьего 
хозяйства

Охотхозяйственное соглашение;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

47.

Земельный участок для 
размещения водохранилищ 
и (или) гидротехнических 
сооружений, если размеще-
ние этих объектов пред-
усмотрено документами 
территориального планиро-
вания в качестве объектов 
федерального, региональ-
ного или местного значе-
ния (подпункт 25 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Лицо, испрашива-
ющее земельный 
участок для размеще-
ния водохранилища 
и (или) гидротехниче-
ского сооружения

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения водохрани-
лища и (или) гидротехни-
ческого сооружения

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

48.

Земельный участок для осу-
ществления деятельности 
Государственной компании 
«Российские автомобиль-
ные дороги» в границах 
полос отвода и придорож-
ных полос автомобильных 
дорог (подпункт 26 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Государственная 
компания «Россий-
ские автомобильные 
дороги»

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления деятель-
ности Государственной 
компании «Российские 
автомобильные доро-
ги», расположенный в 
границах полосы отвода 
и придорожной полосы 
автомобильной дороги

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

49.

Земельный участок для 
осуществления деятельно-
сти открытого акционерного 
общества «Российские 
железные дороги» для раз-
мещения объектов инфра-
структуры железнодорожного 
транспорта общего пользо-
вания (подпункт 27 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Открытое акционер-
ное общество «Рос-
сийские железные 
дороги»

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления деятельности 
открытого акционерного 
общества «Российские 
железные дороги», 
предназначенный для 
размещения объектов 
инфраструктуры желез-
нодорожного транспорта 
общего пользования

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем
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50.

Земельный участок резиден-
ту зоны территориального 
развития, включённому в 
реестр резидентов зоны 
территориального развития, 
в границах указанной зоны 
для реализации инвестици-
онного проекта в соответ-
ствии с инвестиционной 
декларацией (подпункт 28 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Резидент зоны терри-
ториального развития, 
включённый в реестр 
резидентов зоны 
территориального 
развития

Земельный участок в 
границах зоны террито-
риального развития

Инвестиционная декларация, в составе кото-
рой представлен инвестиционный проект;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

51.

Земельный участок лицу, 
обладающему правом на 
добычу (вылов) водных 
биологических ресурсов на 
основании решения о предо-
ставлении их в пользование, 
договора о предоставлении 
рыбопромыслового участка 
или договора пользования 
водными биологическими ре-
сурсами, для осуществления 
деятельности, предусмотрен-
ной указанными решением 
или договорами (подпункт 29 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Лицо, обладающее 
правом на добычу 
(вылов) водных био-
логических ресурсов

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления деятель-
ности, предусмотренной 
решением о предостав-
лении в пользование 
водных биологических 
ресурсов, договором о 
предоставлении рыбо-
промыслового участка, 
договором пользования 
водными биологическими 
ресурсами

* Решение о предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов либо договор 
о предоставлении рыбопромыслового участка, 
либо договор пользования водными биологи-
ческими ресурсами;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

52.

Земельного участка лицу, 
осуществляющему товар-
ную аквакультуру (товарное 
рыбоводство) на основании 
договора пользования ры-
боводным участком, нахо-
дящимся в государственной 
или муниципальной соб-
ственности (далее – договор 
пользования рыбоводным 
участком), для указанных 
целей (подпункт 29.1 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Лицо, осуществляю-
щее товарную аква-
культуру (товарное 
рыбоводство)

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления деятель-
ности, предусмотренной 
договором пользования 
рыбоводным участком, 
находящимся в государ-
ственной или муници-
пальной собственности, 
для осуществления 
товарной аквакультуры 
(товарного рыбоводства)

* Договор пользования рыбоводным участком;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

53.

Земельный участок юриди-
ческому лицу для разме-
щения ядерных установок, 
радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоак-
тивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ радио-
активных отходов и пунктов 
захоронения радиоактивных 
отходов, решения о соо-
ружении и о месте разме-
щения которых приняты 
Правительством Российской 
Федерации (подпункт 30 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Юридическое лицо, 
осуществляющее 
размещение ядерных 
установок, радиаци-
онных источников, 
пунктов хранения 
ядерных материалов 
и радиоактивных 
веществ, пунктов 
хранения, хранилищ 
радиоактивных отхо-
дов и пунктов захоро-
нения радиоактивных 
отходов

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения ядерных 
установок, радиацион-
ных источников, пунктов 
хранения ядерных 
материалов и радиоак-
тивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов 
и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов

* Решение Правительства Российской Федера-
ции о сооружении ядерных установок, радиа-
ционных источников, пунктов хранения ядер-
ных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных 
отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

54.

Земельный участок, предна-
значенный для ведения 
сельскохозяйственного 
производства, арендатору, 
в отношении которого у 
уполномоченного органа 
отсутствует информация о 
выявленных в рамках госу-
дарственного земельного 
надзора и не устранённых 
нарушениях законодатель-
ства Российской Федерации 
при использовании такого 
земельного участка, при 
условии, что заявление о 
заключении нового догово-
ра аренды такого земель-
ного участка подано этим 
арендатором до дня истече-
ния срока действия ранее 
заключённого договора 
аренды такого земельного 
участка (подпункт 31 пункта 2 
статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду

Гражданин или 
юридическое лицо, 
являющиеся арен-
датором земельного 
участка, предназна-
ченного для ведения 
сельскохозяйственно-
го производства

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения сельскохозяй-
ственного производства и 
используемый на основа-
нии договора аренды

* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем
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55.

Земельный участок публич-
но-правовой компании «Фонд 
развития территорий» для 
осуществления функций и 
полномочий, предусмотрен-
ных Федеральным законом 
от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О 
публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» 
и о внесении изменений в 
отдельные законодательные 
акты Российской Федера-
ции», если завершение 
строительства объектов 
незавершённого строитель-
ства (строительство объектов 
капитального строительства) 
на земельном участке, пере-
данном (который может быть 
передан) указанной публич-
но-правовой компании по 
основаниям, предусмотрен-
ным Федеральным законом 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкрот-
стве)», невозможно в связи 
с наличием ограничений, 
установленных земельным 
и иным законодательством 
Российской Федерации, при 
подтверждении наличия 
таких ограничений федераль-
ным органом исполнительной 
власти, органом исполни-
тельной власти субъекта 
Российской Федерации, 
органом местного самоу-
правления, уполномоченным 
на выдачу разрешений на 
строительство в соответствии 
с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, а 
также в случае, если земель-
ные участки (права на них) 
отсутствуют у застройщика, 
признанного несостоятель-
ным (банкротом) (подпункт 41 
пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ)

В аренду
Публично-правовая 
компания «Фонд раз-
вития территорий»

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления публично-пра-
вовой компанией «Фонд 
развития территорий» 
функций и полномо-
чий, предусмотренных 
Федеральным законом 
от 29.07.2017 № 218-ФЗ 
«О публично-правовой 
компании «Фонд развития 
территорий» и о внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Российской Федера-
ции», если завершение 
строительства объектов 
незавершённого строи-
тельства (строительство 
объектов капитально-
го строительства) на 
земельном участке, пере-
данном (который может 
быть передан) указанной 
публично-правовой 
компании по основани-
ям, предусмотренным 
Федеральным законом 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ 
«О несостоятельности 
(банкротстве)», невозмож-
но в связи с наличием 
ограничений, установ-
ленных земельным и 
иным законодательством 
Российской Федерации, 
при подтверждении на-
личия таких ограничений 
федеральным органом 
исполнительной власти, 
органом исполнительной 
власти субъекта Россий-
ской Федерации, органом 
местного самоуправле-
ния, уполномоченным на 
выдачу разрешений на 
строительство в соответ-
ствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской 
Федерации

Судебный акт о передаче публично-право-
вой компании «Фонд развития территорий» 
прав застройщика на земельный участок с 
находящимися на нем объектом (объектами) 
незавершённого строительства, неотделимы-
ми улучшениями (в отношении земельного 
участка, который передан публично-правовой 
компании «Фонд развития территорий»);
Решение публично-правовой компании «Фонд 
развития территорий» о финансировании 
мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» (в отношении земель-
ного участка, который может быть передан 
публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий»);
* Выписка из государственной информацион-
ной системы обеспечения градостроительной 
деятельности, содержащая сведения о нали-
чии ограничений использования земельного 
участка и (или) наличии ограничений использо-
вания объекта незавершённого строительства;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителе

56.

Государственным и муници-
пальным учреждениям (бюд-
жетным, казённым, автоном-
ным) (подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Государственное 
или муниципальное 
учреждение (бюд-
жетное, казённое, 
автономное)

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 
государственной власти 
своих полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
перечнем, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 
участка;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

57.
Казённым предприятиям 
(подпункт 1 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Казённое предпри-
ятие

Земельный участок, 
необходимый для осу-
ществления органами 
местного самоуправле-
ния своих полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
перечнем, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 
участка;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

58.

Центрам исторического 
наследия президентов 
Российской Федерации, пре-
кративших исполнение своих 
полномочий (подпункт 1 пун-
кта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Центр исторического 
наследия президентов 
Российской Федера-
ции, прекративших 
исполнение своих 
полномочий

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления деятельности 
Центра исторического 
наследия Президента 
Российской Федерации, 
прекратившего исполне-
ние своих полномочий

Документы, предусмотренные настоящим 
перечнем, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в соот-
ветствии с целями использования земельного 
участка;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

59.

В виде служебных наделов 
работникам организаций, 
указанных в пункте 2 
статьи 24 ЗК РФ на срок 
трудового договора, заклю-
чённого между работником 
и организацией (подпункт 2 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Работник организа-
ции, которой земель-
ный участок предо-
ставлен на праве 
постоянного (бессроч-
ного) пользования

Земельный участок, 
предоставляемый в виде 
служебного надела

Приказ о приёме на работу, выписка из тру-
довой книжки (либо сведения о трудовой дея-
тельности) или трудовой договор (контракт);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)
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60.

Религиозным организациям 
для размещения зданий, 
сооружений религиозного 
или благотворительного на-
значения на срок до десяти 
лет (подпункт 3 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Религиозная органи-
зация

Земельный участок, 
предназначенный для 
размещения зданий, 
сооружения религиозного 
или благотворительного 
назначения

Документы, удостоверяющие (устанавливаю-
щие) права заявителя на здание, сооружение, 
если право на такое здание, сооружение не за-
регистрировано в ЕГРН (не требуется в случае 
строительства здания, сооружения);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(о здании и (или) сооружении, расположен-
ном(ых) на испрашиваемом земельном участке 
(не требуется в случае строительства здания, 
сооружения);
*Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

61.

Религиозным организациям, 
если на таких земельных 
участках расположены 
принадлежащие им на праве 
безвозмездного пользования 
здания, сооружения, на срок 
до прекращения прав на 
указанные здания, соору-
жения (подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Религиозная орга-
низация, которой на 
праве безвозмездного 
пользования предо-
ставлены здания, 
сооружения

Земельный участок, на 
котором расположены 
здания, сооружения, 
предоставленные рели-
гиозной организации на 
праве безвозмездного 
пользования

Договор безвозмездного пользования зданием, 
сооружением, если право на такое здание, 
сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;
Документы, удостоверяющие (устанавлива-
ющие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок);
Сообщение заявителя (заявителей), содер-
жащее перечень всех зданий, сооружений, 
расположенных на испрашиваемом земельном 
участке, с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориенти-
ров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимо-
сти (о здании и (или) сооружении, располо-
женном(ых) на испрашиваемом земельном 
участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

62.

Лицам, с которыми в 
соответствии с Федераль-
ным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для 
обеспечения государствен-
ных и муниципальных 
нужд» заключены граждан-
ско-правовые договоры на 
строительство или рекон-
струкцию объектов недви-
жимости, осуществляемые 
полностью за счёт средств 
федерального бюджета, 
средств бюджета субъекта 
Российской Федерации или 
средств местного бюджета, 
на срок исполнения этих до-
говоров (подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Лицо, с которым в 
соответствии с Феде-
ральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной систе-
ме в сфере закупок 
товаров, работ, услуг 
для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд» 
заключён граждан-
ско-правовой договор 
на строительство 
или реконструкцию 
объектов недвижимо-
сти, осуществляемые 
полностью за счёт 
средств федерально-
го бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской Феде-
рации или средств 
местного бюджета

Земельный участок, 
предназначенный для 
строительства или рекон-
струкции объектов недви-
жимости, осуществляе-
мых полностью за счёт 
средств федерального 
бюджета, средств бюдже-
та субъекта Российской 
Федерации или средств 
местного бюджета

Гражданско-правовые договоры на строитель-
ство или реконструкцию объектов недвижи-
мости, осуществляемые полностью за счёт 
средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или 
средств местного бюджета;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

63.

Земельный участок гражда-
нину для индивидуального 
жилищного строительства, 
ведения личного подсобно-
го хозяйства или осу-
ществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством 
его деятельности в муни-
ципальных образованиях, 
определенных законом 
субъекта Российской Феде-
рации, на срок не более чем 
шесть лет (подпункт 6 пун-
кта 2 статьи 39.10 ЗК РФ) 

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Гражданин, испраши-
вающий земельный 
участок для индиви-
дуального жилищ-
ного строительства, 
ведения личного 
подсобного хозяйства 
или осуществления 
крестьянским (фер-
мерским) хозяйством 
его деятельности, 
крестьянское (фер-
мерское) хозяйство, 
испрашивающее 
земельный участок 
для осуществления 
крестьянским (фер-
мерским) хозяйством 
его деятельности

Земельный участок, 
предназначенный 
для индивидуального 
жилищного строитель-
ства, ведения личного 
подсобного хозяйства 
или осуществления кре-
стьянским (фермерским) 
хозяйством его деятель-
ности

Соглашение о создании крестьянского (фер-
мерского) хозяйства, в случае если фермер-
ское хозяйство создано несколькими гражда-
нами (в случае осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем
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64.

Для индивидуального жи-
лищного строительства или 
ведения личного подсобного 
хозяйства в муниципальных 
образованиях, определённых 
законом субъекта Россий-
ской Федерации, гражданам, 
которые работают по основ-
ному месту работы в таких 
муниципальных образова-
ниях по специальностям, 
установленным законом 
субъекта Российской Феде-
рации, на срок не более чем 
шесть лет (подпункт 7 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Гражданин, работа-
ющий по основному 
месту работы в муни-
ципальных образо-
ваниях и по специ-
альностям, которые 
установлены законом 
субъекта Российской 
Федерации

Земельный участок, 
предназначенный для 
индивидуального жи-
лищного строительства 
или ведения личного 
подсобного хозяйства, 
расположенный в муни-
ципальном образовании, 
определенном законом 
субъекта Российской 
Федерации

Приказ о приёме на работу, выписка из тру-
довой книжки (либо сведения о трудовой дея-
тельности) или трудовой договор (контракт);
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

65.

Гражданину, если на зе-
мельном участке находится 
служебное жилое помеще-
ние в виде жилого дома, 
предоставленное этому 
гражданину, на срок права 
пользования таким жилым 
помещением (подпункт 8 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Гражданину, которо-
му предоставлено 
служебное жилое 
помещение в виде 
жилого дома

Земельный участок, на 
котором находится слу-
жебное жилое помеще-
ние в виде жилого дома

Договор найма служебного жилого помещения;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

66.

Гражданам в целях осущест-
вления сельскохозяйствен-
ной деятельности (в том 
числе пчеловодства) для 
собственных нужд на лесных 
участках на срок не более 
чем пять лет (подпункт 9 пун-
кта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Гражданин, испраши-
вающий земельный 
участок для сель-
скохозяйственной 
деятельности (в том 
числе пчеловодства) 
для собственных нужд

Лесной участок * Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке)

67.

Гражданам и юридическим 
лицам для сельскохозяйствен-
ного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного 
использования, не предусма-
тривающего строительства 
зданий, сооружений, если 
такие земельные участки 
включены в утверждённый в 
установленном Правитель-
ством Российской Федерации 
порядке перечень земельных 
участков, предоставлен-
ных для нужд обороны и 
безопасности и временно не 
используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем 
пять лет (подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Гражданин или юри-
дическое лицо, испра-
шивающее земельный 
участок для сель-
скохозяйственного, 
охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и 
иного использования, 
не предусматриваю-
щего строительства 
зданий, сооружений

Земельный участок, 
включенный в утверж-
дённый в установленном 
Правительством Россий-
ской Федерации порядке 
перечень земельных 
участков, предоставлен-
ных для нужд обороны и 
безопасности и временно 
не используемых для 
указанных нужд

* Утверждённый в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке пере-
чень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно 
не используемых для указанных нужд;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем;
* Выписка из ЕГРИП об индивидуальном пред-
принимателе, являющемся заявителем

68.

Садоводческим или огород-
ническим некоммерческим 
товариществам на срок не бо-
лее чем пять лет (подпункт 11 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

СНТ или ОНТ

Земельный участок, 
предназначенный для 
ведения гражданами са-
доводства или огородни-
чества для собственных 
нужд

Решение общего собрания членов товарище-
ства о приобретении права безвозмездного 
пользования земельного участка, предназна-
ченного для ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд;
*Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ

69.

Некоммерческим организа-
циям, созданным гражда-
нами, в целях жилищного 
строительства (подпункт 12 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Некоммерческая ор-
ганизация, созданная 
гражданами в целях 
жилищного строитель-
ства

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного строитель-
ства

Решение о создании некоммерческой органи-
зации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

70.

Лицам, с которыми в соответ-
ствии с федеральными зако-
нами от 29.12.2012 № 275-ФЗ 
«О государственном оборон-
ном заказе», от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для 
обеспечения государствен-
ных и муниципальных нужд» 
заключены государственные 
контракты на выполнение 
работ, оказание услуг для 
обеспечения обороны страны 
и безопасности государства, 
осуществляемых полностью 
за счёт средств федерального 
бюджета, если для выполне-
ния этих работ и оказания этих 
услуг необходимо предостав-
ление земельного участка, на 
срок исполнения указанного 
контракта (подпункт 14 пун-
кта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Лицо, с которым в 
соответствии с феде-
ральными законами от 
29.12.2012 № 275-ФЗ 
«О государственном 
оборонном заказе», 
от 05.04.2013 № 44-
ФЗ «О контрактной 
системе в сфере за-
купок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
государственных и 
муниципальных нужд» 
заключён государ-
ственный контракт на 
выполнение работ, 
оказание услуг для 
обеспечения обороны 
страны и безопасности 
государства, осущест-
вляемых полностью 
за счёт средств феде-
рального бюджета

Земельный участок, не-
обходимый для выполне-
ния работ или оказания 
услуг, предусмотрен-
ных государственным 
контрактом, заключен-
ным в соответствии с 
Федеральным законом 
от 29.12.2012 № 275-ФЗ 
«О государственном 
оборонном заказе» или 
Федеральным законом 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспе-
чения государственных и 
муниципальных нужд»

Государственный контракт;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем
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71.

Некоммерческим организа-
циям, предусмотренным за-
коном субъекта Российской 
Федерации и созданным 
субъектом Российской Фе-
дерации в целях жилищного 
строительства для обеспе-
чения жилыми помещени-
ями отдельных категорий 
граждан, определённых 
федеральным законом, ука-
зом Президента Российской 
Федерации, нормативным 
правовым актом Правитель-
ства Российской Федерации, 
законом субъекта Россий-
ской Федерации, в целях 
строительства указанных 
жилых помещений на период 
осуществления данного 
строительства (подпункт 15 
пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Некоммерческая 
организация, пред-
усмотренная законом 
субъекта Россий-
ской Федерации и 
созданная субъектом 
Российской Федера-
ции в целях жилищно-
го строительства для 
обеспечения жилыми 
помещениями от-
дельных категорий 
граждан

Земельный участок, 
предназначенный для 
жилищного строитель-
ства

Решение субъекта Российской Федерации о 
создании некоммерческой организации;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем

72.

Лицу, право безвозмездного 
пользования которого на 
земельный участок, нахо-
дящийся в государственной 
или муниципальной соб-
ственности, прекращено в 
связи с изъятием земельного 
участка для государственных 
или муниципальных нужд, 
взамен изъятого земельного 
участка на срок, установлен-
ный настоящим пунктом в 
зависимости от основания 
возникновения права безвоз-
мездного пользования на 
изъятый земельный участок 
(подпункт 16 пункта 2 ста-
тьи 39.10 ЗК РФ) 

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Лицо, право безвоз-
мездного пользо-
вания которого на 
земельный участок, 
находящийся в 
государственной 
или муниципаль-
ной собственности, 
прекращено в связи 
с изъятием для го-
сударственных или 
муниципальных нужд

Земельный участок, не-
обходимый для выполне-
ния работ или оказания 
услуг, предусмотренных 
государственным кон-
трактом, заключённым в 
соответствии с феде-
ральными законами от 
29.12.2012 № 275-ФЗ 
«О государственном 
оборонном заказе», от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в 
сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспе-
чения государственных и 
муниципальных нужд»

Соглашение об изъятии земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд 
или решение суда, на основании которого 
земельный участок изъят для государственных 
или муниципальных нужд;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем 

73.

Публично-правовой 
компании «Фонд развития 
территорий» для осущест-
вления функций и полно-
мочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 
29.07.2017 № 218-ФЗ «О 
публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» 
и о внесении изменений в 
отдельные законодательные 
акты Российской Федера-
ции», если завершение 
строительства объектов не-
завершенного строительства 
(строительство объектов 
капитального строительства) 
на земельном участке, пере-
данном (который может быть 
передан) указанной публич-
но-правовой компании по 
основаниям, предусмотрен-
ным Федеральным законом 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О 
несостоятельности (банкрот-
стве)», невозможно в связи 
с наличием ограничений, 
установленных земельным 
и иным законодательством 
Российской Федерации, при 
подтверждении наличия 
таких ограничений феде-
ральным органом испол-
нительной власти, органом 
исполнительной власти субъ-
екта Российской Федерации, 
органом местного самоу-
правления, уполномоченным 
на выдачу разрешений на 
строительство в соответ-
ствии с Градостроительным 
кодексом Российской Феде-
рации (подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.10 ЗК РФ)

В безвоз-
мездное 
пользова-
ние

Публично-правовая 
компания «Фонд за-
щиты прав граждан – 
участников долевого 
строительства»

Земельный участок, не-
обходимый для осущест-
вления публично-пра-
вовой компанией «Фонд 
развития территорий» 
функций и полномо-
чий, предусмотренных 
Федеральным законом 
от 29.07.2017 № 218-ФЗ 
«О публично-право-
вой компании «Фонд 
развития территорий» и 
о внесении изменений 
в отдельные законода-
тельные акты Россий-
ской Федерации», если 
завершение строитель-
ства объектов незавер-
шённого строительства 
(строительство объектов 
капитального строи-
тельства) на земельном 
участке, переданном 
(который может быть 
передан) указанной 
публично-правовой 
компании по основани-
ям, предусмотренным 
Федеральным законом 
от 26.10.2002 № 127-ФЗ 
«О несостоятельности 
(банкротстве)», невоз-
можно в связи с нали-
чием ограничений, уста-
новленных земельным и 
иным законодательством 
Российской Федерации, 
при подтверждении на-
личия таких ограничений 
федеральным органом 
исполнительной власти, 
органом исполнительной 
власти субъекта Россий-
ской Федерации, органом 
местного самоуправле-
ния, уполномоченным 
на выдачу разрешений 
на строительство в 
соответствии с Градо-
строительным кодексом 
Российской Федерации

Судебный акт о передаче публично-право-
вой компании «Фонд развития территорий» 
прав застройщика на земельный участок с 
находящимися на нем объектом (объектами) 
незавершённого строительства, неотделимы-
ми улучшениями (в отношении земельного 
участка, который передан публично-правовой 
компании «Фонд развития территорий»);
Решение публично-правовой компании «Фонд 
развития территорий» о финансировании 
мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29.07.2017 
№ 218-ФЗ «О публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» (в отношении земель-
ного участка, который может быть передан 
публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий»);
* Выписка из государственной информацион-
ной системы обеспечения градостроительной 
деятельности, содержащая сведения о нали-
чии ограничений использования земельного 
участка и (или) наличии ограничений использо-
вания объекта незавершённого строительства;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, 
являющемся заявителем
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ПРИЛОЖЕНИЕ N 3
к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 
аренду, безвозмездное пользование земельного

участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности,

без проведения торгов»

Главе Афипского городского 
поселения Северского района
                                                        
от    Иванова И.И.                         

Образец заполнения заявления о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов
       Иванов Иван Иванович                                                             

(полное наименование физического или юридического лица (заявителя)
                                                                                                              
   пгт Афипский, ул. Ленина, 00                                                          
(место нахождения юридического лица или адрес места регистрации физического лица)
                                                                                                              

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, 

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

в лице ________________________________________________,
действующего на основании ______________________________
                                                                                      (доверенности, устава или др.)

Банковские реквизиты:
ИНН ________________________ (кроме иностранных юридиче-
ских лиц)
р/с ____________________________________________________
в банке ________________________________________________

БИК ______________ ОКПО _____________ ОКВЭД ____________
кор./сч. ________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок в
       аренду                                                                                          ,

 (вид права)
находящийся в государственной или муниципальной собственно-
сти, без проведения торгов на основании
______________________________________________________

(основание из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 39.6,
статьей 39.5, 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

Сведения о земельном участке:
кадастровый номер:     23:00:0000000:00                                          
площадь:   1000                                                                                   
адрес:   Северский район, территория Афипского городского по-
селения                                                                                                

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

______________________________________________________
______________________________________________________

(цель использования земельного участка)
______________________________________________________
______________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 
и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 

для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
______________________________________________________
______________________________________________________
 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался 
или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем: __________________
______________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем: __________
Телефон (факс) для связи с заявителем: __________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 
лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также совершение иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предостав-
ления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режи-
ме, включая принятие решений на их основе администрацией Афипского 
городского поселения Северского района в целях предоставления муни-
ципальной услуги. Настоящим заявлением также подтверждаем, что: све-
дения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заяв-
ления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской 
Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны. 

Заявитель:
_____________________________________________________

 (должность, фамилия, имя, отчество заявителя (представителя), подпись,
       печать (при наличии)

Начальника отдела архитектуры 
и земельных отношений                                О.А. ХАРЛАМОВА.

Начальник отдела архитектуры и земельных отношений                      О.А. ХАРЛАМОВА.

74.

Земельный участок общего 
назначения, образованный 
из земельного участка, 
предоставленного до дня 
вступления в силу Федераль-
ного закона от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодек-
са Российской Федерации» 
для ведения садоводства, 
огородничества или дачного 
хозяйства садоводческому, 
огородническому или дачно-
му хозяйству, садоводческо-
му, огородническому неком-
мерческому товариществу, 
созданному путём реоргани-
зации таких некоммерческих 
организаций

В соб-
ствен-
ность 
бесплатно

Собственники зе-
мельных участков, 
расположенных в 
границах территории 
ведения гражданами 
садоводства или 
огородничества для 
собственных нужд 

Земельный участок 
общего назначения, рас-
положенный в границах 
территории ведения 
гражданами садоводства, 
огородничества или 
дачного хозяйства садо-
водческому или дачному 
хозяйству, садоводче-
скому, огородническому 
некоммерческому това-
риществу, созданному 
путем реорганизации 
таких некоммерческих 
организаций.

* Документ о предоставлении исходного зе-
мельного участка СНТ или ОНТ, за исключени-
ем случаев, если право на исходный земель-
ный участок зарегистрировано в ЕГРН;
Выписка из решения общего собрания чле-
нов некоммерческой организации, созданной 
до 1 января 2019 года или членов некоммер-
ческого товарищества, созданного путём реор-
ганизации такой некоммерческой организации 
о приобретении земельного участка общего 
назначения в собственность собственников 
земельных участков, расположенных в границах 
территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд, с 
указанием долей в праве общей долевой соб-
ственности каждого собственника земельного 
участка;
* Утверждённый проект межевания территории;
* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости 
(об испрашиваемом земельном участке);
* Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ;
* Проект организации и застройки территории;
Учредительные документы некоммерческой 
организации 
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АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.12.2024 г.                                                                                                                                                        № 736

пгт Афипский

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предварительное согласование

 предоставления земельного участка»
На основании протеста прокуратуры Северского района от 11 ок-

тября 2024 года №07-02-2024/Прдп935-24-20030044, в соответствии 
с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 
2011 года №373 «О разработке и утверждении административ-
ных регламентов исполнения государственных функций и адми-
нистративных регламентов предоставления государственных 
услуг», администрация Афипского городского поселения Север-
ского района, п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации 
Афипского городского поселения Северского района по предо-
ставлению муниципальной услуги «Предварительное согласо-
вание предоставления земельного участка» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации 
Афипского городского поселения Северского района 19 августа 

2019 года №572 «Об утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставление земельного участка».

3. Общему отделу администрации Афипского городского посе-
ления Северского района (Аленевская) опубликовать настоящее 
постановление в средствах массовой информации и разместить 
на официальном сайте администрации Афипского городского по-
селения Северского района. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Афипского городского поселения
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Афипского 
городского поселения Северского района

от 23.12.2024 г. № 736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению администрацией Афипского городского поселения 

Северского района по предоставлению муниципальной услуги
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 
административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления админи-
страцией Афипского городского поселения Северского района 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предо-
ставления земельного участка» (далее соответственно – муни-
ципальная услуга, Регламент) определяет стандарты, сроки и 
последовательность выполнения административных процедур 
(действий) по предоставлению администрацией Афипского го-
родского поселения Северского района муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного 
участка».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и 
юридическим лицам, а также их представителям, наделённым 
соответствующими полномочиями (далее – заявители).

1.2.2. От имени заявителей могут выступать иные лица, наделен-
ные соответствующими полномочиями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации (далее – Заявители).

1.3. Требование предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим 
признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
услугу (далее - профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том 
числе на официальном сайте, а также в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Еди-
ный портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Ре-
гиональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется администрацией Афипского го-
родского поселения Северского района, отделом архитектуры 
и земельных отношений администрации Афипского городского 
поселения Северского района (далее - Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заяви-

теля по почте;
путем направления ответа в форме электронного документа на 

обращение Заявителя с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее – Интернет), в том 
числе с официального электронного адреса Уполномоченного 
органа;

на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной фор-

ме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного орга-
на (afipskoe.sevadm.ru) (далее – официальный сайт), на Едином 
портале и Региональном портале.

1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном при-
еме Заявителя или с использованием средств телефонной связи 
предоставляется информация по следующим вопросам:

о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявле-
ние о предоставлении муниципальной услуги;

о принятии решения по конкретному заявлению о предоставле-
нии муниципальной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с ко-
торыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, 
номер, дата принятия);

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требованиях к оформ-
лению указанных документов, а также перечне документов, ко-
торые Заявитель вправе представить по собственной инициа-
тиве;

о месте размещения на официальном сайте справочной ин-
формации по предоставлению муниципальной услуги;

по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц 
Уполномоченного органа, не требующим дополнительного изуче-
ния.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получе-
ния справочной информации, в том числе на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муници-
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пальной услуги, и в многофункциональном центре предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознаком-
ления местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ размеща-
ется следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачи-

ваемых Заявителем при получении муниципальной услуги, поря-
док их уплаты (при необходимости); 

информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а так-
же об услугах, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты (в случае 
их наличия);

перечень нормативных правовых актов, в соответствии с ко-
торыми предоставляется муниципальная услуга (наименование, 
номер, дата принятия);

исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые Зая-
витель вправе представить по собственной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также реше-
ний Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, 
работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления 
муниципальной услуги;

иная информация, необходимая для предоставления муници-
пальной услуги.

1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о ме-
сте нахождения и графике работы, справочных телефонах, адре-
се официального сайта и адресе электронной почты, формах 
обратной связи размещается на официальном сайте Уполномо-
ченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предваритель-
ное согласование предоставления земельного участка».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
администрацией Афипского городского поселения Северского 
района, через отдел архитектуры и земельных отношений адми-
нистрации Афипского городского поселения Северского района.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-

ченным органом осуществляется взаимодействие с:
Управлением Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральной налоговой службой (ФНС России).
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федераль-

ного закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», органам, 
предоставляющим муниципальные услуги, установлен запрет 
требовать от заявителя осуществления иных действий, в том чис-
ле согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы местного са-
моуправления, государственные органы, организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением представитель-
ного органа местного самоуправления.

.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется: 

- постановление администрации Афипского городского поселе-
ния Северского района о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка (далее – Постановление); 

- мотивированный письменный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги в виде письма администрации Афипского город-
ского поселения Северского района, оформленный на бумажном 
носителе или в электронной форме в соответствии с требования-
ми действующего законодательства Российской Федерации.

Результат предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу в виде электронных документов и (или) 
электронных образов документов заверяются уполномоченными 
должностным лицом администрации Афипского городского посе-
ления Северского района, курирующим вопросы принятие реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной ус-
луги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет пра-
во обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 20 календарных дней со дня регистрации заявления и 
прилагаемых к нему документов уполномоченным органом, в том 
числе через МФЦ либо в форме электронного документа через 
Единый и Региональный портал. 

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, составля-
ет не более трех рабочих дней со дня их подписания и реги-
страции.

2.5. Нормативные правовые акты,
Регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), подлежит обя-
зательному размещению Уполномоченным органом на офици-
альном Интернет-портале администрации Афипского городского 
поселения Северского района, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, которое оформляется по форме соглас-
но приложению № 1 к настоящему Регламенту (далее – заявле-
ние), которое содержит следующую информацию: 

фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства зая-
вителя, реквизиты документа, документ, удостоверяющий личность 
заявителя (заявителей), либо его (их) представителя, документ, удо-
стоверяющий права (полномочия) представителя заявителя; 

наименование и место нахождения заявителя (для юридиче-
ского лица), а также государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации юридического лица в Еди-
ном государственном реестре юридических лиц и идентификаци-
онный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер земельного участка, заявление, о пред-
варительном согласовании предоставления которого подано 
(далее – испрашиваемый земельный участок), в случае если гра-
ницы такого земельного участка подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости»; 

реквизиты решения об утверждении проекта межевания тер-
ритории, если образование испрашиваемого земельного участка 
предусмотрено указанным проектом; 

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номе-
ра земельных участков, из которых в соответствии с проектом ме-
жевания территории, со схемой расположения земельного участка 
или с проектной документацией лесных участков предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка, в случае если 
сведения о таких земельных участках внесены в Единый государ-
ственный реестр недвижимости; 

основание предоставления земельного участка без проведе-
ния торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьёй 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 



44 «Зори Предгорья»
27 декабря 2024 г.ОФИЦИАЛЬНО

Земельного кодекса Российской Федерации; вид права, на ко-
тором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких 
видах прав; 

цель использования земельного участка; реквизиты решения 
об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляет-
ся взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
или муниципальных нужд; 

реквизиты решения об утверждении документа территориаль-
ного планирования и (или) проекта планировки территории в слу-
чае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных указанными документом и (или) про-
ектом; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем. 

2) документы, позволяющие идентифицировать заявителя: для 
физических лиц – документ, подтверждающий личность гражда-
нина или личность и полномочия представителя физического 
лица; для юридических лиц – документ, удостоверяющий лич-
ность представителя юридического лица и документ, подтверж-
дающий его полномочия, а также документы, подтверждающие 
получение согласия законными представителей на обработку 
персональных данных. 

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов в соответствии 
с приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение зе-
мельного участка без проведения торгов», за исключением доку-
ментов, которые должны быть представлены в уполномоченный 
орган в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия; 

4) схема расположения земельного участка в случае, если ис-
прашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсут-
ствует проект межевания территории, в границах которой пред-
стоит образовать такой земельный участок;

5) проектная документация лесных участков в случае, если 
подано заявление о предварительном согласовании предостав-
ления лесного участка, за исключением лесного участка, образу-
емого в целях размещения линейного объекта; 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государ-
ственной регистрации юридического лица в соответствии с зако-
нодательством иностранного государства в случае, если заявите-
лем является иностранное юридическое лицо; 

7) подготовленный садоводческим или огородническим неком-
мерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
в случае, если подано заявление о предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому това-
риществу. 

2.6.2. В случае представления заявителем документов, пред-
усмотренных пунктами 1 – 7, 9, 10, 14, 17, 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их 
бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, по-
сле чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных до-
кументов предоставляются заявителем самостоятельно. При 
предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заяви-
теля (представителя) или МФЦ предоставления документов на 
бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным 
законодательством, регламентирующим предоставление муни-
ципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 

и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

2.7.1. Документы, подтверждающие право заявителя на при-
обретение земельного участка без проведения торгов в соответ-
ствии с приказом Министерства экономического развития Рос-
сийской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов», за исключением до-
кументов, которые должны быть представлены в уполномоченный 

орган в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия.

2.7.2. Непредставление Заявителем документов не является 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заявителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Упол-
номоченного органа, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарско-
го края, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включённых в перечень, определённый частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в Уполномоченный орган по собственной инициа-
тиве (при необходимости);

представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приёме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после пер-
воначального отказа в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги и не включённых в представленный 
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтверждённого факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в при-
ёме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чём 
в письменном виде за подписью Уполномоченного органа, руко-
водителя МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уве-
домляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерри-
ториальному принципу Уполномоченный орган не вправе требо-
вать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бу-
мажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным 
законодательством, регламентирующим предоставление муни-
ципальной услуги

2.9. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приёме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) представление заявителем документов, оформленных не в 
соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, 
серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолко-
вать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие под-
писи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных условий признания действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи, 
которой подписан электронный документ.

3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномо-
чия) представителя, в случае подачи заявления представителем.

2.9.2. О наличии оснований для отказа в приёме документов 
заявителя информирует работник Уполномоченного органа либо 
МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю 
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содержание выявленных недостатков в представленных доку-
ментах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов для предостав-
ления муниципальной услуги, подписывается работником МФЦ, 
должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заяви-
телю с указанием причин отказа.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в МФЦ либо Уполномоченный орган (в том числе посредством 
Портала).

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных 
документов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и приеме иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приёме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению после устранения причины, послужившей основани-
ем для отказа.

.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги. 

В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган 
заявления о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка, образование которого предусмотрено приложен-
ной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, 
на рассмотрении такого органа находится представленная ранее 
другим лицом схема расположения земельного участка и место-
положение земельных участков, образование которых предусмо-
трено этими схемами, частично или полностью совпадает, упол-
номоченный орган принимает решение о приостановлении срока 
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка и направляет 
принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка прио-
станавливается до принятия решения об утверждении направлен-
ной или представленной ранее схемы расположения земельного 
участка или до принятия решения об отказе в утверждении ука-
занной схемы. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к 
заявлению о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка, не может быть утверждена по основаниям, ука-
занным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации. 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не мо-
жет быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 
подпунктах 1 – 13, 14.1 – 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного 
кодекса Российской Федерации. 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в под-
пунктах 1 – 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации. 

4) до 01.01.2020 при наличии заключения органа архитектуры и 
градостроительства, содержащего информацию о несоответствии 
предельной площади части земельного участка, занятой зданием, 
сооружением и необходимой для их использования, утверждённым 
в установленном порядке нормам отвода земель для конкретных 
видов деятельности или правилам землепользования и застройки, 
градостроительной и проектной документации при предоставле-
нии земельных участков, занятых зданиями, сооружениями. 

2.10.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной 
услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, опубликованной на Портале. 

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не пре-
пятствует повторному обращению после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа. 

2.10.5. Основания для возврата заявления. 
В течение 10 дней со дня поступления заявления о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка упол-
номоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно 

не соответствует требованиям настоящего Регламента, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены доку-
менты, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящим Регламентом. 

При этом заявителю должны быть указаны причины возврата 
заявления о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-
сийской Федерации не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов, предусмотренных на-
стоящим Регламентом, а также при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги на личном приёме Заявителя 
не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги с документами, предусмотренными настоящим Регла-
ментом, поступившими в электронном виде в выходной (нера-
бочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним 
рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), 
представленных заявителем, в том числе и в электронном виде, 
не может превышать 20 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается 
при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.
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2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная ус-
луга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа 
заявителей в помещение.

2.16.3. Вход в здание должен быть оборудован информацион-
ной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполно-
моченном органе, осуществляющем предоставление муниципаль-
ной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, 
пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборуду-
ются с учётом требований доступности для инвалидов в соответ-
ствии с действующим законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором 
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предо-
ставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии объекта, на котором организовано предоставление услуг, 
входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 
им помощи на объекте, на котором организовано предоставле-
ние услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учётом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-то-
чечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление 
услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю-
щего её специальное обучение, и выдаваемого в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа, предоставляющего услуги насе-
лению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях если существующие объекты социальной инфра-
структуры невозможно полностью приспособить с учётом потреб-
ностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструк-
ции или капитального ремонта должны принимать согласованные 
с одним из общественных объединений инвалидов, осуществля-
ющих свою деятельность на территории Афипского городского 
поселения Северского района, меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том 
числе около помещений, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, выделяется не менее 10 процентов мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвали-
дами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-
сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных 
средствах должен быть установлен опознавательный знак «Ин-
валид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для 
индивидуального использования устанавливается уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации федеральным ор-
ганом исполнительной власти. Указанные места для парковки не 
должны занимать иные транспортные средства.

2.16.5. Помещения (зал ожидания), в которых предоставляется 
муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гиги-
еническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопас-
ности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами 
кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирова-
ния воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации.

На видном месте располагаются схемы размещения средств 
пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается обо-
рудование доступного места общественного пользования (туа-
лет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются элек-
тронной системой управления очередью, которая представляет 
собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих 
оптимизировать управление очередями заявителей.

2.16.6. Приём документов в Уполномоченный орган осущест-
вляется в специально оборудованных помещениях или отведён-
ных для этого кабинетах.

2.16.7.Помещения, предназначенные для приёма заявителей, 
оборудуются информационными стендами, содержащими сведе-

ния, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Регла-
мента и размещается на видном, доступном месте 

Информационные стенды размещаются на видном, доступном 
месте.

Оформление информационных листов осуществляется удоб-
ным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4; 
текст - строчные буквы, размером шрифта N 16 - обычный, наи-
менование - прописные буквы, размером шрифта N 16 - полу-
жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть 
напечатаны без исправлений, наиболее важная информация 
выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информа-
ционных материалов в виде образцов заявлений на получение 
муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней докумен-
тов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть 
снижены.

2.16.8. Помещения для приёма заявителей должны соответство-
вать комфортным для граждан условиям и оптимальным услови-
ям работы должностных лиц Уполномоченного органа и должны 
обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица 
Уполномоченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предо-

ставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
2.16.9. Приём заявителей при предоставлении муниципальной 

услуги Уполномоченного органа осуществляется согласно графи-
ку (режиму) работы Уполномоченного органа.

2.16.10. Рабочее место должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за предоставление муниципальной ус-
луги, должно быть оборудовано персональным компьютером и 
оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и организовать предоставление муници-
пальной услуги

2.16.11. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необ-
ходимых для получения муниципальной услуги документов отво-
дятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для 
возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, 
бланками документов. Количество мест ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в 
помещении.

2.16.12. Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг 
должны быть оснащены информационными табличками (выве-
сками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие приём получателей муници-
пальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентифи-
кационными карточками (бэйджами) и (или) настольными таблич-
ками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

(в том числе в полном объеме), по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм размещаемой информации о порядке пре-
доставления муниципальной услуги;

оперативность и достоверность предоставляемой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга;

предоставление возможности подачи заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов (сведений), необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи 
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заявителям документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лица-
ми Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность; 

установление и соблюдение срока предоставления муници-
пальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при пода-
че заявления и при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Зая-
вителем, 

в случае необходимости – с участием Заявителя; 
отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по ре-

зультатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в форме электронно-
го документа, в том числе с использованием Единого портала, Ре-
гионального портала, официального сайта.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципаль-
ной услуги, предоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

доступность инструментов совершения в электронном виде 
платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;

время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, 

включая процедуры записи на прием, подачи заявления, опла-
ты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе 
предоставления муниципальной услуги, а также получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заяви-
тель взаимодействует с должностными лицами Уполномоченно-
го органа не более двух раз (подача заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
получение результата предоставления муниципальной услуги), 
продолжительность взаимодействий составляет: при подаче за-
явления – не более 15 минут; при получении результата муници-
пальной услуги – не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель 
вправе обращаться в Уполномоченный орган за получением ин-
формации о ходе предоставления муниципальной услуги неогра-
ниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель 
вправе обращаться в МФЦ за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги Уполномоченным орга-
ном неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц), обращаться в любой по его 
выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для 
предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстеррито-
риальному принципу осуществляется на основании соглашений 
о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с Упол-
номоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использо-
ванием Единого портала, Регионального портала, официального 
сайта Заявителю обеспечивается возможность:

получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги; 

приема и регистрации Уполномоченным органом заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

оплаты государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации (при необхо-
димости);

получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или муниципального слу-
жащего.

2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ 
в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» раздела «Стандарт предоставления 
государственной (муниципальной) услуги» (далее – комплексный 
запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим 
Регламентом в МФЦ, возможно при подаче Заявителем комплекс-
ного запроса.

Заявление, составленное МФЦ на основании комплексного за-
проса Заявителя, должно быть подписано уполномоченным ра-
ботником МФЦ и скреплено печатью МФЦ.

Заявление, составленное на основании комплексного запроса, 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в Уполномоченный орган с приложением 
копии комплексного запроса, заверенной МФЦ.

Направление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 ста-
тьи 15.1 статьи Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» документов в Уполномоченный орган осуществляется 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
комплексного запроса.

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных 
(муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государ-
ственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном за-
просе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении 
которой отказано, необходима для предоставления иных госу-
дарственных (муниципальных) услуг, включенных в комплексный 
запрос. 

2.18.Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель пред-
ставляет заявление о предоставлении муниципальной услуги и 
документы (сведения), необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги путем направления:

в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме 
электронных документов с использованием информационно-те-
лекоммуникационных технологий, включая использование Еди-
ного портала, Регионального портала, официального сайта;

в МФЦ на бумажном носителе.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги осуществляют: 
формирование электронных документов и (или) электронных 

образов заявления, документов, принятых от Заявителя, копий 
документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспе-
чивая их заверение электронной подписью в установленном по-
рядке;

направление с использованием информационно телекоммуни-
кационных технологий электронных документов и (или) электрон-
ных образов документов, заверенных уполномоченным долж-
ностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электрон-
ной форме с использованием Единого портала, Регионального 
портала, официального сайта, заявление и документы должны 
быть подписаны усиленной квалифицированной электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и поста-
новления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 
Правил определения видов электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг, утвержденных поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг», согласно которому, в слу-
чае если при обращении в электронной форме за получением 
муниципальной услуги идентификация и аутентификация За-
явителя - физического лица осуществляются с использовани-
ем федеральной государственной информационной системы 
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«Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – Единая система идентификации 
и аутентификации), Заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за 
получением муниципальной услуги при условии, что при выда-
че ключа простой электронной подписи личность физического 
лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
последовательность следующих административных процедур 
(действий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов;

запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в 
рамках межведомственного взаимодействия;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного ор-

гана в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 

рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполно-
моченным органом, обратившись с соответствующим заявлени-
ем в Уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, 
либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий) осуществляемых 

администрацией Афипского городского поселения 
Северского района

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему 
документов.

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с заяв-
лением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, 
а также документами, указанными в подразделе 2.7 Регламента, 
представленными Заявителем по его инициативе самостоятель-
но, или поступление заявления и документов в Уполномоченный 
орган из МФЦ. 

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Упол-
номоченный орган по почте. В этом случае направляются копии 
документов, верность которых засвидетельствована в установ-
ленном законом порядке, подлинники документов не направля-
ются. 

Должностное лицо Уполномоченного органа:
проверяет наличие документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в 
подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подраз-
деле 2.7 Регламента, представленных Заявителем по его иници-
ативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных 
в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подраз-
деле 2.7 Регламента, представленных Заявителем по его инициа-
тиве самостоятельно, в день их поступления в Уполномоченный 
орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в 
представленных документах;

выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, 
которые не позволяют однозначно истолковать их содержа-
ние;

выдает подтверждение о приеме (регистрации) документов, 
указанных в подраздела 2.6 Регламента, и документов, указан-
ных в подразделе 2.7 Регламента, представленных Заявителем 
по его инициативе самостоятельно. 

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в непол-
ном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Регламен-
та, должностное лицо Уполномоченного органа возвращает их 
Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Ре-
гламента содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 
подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо Упол-
номоченного органа принимает решение об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответ-
ственное за прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к 
нему документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры являет-
ся регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме 
документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является выдача Заявителю должностным лицом Уполно-
моченного органа подтверждения о приеме (регистрации) заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 
нему документов.

При наличии оснований, должностное лицо Уполномочен-
ного органа ответственное за прием (регистрацию) заявления 
и прилагаемых к нему документов, отказывает в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и устно информирует о причинах, послуживших осно-
ванием для отказа и о его праве обратиться за предоставле-
нием муниципальной услуги вновь, после устранения причин 
отказа.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регла-
мента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление Заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги. 

3.2.2.2. Должностное лицо Уполномоченного органа запраши-
вает в течение 3 рабочих дней с даты приема (регистрации) заяв-
ления документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 разде-
ла 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Должностное лицо Уполномоченного органа подготавли-
вает и направляет в рамках межведомственного информационно-
го взаимодействия межведомственные запросы о представлении 
документов и информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также о представлении запрашива-
емых сведений в форме электронного документа, согласно 
утвержденным формам запроса, который подписывается элек-
тронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о 
представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, 
согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг».

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направ-
ляются уполномоченным должностным лицом Уполномоченного 
органа с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия 
(при наличии технической возможности) с использованием со-
вместимых средств криптографической защиты информации и 
применением электронной подписи сотрудников, в том числе 
посредством электронных сервисов, внесенных в единый ре-
естр систем межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном 
уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа, 
по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при 
отсутствии технической возможности направления межведом-
ственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предостав-
ления муниципальной услуги.

По межведомственным запросам Уполномоченного органа, 
документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 
Регламента, предоставляются в срок не позднее 5 рабочих дней 
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со дня получения соответствующего межведомственного за-
проса.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 8 рабочих дней.

3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является отсутствие документов, указанных в 
пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является по-
лучение документов, запрашиваемых в рамках межведомственно-
го взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения адми-
нистративной процедуры является регистрация должностным 
лицом Уполномоченного органа поступивших в рамках межве-
домственного взаимодействия документов, их приобщение к 
заявлению и документам, представленных Заявителем. 

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему докумен-
тов. 

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие полного комплекта документов, предусмотрен-
ного подразделом 2.6 Регламента, а также документов, пред-
усмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа осущест-
вляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регла-
мента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 
Регламента, на предмет соответствия действующему законода-
тельству и наличия оснований для предоставления муниципаль-
ной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответ-
ственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является соответствие полного комплекта до-
кументов предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а так-
же документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента 
требованиям законодательства, регулирующего предоставления 
муниципальной услуги. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осу-
ществление должностным лицом Уполномоченного органа про-
верки документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и 
документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента, 
на предмет соответствия законодательству, регулирующему пре-
доставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Результат данной административной процедуры не фик-
сируется. 

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является окончание проверки документов, указанных в подраз-
деле 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 под-
раздела 2.7 Регламента, на предмет соответствия действующему 
законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа по ре-
зультатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 
Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подразде-
ла 2.7 Регламента, в случае наличия оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 3 рабо-
чих дней готовит проект мотивированного отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование 
и подписание в установленном в Уполномоченном органе по-
рядке.

3.2.4.3. Должностное лицо Уполномоченного органа по ре-
зультатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Ре-
гламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 
Регламента, в случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги осуществляет: подготовку по-
становления Уполномоченного органа, обеспечивает его согласо-
вание и подписание в установленном в Уполномоченном органе 
порядке.

3.2.4.4. Срок выполнения административной процедуры со-
ставляет не более 20 календарных дней со дня приема (реги-
страции) заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответ-
ственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является наличие оснований для предостав-
ления муниципальной услуги либо оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставление муниципальной услуги 
либо решения об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.2.4.8. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является регистрация решения о предоставление му-
ниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в установленном Уполномоченным ор-
ганом порядке. 

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномочен-
ного органа в МФЦ.

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является подготовленный для выдачи результат предоставления 
муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги из Уполномоченного органа в 
МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения 
о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномочен-
ным органом документов в МФЦ осуществляется в течение 1 ра-
бочего дня после регистрации документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, на основании 
реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит 
дату и время передачи документов, а также заверяется подпи-
сями должностного лица Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 1 рабочий день.

3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за передачу пакета документов в МФЦ.

3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной админи-
стративной процедуре является подготовленный к выдаче За-
явителю результат предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ.

3.2.5.6. Результатом административной процедуры является 
получение МФЦ результата предоставления муниципальной ус-
луги для его выдачи Заявителю.

3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения админи-
стративной процедуры является наличие подписей должностного 
лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, со-
держащем дату и время передачи пакета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие Уполномоченным органом решения о предо-
ставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа в тече-
ние 3 рабочих дней со дня согласования и подписания поста-
новления Уполномоченного органа, осуществляет его выдачу 
лично в руки Заявителю или направляет уведомление в адрес 
Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении, о 
необходимости получения постановления Уполномоченного 
органа.

3.2.6.3. Должностное лицо Уполномоченного органа в тече-
ние 3 рабочих дней со дня согласования и подписания проекта 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, осу-
ществляет выдачу уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направля-
ет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением 
о вручении.

3.2.6.4. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет не более 3 рабочих дней.

3.2.6.5. Исполнение данной административной процедуры воз-
ложено на должностное лицо Уполномоченного органа ответствен-
ное за выдачу (направление) Заявителю результата предоставле-
ния муниципальной услуги. 

3.2.6.6. Критерием принятия решения по данной администра-
тивной процедуре является наличие решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении 
муниципальной услуги.
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3.2.6.7. Результатом административной процедуры является 
направление уведомления об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги или результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.3. Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия) в элек-
тронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

формирования запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги; 

приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

оплаты государственной пошлины за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации (при необхо-
димости);

получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципаль-

ной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица орга-
на (организации) либо государственного или муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, 
в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), 
Регионального портала, административных процедур 
(действий) в соответствии с положениями статьи 10 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги разме-
щается на Едином портале, Региональном портале, официаль-
ном сайте.

На Едином портале, Региональном портале, официальном сай-
те размещается следующая информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

размер государственной пошлины, взимаемой за предоставле-
ние муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, офи-
циальном сайте порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги предоставляется Заявителю бесплатно. 

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликован-
ной на Едином портале, Региональном портале, официальном 
сайте.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на техниче-

ские средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспече-
ния, предусматривающего взимание платы, регистрацию или ав-
торизацию Заявителя, или предоставление им персональных 
данных. 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предостав-
лении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи 
в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется обращение Заявителя на Региональный портал, Единый 
портал многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг Краснодарского края (да-
лее - Единый портал МФЦ КК), официальный сайт http://e-mfc.ru. 
с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального порта-
ла, Единого портала МФЦ КК, официального сайта http://e-mfc.ru.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые сво-
бодные для приема дату и время в пределах установленного в 
МФЦ графика приема Заявителей.

МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления све-
дений, необходимых для расчета длительности временного ин-
тервала, который необходимо забронировать для приема.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является наличие свободных для приема даты и времени 
в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Заявителем: 

с использованием средств Регионального портала, официаль-
ного сайта в личном кабинете Заявителя уведомления о записи 
на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомле-
ния о записи на прием в МФЦ на данном портале. 

Способом фиксации результата административной процеду-
ры является сформированное уведомление о записи на прием 
в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.

Основанием для начала административной процедуры явля-
ется авторизация Заявителя с использованием учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации на Едином 
портале, Региональном портале с целью подачи в Уполномочен-
ный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса на Едином пор-
тале, Региональном портале без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале, Региональном портале размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осу-
ществляется автоматически после заполнения Заявителем каждо-
го из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения непосредствен-
но в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных до-

кументов, указанных в пункте 2.6 Регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной 
электронной формы запроса при обращении за услугами, предпо-
лагающими направление совместного запроса несколькими Зая-
вителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала вво-
да сведений Заявителем с использованием сведений, размещен-
ных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведе-
ний, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе 
идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной инфор-
мации;
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ж) возможность доступа Заявителя на Едином портале, Реги-
ональном портале к ранее поданным им запросам в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных запро-
сов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные докумен-
ты, указанные пункте 2.6. Регламента, необходимые для пре-
доставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством Единого портала, Регионального 
портала.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является корректное заполнение Заявителем полей элек-
тронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посред-
ством заполнения электронной формы запроса на Едином порта-
ле, Региональном портале.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Уполномоченным органом в электронной форме заявления 
и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала, 
Регионального портала.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация запроса (заявления) посредством Единого 
портала, Регионального портала и получение Заявителем соот-
ветствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся получение Уполномоченным органом заявления и прилагае-
мых к нему документов, направленных Заявителем посредством 
Единого портала, Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и реги-
страцию запроса без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 

приема и регистрации Уполномоченным органом электронных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также получения в установленном порядке информации 
об оплате муниципальной услуги Заявителем.

При отправке запроса посредством Единого портала, Регио-
нального портала автоматически осуществляется форматно-ло-
гическая проверка сформированного запроса в порядке, опреде-
ляемом Уполномоченным органом, после заполнения Заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный 
номер, по которому в личном кабинете Заявителя посредством 
Единого портала, Регионального портала Заявителю будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного за-
проса.

После принятия запроса должностным лицом Уполномочен-
ного органа, запросу в личном кабинете Заявителя посредством 
Единого портала, Регионального портала присваивается статус, 
подтверждающий его регистрацию.

При получении запроса в электронной форме должностным ли-
цом Уполномоченного органа проверяется наличие оснований для 
отказа в приеме запроса, указанных в 2.9. Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должност-
ное лицо Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок 
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо 
об отказе в приеме документов для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом административной процедуры является регистра-
ция поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме 
заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является присвоение регистрационного номера поступившему 
запросу или сформированному Уполномоченным органом уве-
домлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Получение результата предоставления муниципальной 
услуги. 

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся готовый к выдаче результат предоставления муниципальной 
услуги.

Заявитель вправе получить результат предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа или документа 

на бумажном носителе в течение срока действия результата пре-
доставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является наличие результата предоставления муниципаль-
ной услуги, который предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) Заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры (получение результата предоставления муници-
пальной услуги в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа является 
уведомление о готовности результата предоставления муници-
пальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином порта-
ле, Региональном портале.

3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 
Основанием для начала административной процедуры являет-

ся обращение Заявителя на Единый портал, Региональный пор-
тал с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий одного рабочего дня после завершения выпол-
нения соответствующего действия, на адрес электронной почты 
или с использованием средств Единого портала, Регионального 
портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме Заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган 
или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте при-
ема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и на-
чале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтвержда-
ющей оплату муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о принятии положительного решения о предостав-
лении муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной про-
цедуре является обращение Заявителя на Единый портал, Регио-
нальный портал с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получе-
ние Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде 
уведомлений на адрес электронной почты или в личном ка-
бинете на Едином портале, Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры 
является отображение текущего статуса предоставления муници-
пальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином порта-
ле, Региональном портале в электронной форме.

4. Формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предо-
ставлении муниципальной услуги руководствуются положениями 
настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением от-
ветственными должностными лицами Уполномоченного органа 
положений Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений осуществляется 
руководителем структурного подразделения администрации Афип-
ского городского поселения Северского района, ответственного 
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за организацию работы по предоставлению муниципальной ус-
луги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок соблюдения и выполнения ответственными должност-
ными лицами Уполномоченного органа положений настоящего 
Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение 
нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения запросов, 
обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обраще-
ний, объективность и тщательность проверки сведений, обосно-
ванность и законность предлагаемых для принятия решений по 
запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений 
прав Заявителей администрацией Афипского городского поселе-
ния Северского района проводятся плановые и внеплановые про-
верки. 

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза 
в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям фи-
зических лиц и юридических лиц с жалобами на нарушение их 
прав и законных интересов в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, а также на основании документов и сведений, указы-
вающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформля-
ются в виде заключения, где отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление му-
ниципальной услуги возлагается на руководителя структурного 
подразделения администрации Афипского городского поселения 
Северского района, ответственного за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление му-
ниципальной услуги закрепляется в должностных регламентах 
должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Рос-
сийской Федерации и законодательства Краснодарского края, 
положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей ви-
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется в форме проверки соблюдения последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
исполнению муниципальной услуги, принятием решений долж-
ностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и испол-
нения должностными лицами Уполномоченного органа норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского 
края, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц 
Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторон-
ним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граж-
дан, их объединений и организаций является самостоятельной 
формой контроля и осуществляется путем направления обраще-
ний в администрацию Афипского городского поселения Север-
ского района и получения письменной и устной информации о 
результатах проведенных проверок и принятых по результатам 
проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполне-

ния Регламента в судебном порядке, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, 

а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц 
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействий) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право 
на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
Уполномоченным органом, должностным лицом Уполномочен-
ного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником 
МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – до-
судебное (внесудебное) обжалование).

Предмет жалобы

5.2. Органы местного самоуправления, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих по-
дается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководите-
ля Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездей-
ствие) руководителя Уполномоченного органа, жалоба подается в 
вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непо-
средственно руководителю Уполномоченного органа.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информа-
тизации и связи Краснодарского края, являющийся учредителем 
МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Краснодарского края. 

5.3. Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием Единого портала 
и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Заявители могут получить на информационных стендах, распо-
ложенных в местах предоставления муниципальной услуги не-
посредственно в Уполномоченный орган, на официальном сайте 
Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Регио-
нальном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досу-
дебный (внесудебный) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, либо муниципальных служащих, МФЦ, работников 
в соответствии с действующим законодательством. Подлежит 
обязательному размещению в Интернете, на официальном сайте 
Уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале.

6. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры (действия), выполня-
емые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муни-
ципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предо-
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ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультиро-
вание Заявителя о порядке предоставления муниципальной ус-
луги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от 
Уполномоченного органа;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муници-
пальной услуги Уполномоченным органом, а также выдачу до-
кументов, включая составление на бумажном носителе и заве-
рение выписок из информационной системы Уполномоченного 
органа;

иные действия, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи 
Заявителя, использованной при обращении за получением муни-
ципальной услуги. 

6.2. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) многофункциональными центрами 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посред-
ством размещения актуальной и исчерпывающей информации, 
необходимой для получения муниципальной услуги на информа-
ционных стендах или иных источниках информирования, а также 
в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в 
МФЦ), предназначенном для информирования Заявителей о по-
рядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотре-
ния запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также 
для предоставления иной информации, в том числе указанной в 
подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности мно-
гофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 
«Об утверждении Правил организации деятельности многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и докумен-
тами, необходимыми для предоставления муниципальной услу-
ги, в соответствии с настоящим регламентом.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», а также с условиями соглашения о взаимодей-
ствии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о 
взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмо-
тренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – комплексный запрос): 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удосто-
веряющих личность Заявителя, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получе-
ние муниципальной услуги, если за получением результата услу-
ги обращается;

проверяет правильность составления комплексного запроса 
(заявления), а также комплектность документов, необходимых в 
соответствии с настоящим регламентом для предоставления му-
ниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на 
предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии до-
кументов, возвращает подлинники Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-
усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-
телем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с админи-

стративным регламентом предоставления муниципальной услу-
ги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор-
мативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 
копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, 
возвращает подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в 
соответствии с настоящим регламентом, регистрирует заявление 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЦ 
обязан проинформировать его обо всех государственных и (или) 
муниципальных услугах, услугах, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления государственных 
(муниципальных) услуг, получение которых необходимо для по-
лучения государственных (муниципальных) услуг, указанных в 
комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего лич-
ность, нормативно установленным требованиям или его отсут-
ствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимо-
сти предъявления документа, удостоверяющего личность, для 
предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 
в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно установ-
ленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу МФЦ:

принимает от Заявителя заявление и документы, представлен-
ные Заявителем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, пред-
усмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-
телем, в случае, если Заявитель самостоятельно не представил 
копии документов личного хранения, а в соответствии с админи-
стративным регламентом предоставления муниципальной услу-
ги для ее предоставления необходима копия документа личного 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нор-
мативным правовым актом для предоставления муниципальной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 
копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные об-
разы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий 
документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспе-
чивая их заверение электронной подписью в установленном по-
рядке; 

с использованием информационно-телекоммуникационных тех-
нологий направляет электронные документы и (или) электронные 
образы документов, заверенные уполномоченным должностным 
лицом МФЦ, в Уполномоченный орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в соответствие с настоящим регламентом.

Результатом исполнения административной процедуры явля-
ется регистрация запроса (заявления) и выдача Заявителю рас-
писки в получении документов либо отказ в приеме документов, 
при выявлении оснований для отказа в приеме документов (по 
желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием 
причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ.

6.2.3. Основанием для начала административной процедуры 
является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему доку-
ментов от Заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный ор-
ган, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о 
взаимодействии на основании реестра, который составляется 
в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, заверя-
ются подписями специалиста Уполномоченного органа и работ-
ника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета 
документов в Уполномоченный орган, являются:

соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним 
документов, установленных заключенными соглашениями о вза-
имодействии; 

адресность направления (соответствие Уполномоченного орга-
на либо его территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъ-
являемых к ним требований оформления, предусмотренных согла-
шениями о взаимодействии.
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ПРИЛОЖЕНИЕ N 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Главе Афипского городского поселения
Северского района
_____________________________________
_____________________________________
от___________________________________,
проживающего (ей) по адресу:
_____________________________________
_____________________________________
тел.__________________________________

_____________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ИНН ______________________ ОГРН ______________________ 
паспорт: 
серия _______________ номер ____________________________ 
выдан ________________________________________________, 
в лице_________________________________________________ 
действующего на основании ______________________________ 
                                                                                           (доверенности, устава) 
адрес заявителя ________________________________________ 
                                       (адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

В связи с ____________________________________________, 
               (образованием земельного участка или уточнением границ земельного участка) 

прошу рассмотреть возможность предварительного согласова-
ния предоставления земельного участка в ___________________
________________, (испрашиваемое право) 
для __________________________________________________. 

                                                    (цель использования) 

Основания предоставления земельного участка без проведе-
ния торгов из числа предусмотренных пунктов 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса _____________________________________
______________________________________________________. 

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Кадастровый номер земельного участка или земельных 

участков _______________________________________________ 
(кадастровый номер земельного участка границы которого подлежат уточнению 

или кадастровый номер (кадастровые номера) земельных участков 
из которых предусмотрено образование) 

1.2. Площадь земельного участка _________________________ 
1.3. Предполагаемое место его размещения _______________

______________________________________________________ 
1.4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания 

территории ____________________________________________ 
(в случае, если образование испрашиваемого земельного участка 

предусмотрено указанным проектом) 

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является наличие подписей специалиста Уполно-
моченного органа и работника МФЦ в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры яв-
ляется получение пакета документов Уполномоченным орга-
ном.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного органа.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры 
является подготовленный Уполномоченным органом, для выдачи 
результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется посредством обращения 
Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о вза-
имодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФЦ 
осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаи-
модействии на основании реестра, который составляется в двух 
экземплярах, и содержит дату и время передачи документов 
заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и 
работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры явля-
ется получение МФЦ результата предоставления муниципальной 
услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры является наличие подписей специалиста Уполно-
моченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административ-
ной процедуре является готовность результата предоставления 
муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры 
является получение МФЦ результата предоставления муници-
пальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, получен-
ных от Уполномоченного органа, по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также по результатам предоставления 
государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплекс-
ном запросе, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии 
с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта граж-
данина Российской Федерации и иных документов, удостоверяю-
щих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получе-
ние муниципальной услуги, если за получением результата муни-
ципальной услуги обращается представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного 
органа.

Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным 
органом, в соответствии с требованиями, установленными Пра-
вительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии 
сроков получения из Уполномоченного органа, результата предо-
ставления муниципальной услуги; 

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, требовани-
ям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача 
Заявителю документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной проце-
дуры является личная подпись Заявителя с расшифровкой в 
соответствующей графе расписки, подтверждающая получе-
ние результата предоставления муниципальной услуги Заяви-
телем.

Исполнение данной административной процедуры возложено 
на работника МФЦ.

Начальник отдела архитектуры
и земельных отношений                                О.А. ХАРЛАМОВА.
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1.5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-
сударственных или муниципальных нужд ___________________
______________________________________________________ 

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

1.6. Реквизиты решения об утверждении документа террито-
риального планирования и (или) проекта планировки территории 
______________________________________________________ 

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 
лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также совершение иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предостав-
ления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режи-
ме, включая принятие решений на их основе администрацией Афипского 
городского поселения Северского района в целях предоставления муни-
ципальной услуги. Настоящим заявлением также подтверждаем, что: све-
дения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заяв-

ления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской 
Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны. 

К настоящему заявлению прилагаем следующие документы: 
_____________________________________________________

Заявитель: ___________________________________________ 
                            (Ф.И.О. заявителя / представителя юридического или физического лица) 
«____»_____________20____г. __________________ (подпись) 

Заявитель: ___________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического 

или физического лица) (подпись)

«____»_______________20____г.

Начальник отдела архитектуры 
и земельных отношений                                О.А. ХАРЛАМОВА.

ПРИЛОЖЕНИЕ N 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка»

Образец заполнения заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка

Главе Афипского городского поселения
Северского района
____________________________________
____________________________________
   от Иванова И.И.                                         ,
проживающего (ей) по адресу:
     пгт Афипский, ул. Ленина, 00                  
____________________________________
тел.   0000 111-22-55                                      

Я, Иванов Иван Иванович                                                                
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ИНН ______________________ ОГРН ______________________ 
паспорт: 
серия       00 00             номер               1111111                                 
выдан          11.11.0000                                                                       , 
в лице ________________________________________________ 
действующего на основании ______________________________ 
                                                                                         (доверенности, устава) 
адрес заявителя ________________________________________ 
                                       (адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

В связи с ____________________________________________, 
               (образованием земельного участка или уточнением границ земельного участка) 

прошу рассмотреть возможность предварительного согласования 
предоставления земельного участка в ______________________, 

                                                                                               (испрашиваемое право) 
для   ведения огородничества                                                           . 
                                                              (цель использования) 

Основания предоставления земельного участка без проведе-
ния торгов из числа предусмотренных пунктов 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса _____________________________________
______________________________________________________. 

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Кадастровый номер земельного участка или земельных 

участков    23:00:0000000:00                                                               
(кадастровый номер земельного участка границы которого подлежат уточнению 

или кадастровый номер (кадастровые номера) земельных участков 
из которых предусмотрено образование) 

1.2. Площадь земельного участка                 500                              
1.3. Предполагаемое место его размещения        территория 

Афипского городского поселения                                                       
1.4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания 

территории ____________________________________________ 
(в случае, если образование испрашиваемого земельного участка 

предусмотрено указанным проектом) 
1.5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для го-

сударственных или муниципальных нужд ___________________
______________________________________________________ 

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд) 

1.6. Реквизиты решения об утверждении документа террито-
риального планирования и (или) проекта планировки территории 
______________________________________________________ 

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных указанными документом и (или) проектом). 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною 
лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также совершение иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предостав-
ления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режи-
ме, включая принятие решений на их основе администрацией Афипского 
городского поселения Северского района в целях предоставления муни-
ципальной услуги. Настоящим заявлением также подтверждаем, что: све-
дения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заяв-
ления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской 
Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны. 

К настоящему заявлению прилагаем следующие документы: 
_____________________________________________________

Заявитель:      Иванов Иван Иванович                                          
                           (Ф.И.О. заявителя / представителя юридического или физического лица) 
«  12  »            мая            20  19  г. ________________ (подпись) 

Заявитель: ___________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического 

или физического лица) (подпись)

«____»_______________20____г.

Начальник отдела архитектуры 
и земельных отношений                               О.А. ХАРЛАМОВА.
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Черноморское городское поселение

СОВЕТ ЧЕРНОМОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
от 18.12.2024 г.                                                                                                                                                                  № -43

пгт Черноморский

Об утверждении перечня свободных земельных участков 
для предоставления гражданам, имеющим трех и более детей

В целях реализации Закона Краснодарского края от 26 дека-
бря 2014 года № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имею-
щим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности», Совет Черноморского городского поселения Се-
верского района р е ш и л:

1. Утвердить перечень свободных земельных участков, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности 
согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возло-
жить на постоянную комиссию Совета Черноморского городского 

поселения Северского района по вопросам местного самоуправ-
ления.

3. Решение вступает в силу со дня его официального опубли-
кования.

Председатель Совета Черноморского
городского поселения                                           С.А. ТАРОВИК

Исполняющий обязанности главы 
Черноморского городского поселения 
Северского района                                                А.В. МОСИНА.

АДМИНИСТРАЦИЯ АФИПСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.12.2024 г.                                                                                                                                                           № 745

пгт Афипский

О внесении изменений в постановление администрации Афипского 
городского поселения Северского района от 18.07.2016 года № 666 
«Об утверждении Порядка создания и использования, в том числе 
на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных 

на автомобильных дорогах общего пользования местного значения 
Афипского городского поселения Северского района»

С целью приведения нормативных правовых актов администра-
ции Афипского городского поселения Северского района в соответ-
ствие с действующим законодательством, администрация Афип-
ского городского поселения Северского района п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в приложение к постановлению администрации Афип-
ского городского поселения Северского района от 18.07.2016 года 
№ 666 «Об утверждении Порядка создания и использования, 
в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), 
расположенных на автомобильных дорогах общего пользования 
местного значения Афипского городского поселения Северского 
района» следующие изменения:

1.1. В пункте 14 слова «внесена в федеральный реестр инва-
лидов» заменить словами «размещена в государственной ин-
формационной системе «Единая централизованная цифровая 
платформа в социальной сфере».»;

1.2. Пункт 42 изложить в следующей редакции:
«42. Вне зависимости от того, используется ли парковка (парко-

вочное место) на платной основе, бесплатно размещаются:
42.1. Транспортные средства, используемые для осуществления 

деятельности пожарной охраны, полиции, медицинской скорой 
помощи, аварийно-спасательных служб, военной автомобиль-
ной инспекции, а также транспортные средства федерального 
органа исполнительной власти в области обеспечения безопас-
ности, федерального органа исполнительной власти в области 
государственной охраны, военной полиции Вооруженных Сил 
Российской Федерации, войск национальной гвардии Россий-
ской Федерации, следственных органов Следственного комите-
та Российской Федерации, федерального органа исполнитель-
ной власти, осуществляющего специальные функции в сфере 
обеспечения федеральной фельдъегерской связи в Россий-
ской Федерации, используемые в связи со служебной необхо-
димостью.

42.2. Специальные автотранспортные средства инвалидов, 
автотранспортные средства инвалидов I и II групп, автотран-
спортные средства законных представителей ребенка-инва-
лида и иных лиц, перевозящих инвалидов, за исключением 
транспортных средств, используемых для оказания платных 
услуг по перевозке пассажиров (вне зависимости от формы 
договора фрахтования), в том случае, когда инвалид име-
ет противопоказания к управлению автотранспортом (на одно 
транспортное средство), на парковочных местах, предназначен-

ных для парковки автотранспортных средств инвалидов, обо-
значенных соответствующими дорожными знаками и (или) раз-
меткой.

На граждан из числа инвалидов III группы данная льгота рас-
пространяется в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации.

На транспортных средствах, указанных в настоящем пун-
кте, должен быть установлен опознавательный знак «Инва-
лид» и информация об этих транспортных средствах должна 
быть размещена в государственной информационной системе 
«Единая централизованная цифровая платформа в социаль-
ной сфере».

42.3. Транспортные средства участников Великой Отечествен-
ной войны, Героев Советского Союза, Героев Российской Феде-
рации и полных кавалеров ордена Славы.

Взимание платы за пользование на платной парковке парко-
вочными местами, оснащенными зарядными устройствами, не 
допускается в отношении колесных транспортных средств с элек-
трическими двигателями.

Право бесплатного пользования платной парковкой, располо-
женной на земле, находящейся в муниципальной собственности 
Афипского городского поселения Северского района, предостав-
ляется транспортным средствам, осуществляющим функции в 
сфере обеспечения специальной связи в Краснодарском крае, 
используемым в связи со служебной необходимостью, в рабочие 
дни с 8 до 18 часов по местному времени.

Указанные в пункте 42 раздела V настоящего Порядка льготы 
предоставляются на основании документов, подтверждающих 
специальный статус автомобиля и (или) водителя, в том числе 
инвалидность, паспорта или иного документа, удостоверяющего 
личность, а также документа подтверждающего право собствен-
ности на транспортное средство.».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления остав-
ляю за собой

3. Постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Глава Афипского городского поселения 
Северского района                                         Ю.Е. ВАКУЛЕНКО.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН:

решением Совета Черноморского
городского поселения Северского района 

от 18.12.2024 г. №-43

Перечень
свободных земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам, 

имеющим трех и более детей

№ 
п/п

Местоположение  
земельного участка

Площадь, 
кв.м Кадастровый номер Вид разрешенного использования

1 2 3 4 5

1 пгт. Черноморский 604 23:26:1103014:1313 для индивидуального жилищного строительства

2 пгт. Черноморский 1063 23:26:1103014:1319 для индивидуального жилищного строительства

3 пгт. Черноморский 600 23:26:1103014:1315 для индивидуального жилищного строительства

4 пгт. Черноморский 600 23:26:0000000:6555 для индивидуального жилищного строительства

5 пгт. Черноморский 827 23:26:0000000:6556 для индивидуального жилищного строительства

6 пгт. Черноморский 601 23:26:0000000:6546 для индивидуального жилищного строительства

7 пгт. Черноморский 793 23:26:0000000:6542 для индивидуального жилищного строительства

8 пгт. Черноморский 600 23:26:0000000:6547 для индивидуального жилищного строительства

9 пгт. Черноморский 600 23:26:0000000:6582 для индивидуального жилищного строительства

10 пгт. Черноморский 600 23:26:0000000:6554 для индивидуального жилищного строительства

11 пгт. Черноморский 604 23:26:0000000:6557 для индивидуального жилищного строительства

12 пгт. Черноморский 603 23:26:1105001:573 для индивидуального жилищного строительства

13 пгт. Черноморский 600 23:26:1105001:578 для индивидуального жилищного строительства

14 пгт. Черноморский 601 23:26:1105001:579 для индивидуального жилищного строительства

15 пгт. Черноморский 600 23:26:1105001:575 для индивидуального жилищного строительства

16 пгт. Черноморский 600 23:26:1105001:576 для индивидуального жилищного строительства

17 пгт. Черноморский 600 23:26:1105001:577 для индивидуального жилищного строительства

18 пгт. Черноморский 600 23:26:1105001:574 для индивидуального жилищного строительства

Начальник отдела по жилищной политике, земельным отношениям, архитектуре и градостроительству         А.В. МАТВИЕЦ.

СОВЕТ ЧЕРНОМОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
от 18.12.2024 г.                                                                                                                                                                    № -45

пгт Черноморский

Об утверждении перечня свободных земельных участков, 
предназначенных для предоставления в целях оказания 

социальной поддержки участников СВО
В целях реализации Федерального закона от 12 января 1995 

года №5-ФЗ «О ветеранах», Закона Краснодарского края от 5 ноя-
бря 2002 года №532-КЗ «Об основах регулирования земельных 
отношений в Краснодарском крае», Совет Черноморского город-
ского поселения Северского района р е ш и л:

1. Утвердить перечень свободных земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности со-
гласно приложению к настоящему решению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возло-
жить на постоянную комиссию Совета Черноморского городского 
поселения Северского района по вопросам местного самоуправ-
ления.

3. Решение вступает в силу со дня его официального опублико-
вания.

Председатель Совета Черноморского
городского поселения                                           С.А. ТАРОВИК

Исполняющий обязанности главы 
Черноморского городского поселения 
Северского района                                                А.В. МОСИНА.
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Шабановское сельское поселение

СОВЕТ ШАБАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ
05.12.2024 г.                                                                                                                                                                          №21

с. Шабановское

О внесении изменений в Устав 
Шабановского сельского поселения Северского района

В целях приведения Устава Шабановского сельского поселения 
Северского района в соответствие с действующим законодатель-
ством, в соответствии с пунктом 1 части 10 статьи 35, статьей 44 
Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» Совет Шабановского сельского поселения Север-
ского района РЕШИЛ:

1. Внести в Устав Шабановского сельского поселения Север-
ского района, принятый решением Совета Шабановского сель-
ского поселения Северского района от 08.05.2018 № 114 (в ре-

ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН:

решением Совета Черноморского
городского поселения Северского района 

от 18.12.2024 г. №-45

Перечень
свободных земельных участков, предназначенных для предоставления 

в целях оказания социальной поддержки участников СВО

№ 
п/п Местоположение земельного участка Площадь, 

кв.м Кадастровый номер Вид разрешенного использования

1 2 3 4 5

1 Краснодарский край Северский район пгт. Черноморский, с/т Нефтян-
ник, №398 471 23:26:1103025:452 Для садоводства

2 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт "Маши-
ностроитель", уч.50 600 23:26:1105005:42 для садоводства

3 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт "Маши-
ностроитель", уч.52 600 23:26:1105005:44 для садоводства

4 Краснодасркий край Северский район п. Черноморский с/т Нефтя-
ник уч.228 Б 500 23:26:1103025:420 для садоводства

5 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт. "Нефтя-
ник" уч.178 605 23:26:1103025:190 для садоводства

6 Краснодарский край Северский район п. Черноморский, с/т Нефтя-
ник, уч. 165 682 23:26:1103025:178 для садоводства

7 Краснодарский край Северский район п. Октябрьский ул. Толсто-
го, д. № 17 886 23:26:1101005:1553

Малоэтажная жилая застройка 
(ИЖС; размещение дачных домов 

и садовых домов)

8 Краснодарский край Северский район п. Черноморский с/т Нефтя-
ник,337 908 23:26:1103025:334 для садоводства

9 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт. "Нефтя-
ник" уч.253 617 23:26:1103025:262 для садоводства

10 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт. "Друж-
ба" уч.210 552 23:26:1101006:214 для садоводства

11 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт "Маши-
ностроитель", уч.42 600 23:26:1105005:35 для садоводства

12 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт. "Друж-
ба" уч.128 588 23:26:1101006:132 для садоводства

13 край Краснодарский, р-н Северский, п. Черноморский, сдт. "Друж-
ба" уч.151 588 23:26:1101006:155 для садоводства

14 край Краснодарский, р-н Северский, пгт. Черноморский с/т Нефтян-
ник уч.342 777 23:26:1103025:338 для садоводства

15 край Краснодарский, р-н Северский, пгт. Черноморский с/т Нефтян-
ник уч.26 559 23:26:1103025:47 для садоводства

Начальник отдела по жилищной политике, земельным отношениям, архитектуре и градостроительству         А.В. МАТВИЕЦ.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению Совета Шабановского сельского

поселения Северского района
от 05.12.2024 г. №21

Изменения
в Устав Шабановского сельского поселения 

Северского района
1. Пункт 22 статьи 8 «Вопросы местного значения поселения» 

изложить в следующей редакции:
«22) организация и осуществление мероприятий по работе с 

детьми и молодежью, участие в реализации молодежной полити-
ки, разработка и реализация мер по обеспечению и защите прав 
и законных интересов молодежи, разработка и реализация муни-
ципальных программ по основным направлениям реализации 
молодежной политики, организация и осуществление мониторин-
га реализации молодежной политики в поселении;».

2. Статью 8 «Вопросы местного значения поселения» допол-
нить пунктом 29 следующего содержания:

«29) осуществление учета личных подсобных хозяйств, кото-
рые ведут граждане в соответствии с Федеральным законом от 
07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», в похо-
зяйственных книгах.».

3. Пункты 11, 12 части 1 статьи 10 «Полномочия органов мест-
ного самоуправления по решению вопросов местного значения» 
изложить в следующей редакции:

«11) учреждение печатного средства массовой информации и 
(или) сетевого издания для обнародования муниципальных пра-
вовых актов, доведения до сведения жителей муниципального 
образования официальной информации;

12) осуществление международных и внешнеэкономических 
связей в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации».

4. В части 10 статьи 21.2 «Инициативные проекты» слова «главы 
администрации (губернатора)» заменить словом «Губернатора».

5. Статью 24 «Совет поселения» дополнить частью 8 следую-
щего содержания:

«8. К депутатам, замещающим должность в Совете поселения, 
относятся председатель комитета (комиссии) Совета поселения и 
его заместитель (заместители).».

6. В части 7 статьи 25 «Депутат Совета» слова «главы админи-
страции (губернатора)» заменить словом «Губернатора».

7. Часть 7 статьи 25 « Депутат Совета» дополнить пунктом 5.1 
следующего содержания:

«5.1) приобретения им статуса иностранного агента».
8. Статью 25 «Депутат Совета» дополнить частью 7.1 следую-

щего содержания:
«7.1. Полномочия депутата Совета прекращаются досрочно ре-

шением Совета в случае отсутствия депутата Совета без уважи-
тельных причин на всех заседаниях Совета в течение шести ме-
сяцев подряд.».

9. В части 9 статьи 25 «Депутат Совета» слова «(законодатель-
ных) представительных органов государственной власти» заме-
нить словами «законодательных органов субъектов Российской 
Федерации».

10. Статью 25 «Депутат Совета» дополнить частью 11 следую-
щего содержания:

«11. Депутат Совета освобождается от ответственности за несо-
блюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении 
или, об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обя-
занностей, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации» и другими федеральными 
законами в целях противодействия коррупции, в случае, если 
несоблюдение таких ограничений, запретов и требований, а так-
же неисполнение таких обязанностей признается следствием не 
зависящих от него обстоятельств в порядке, предусмотренном ча-
стями 3 - 6 статьи 13 Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции».».

11. Пункт 22 части 2 статьи 26 «Компетенция Совета» признать 
утратившим силу.

12. В части 8 статьи 30 «Глава поселения» слова «(предста-
вительных) органов государственной власти» заменить словом 
«органов».

13. В пункте 2 части 9 статьи 30 «Глава поселения» слова «ап-
парате избирательной комиссии муниципального образования,» 
исключить.

14. В подпункте «б» пункта 2 части 9 статьи 30 «Глава поселе-
ния» слова «главы администрации (губернатора)» заменить сло-
вом «Губернатора».

15. Статью 30 «Глава поселения» дополнить частью 15 следую-
щего содержания:

«15. Глава поселения освобождается от ответственности за 
несоблюдение ограничений и запретов, требований о пре-
дотвращении или об урегулировании конфликта интересов и 
неисполнение обязанностей, установленных Федеральным за-
коном от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации» 
и другими федеральными законами в целях противодействия 
коррупции, в случае, если несоблюдение таких ограничений, 
запретов и требований, а также неисполнение таких обязан-
ностей признается следствием не зависящих от него обстоя-
тельств в порядке, предусмотренном частями 3 - 6 статьи 13 
Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противо-
действии коррупции».

16. Часть 4 статьи 31 «Полномочия главы поселения» допол-
нить абзацами следующего содержания:

«Временно исполняющим полномочия главы поселения мо-
жет быть назначен муниципальный служащий, замещающий 
должность муниципальной службы в администрации поселе-
ния.

Если исполняющий полномочия главы поселения не назначен 
в порядке, установленном абзацем первым данной части, Совет 
назначает временно исполняющего полномочия главы поселения 
в течение трех дней со дня возникновения соответствующего об-
стоятельства.».

17. Часть 5 статьи 31 «Полномочия главы поселения» изложить 
в следующей редакции:

«5. Один раз в год не позднее четырех месяцев после окон-
чания календарного года глава поселения представляет Совету 
ежегодный отчет о результатах своей деятельности, деятельно-
сти администрации поселения, в том числе о решении вопросов, 
поставленных Советом.

По итогам рассмотрения ежегодного отчета Совет принимает 
решение об утверждении или не утверждении результатов де-
ятельности главы поселения. По результатам оценки Советом 
ежегодного отчета главы поселения, деятельность главы поселе-
ния может быть признана неудовлетворительной.

Отчет подлежит размещению на официальном сайте посе-
ления в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения 
Совета.

В случае отсутствия возможности разместить отчет на офици-
альном сайте поселения, отчет размещается на официальном 
сайте муниципального образования Северский район.».

18. В части 3 статьи 32 «Досрочное прекращение полномочий 
главы поселения» слова «главы администрации (губернатора)» 
заменить словом «Губернатора».

19. В части 6 статьи 33 «Гарантии осуществления полномочий 
главы поселения, депутата Совета» слова «пунктами 5 – 8 части 10» 
заменить словами «пунктами 5 – 8 и 9.2 части 10».

20. Пункт 5 статьи 37 «Полномочия администрации в области 
использования автомобильных дорог, осуществления дорожной 
деятельности» признать утратившим силу.

21. Пункт 5 статьи 38 «Полномочия администрации в сфере 
регулирования земельных, лесных, водных отношений» признать 
утратившим силу.

22. Статью 44 «Муниципальные должности и должности муни-
ципальной службы» изложить в следующей редакции:

дакции от 15.05.2019 № 148, от 23.06.2020 № 25 от 27.07.2021 
№58, от 19.07.22 г. №90), изменения, согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на 
Главу Шабановского сельского поселения Северского района (Ба-
ранова Ю.Ю.).

3. Настоящее решение вступает в силу на следующий день 

после дня его официального опубликования, произведенного по-
сле государственной регистрации.

Глава
Шабановского сельского поселения 
Северского района                                            Ю.Ю. БАРАНОВ.
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«Статья 44. Должности муниципальной службы
1. Должность муниципальной службы - должность в органе мест-

ного самоуправления, который образован в соответствии с уста-
вом поселения, с установленным кругом обязанностей по обеспе-
чению исполнения полномочий органа местного самоуправления 
или лица, замещающего муниципальную должность.

2. Должности муниципальной службы устанавливаются право-
выми актами органов местного самоуправления поселения в соот-
ветствии с Законом Краснодарского края от 08.06.2007 № 1243-КЗ 
«О Реестре должностей муниципальной службы в Краснодарском 
крае».

3. При составлении и утверждении штатного расписания органа 
местного самоуправления используются наименования должно-
стей муниципальной службы, предусмотренные Законом Красно-
дарского края от 08.06.2007 № 1243-КЗ «О Реестре должностей 
муниципальной службы в Краснодарском крае».».

23. Статью 60 «Вступление в силу муниципальных правовых 
актов» изложить в следующей редакции:

«Статья 60. Вступление в силу и обнародование муници-
пальных правовых актов

1. Муниципальные правовые акты вступают в силу со дня их 
подписания, если иное не установлено в муниципальном право-
вом акте.

2. Решения Совета об установлении или отмене местных на-
логов, о внесении изменений в порядок их уплаты вступают в 
силу не ранее, чем по истечении одного месяца со дня их офи-
циального опубликования, и не ранее 1-го числа очередного на-
логового периода по соответствующему налогу, за исключением 
случаев, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Фе-
дерации.

3. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагиваю-
щие права, свободы и обязанности человека и гражданина, му-
ниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие 
правовой статус организаций, учредителем которых выступает 
поселение, а также соглашения, заключаемые между органами 
местного самоуправления, вступают в силу после их официаль-
ного обнародования.

4. Органы местного самоуправления, их должностные лица обе-
спечивают возможность ознакомления граждан, проживающих на 
территории поселения, с муниципальными правовыми актами, со-
глашениями, заключенными между органами местного самоуправ-
ления, за исключением муниципальных правовых актов или их 
отдельных положений, содержащих сведения, распространение 
которых ограничено федеральным законом.

5. Обнародование муниципального правового акта, в том числе 
соглашения, заключенного между органами местного самоуправ-
ления, осуществляется путем его официального опубликования.

6. Официальным опубликованием муниципального правового 
акта, в том числе соглашения, заключенного между органами мест-
ного самоуправления, считается первая публикация его полного 
текста в периодическом печатном издании, распространяемом в 
поселении, или первое размещение его полного текста в сетевом 
издании.

Периодическим печатным изданием, используемым для офици-
ального опубликования и распространяемым в поселении, являет-
ся газета «Зори Предгорья» и газета «Зори» - общественно-поли-
тическая газета Северского района Краснодарского края.

Сетевым изданием, используемым для официального опу-
бликования, являются сетевое издание «Зори», (доменное имя 
https://северский-район.рф, свидетельство о регистрации сетево-
го издания от 05.03.2015г. Эл.№ ФС77-60969) и сетевое издание 
«Зори Предгорья» (доменное имя https://зори-предгорья.рф, сви-
детельство о регистрации сетевого издания от 09 июля 2024 года 
ЭЛ №ФС 77-87731). 

Направление на официальное опубликование осуществляется 
путём внесения в текст документа пункта о необходимости его 
опубликования. Официальное опубликование производится за счет 
средств местного бюджета.

Копии муниципальных правовых актов, соглашений, заключен-
ных между органами местного самоуправления, подлежащих офи-
циальному опубликованию, если иное не установлено законода-
тельством, настоящим уставом, самим муниципальным правовым 

актом и соглашением в течение 10 дней после их подписания и 
регистрации направляются с сопроводительным письмом для пу-
бликации (размещения) в соответствующие печатные и (или) сете-
вые издания.

Направление на официальное опубликование решений Сове-
та, постановлений и распоряжений главы и администрации посе-
ления, соглашений, заключенных между органами местного са-
моуправления, осуществляет администрация. В случае принятия 
решения об официальном опубликовании муниципальных пра-
вовых актов иных должностных лиц местного самоуправления, 
направление их на официальное опубликование осуществляется 
соответствующим должностным лицом местного самоуправле-
ния.

Официальное опубликование муниципальных правовых актов 
органов местного самоуправления поселения, соглашений, за-
ключенных между органами местного самоуправления, произво-
дится не позднее чем через 15 дней со дня принятия (издания) 
муниципального правового акта, подписания соглашения, если 
иное не предусмотрено федеральным и краевым законода-
тельством, правовыми актами органов местного самоуправле-
ния поселения, самим муниципальным правовым актом и со-
глашением.

Контроль за правильностью и своевременностью опублико-
вания муниципальных правовых актов осуществляется соответ-
ствующими должностными лицами, направившими их на офици-
альное опубликование.

7. Оригинал муниципального правового акта, соглашения, за-
ключенного между органами местного самоуправления, хранится 
в администрации, их копии передаются в библиотеку поселе-
ния, которая обеспечивает гражданам возможность ознакомле-
ния с муниципальным правовым актом, соглашением, заключен-
ным между органами местного самоуправления, без взимания 
платы.».

24. Абзац второй части 10 статьи 69 «Муниципальные заимство-
вания, муниципальные гарантии» после слов «включаются в со-
став муниципального долга» дополнить словами «в сумме фак-
тически имеющихся у принципала обязательств, обеспеченных 
муниципальной гарантией, но не более суммы муниципальной 
гарантии».

25. Часть 4 статьи 73 «Управление муниципальным долгом» из-
ложить в следующей редакции:

«4. Информация о долговых обязательствах (за исключением 
обязательств по муниципальным гарантиям) вносится финансо-
вым органом поселения в муниципальную долговую книгу в срок, 
не превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения 
соответствующего обязательства.

Информация о долговых обязательствах по муниципальным 
гарантиям вносится финансовым органом поселения в муници-
пальную долговую книгу в течение пяти рабочих дней с момента 
получения этим органом сведений о фактическом возникновении 
(увеличении) или прекращении (уменьшении) обязательств прин-
ципала, обеспеченных муниципальной гарантией.

В муниципальную долговую книгу вносятся сведения об объеме 
долговых обязательств поселения по видам этих обязательств, 
о дате их возникновения и исполнения (прекращения по иным 
основаниям) полностью или частично, формах обеспечения обя-
зательств, а также иная информация, состав которой, порядок и 
срок ее внесения в муниципальную долговую книгу устанавлива-
ются администрацией.

В муниципальной долговой книге, в том числе учитывается ин-
формация о просроченной задолженности по исполнению муни-
ципальных долговых обязательств.».

26. В статье 77 «Удаление главы поселения в отставку» слова 
«глава администрации (губернатор)» в соответствующих паде-
жах заменить словом «Губернатор» в соответствующих падежах.

27. Часть 2 статьи 77 «Удаление главы поселения в отставку» 
дополнить пунктами 6 и 7 следующего содержания:

«6) приобретение им статуса иностранного агента.»
7) систематическое недостижение показателей для оценки эф-

фективности деятельности органов местного самоуправления.».

Глава Шабановского сельского 
поселения Северского района                          Ю.Ю. БАРАНОВ.


